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SIGEAC

La Secretaria de Planificacién y Programacion de la Presidencia (SEGEPLAN), ademas de ser el érgano de
planificacion del Estado, es el ente encargado de coordinar acciones relacionadas a la cooperacion

internacional no reembolsable.

Es por ello que se ha desarrollado el Sistema de Gestion, Ejecucion y Analisis de la Cooperacion
Internacional (SIGEACI), el cual apoya al control y seguimiento de los programas y proyectos de
cooperacion internacional no reembolsable, a través de la generacién de informacién confiable y
actualizada para los diversos actores implicados. Asimismo, recoge informacion de la totalidad de las fases:

gestién, negociacién, firma, ejecucién/implementacion, cierre, liquidacién y andlisis.
Esta herramienta facilita:

* La generacion de informacion integrada y confiable.

+ La interaccion e incorporacion de todos los actores de la cooperacidén (cooperantes/oferentes
instituciones/beneficiarios, SEGEPLAN/Coordinador de la Cooperacion Internacional No Reembolsable—
CINR) en las fases del programa/proyecto (gestion, negociacion, suscripcion, ejecucion/implementacion,

cierre, liquidacion, analisis).

« Contar con una bateria de reportes que permite realizar analisis de la informacion desde diversas
perspectivas. La utilizacion del Sistema facilita la toma de decisiones, el andlisis a nivel nacional, una mayor
coordinacion entre las Instituciones de Gobierno y los donantes, y contribuye a la promocion, armonizacion

y alineacion de la Cooperacion Internacional, en nuevas negociaciones.

« Generar gradualmente el registro histérico de cada cooperacion y la ruta critica de los procedimientos que

deben cumplirse con base en la normativa establecida para su aprobacion y legalizacion.

Secretaria de Planificacion y Programacion de la Presidencia
-SEGEPLAN-
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1. Siglas y Acronimos

Cl Cooperacion Internacional

CINR Cooperacion Internacional No Reembolsable
IAFF Informe de Avance Fisico y Financiero
MINEX Ministerio de Relaciones Exteriores

MINFIN Ministerio de Finanzas Publicas

SEGEPLAN Secretaria de Planificacién y Programacion de la Presidencia
SICOIN Sistema de Contabilidad Integrada

SIGEACI Sistema de Gestion, Ejecucion y Andlisis de la Cooperacion Internacional

(1]
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2. Legislacion

La Secretaria de Planificacién y Programacién de la Presidencia pone a disposicién el Sistema de
Gestion, Ejecucion y Andlisis de la Cooperacién Internacional (SIGEACI) para el cumplimiento de lo
establecido en los articulos: 14 literales g), h) y m) de la Ley del Organismo Ejecutivo, Decreto No.114-
97, del Congreso de la Republica y sus reformas; Articulo 53 bis de la Ley Organica del Presupuesto,
Acuerdo Gubernativo 101-97 y sus reformas; Articulos 53 y 54 del Reglamento a la Ley Organica del
Presupuesto, Acuerdo Gubernativo 540-2013; Articulos de la Ley de Presupuesto General de Ingresos y
Egresos del Estado vigente que tengan relacidn con este acuerdo, y Articulos 5 literal m), 24 literal f), 26
literal g), 27 literal e), 28 literal d) del Reglamento Organico Interno de la Secretaria de Planificacion y
Programacién de la Presidencia -SEGEPLAN- Acuerdo Gubernativo No. 271-2010.

3. Objetivo

Propiciar una guia de orientacién que permita a las Instituciones Ejecutoras/Beneficiarias conocer de
forma sistematica los procesos a realizar dentro del Sistema de Gestion, Ejecucion y Analisis de la
Cooperacion  Internacional, con la finalidad de cumplir con la obligatoriedad como
ejecutores/beneficiarias de recursos no reembolsables.

4. Requisitos minimos SIGEACI

e Navegador Chrome o Mozilla Firefox. @#
e Sistema Operativo Windows XP o superior, cualquier version de Linux. 4%

5. ¢Como acceder al SIGEACI?

Para acceder al SIGEACI, el usuario debe ingresar al sitio web de SEGEPLAN www.segeplan.qgob.qt.

1 4
€)a segeplan.gob.gt/nportsl ¢ || €@suscor wl e

[B) Mis visitados @ BECAS @ Modulo de Extensiones @ Intranet @ SISCO @ Salones

e T
Segepldn

GUAT A

INICIO 1N ~  SISTEMASENLINEA ~ PUBLICACIONES -  SALADEPRENSA -  INFORMACION PUBLICA ~

INFORMACION PUBLICA
ol af aZ 8

(2]
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Sistemas en linea / Sistema de Gestidn, Ejecucion y Andlisis de la Cooperacion Internacional -SIGEACI-

=

Segepldn

INICIO INSTITUCION ~ SISTEMAS EN LINEA ~ PUBLICACIONES ~ SALA DE PRENSA ~ INFORMACION PUBLICA ~

Sistemas

Sistema de becas
Sistema de Consejos de Desarrollo

Sistema de Gestion, Ejecucion y Andlisis de la Cooperacion
Intemacional -SIGEACI-

Sistema de Planes Institucionales -SIPLAN:
Sistema de Registro de Estudios de Preinversion
Sistema de Registro de Precalificados

Sistema Nacional de Informacion Territorial -SINIT-

Sistema Nacional de Inversion Publica -SNIP-

6. Responsabilidades y permisos del usuario Institucion Ejecutora

Los Usuarios Instituciones Ejecutoras/Beneficiarias podran acceder al sistema con base en su perfil de
usuario, a los accesos otorgados tales como:

e Registrar/modificar/actualizar informacién en el modulo Instituciones y sus respectivos submodulos,
de los programas/proyectos a su cargo.

o Efectuar consultas en el mddulo Reportes/Consultas.
o Descargar documentacion relacionada con Cooperacion Internacional.

Para solicitar usuario SIGEACI, ver (inciso 7).

7. Solicitud de usuario SIGEACI

La Institucion Ejecutora/Beneficiaria sera la responsable de solicitar la creacion de usuarios SIGEACI.
(Ver condiciones para la utilizacion del SIGEACI)

z Sistema de Gestién, Ejecucién y Analisis
Segepldn de la Cooperacion Internacional
Q= informacion

Validacién de usuarios:

USUARIO

Condiciones para la utilizacién del SIGEAC!

Los usuarios de SIGEACI, aceptan por el sdlo hecho de su registro en el sitio, que los datos e informacién a registrar dentro de los
diferentes submédulos SIGEACI es confiable y fehaciente, y que la asignacion de usuario, otorga su conformidad para que la
informacion en los diferentes submodulos, formen parte de las estadisticas y reportes que se procesen y publiquen por parte de la
Secretarfa de Planificacion y Programacion de la Presidencia, sin que la misma tenga responsabilidad equivoca disponible publicamente
para efectos. Los usuarios no podran realizar actos maliciosos o atentatorios contra el sitio, que de alguna manera pueda dafiar,
inutilizar, sobrecargar, deteriorar, impedir o limitar la utilizacién de todas o algunas de las funcionalidades del mismo.

3]
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Para solicitar usuario SIGEACI:
1. Haga clic en solicitar usuario.

z Sistema de Gestion, Ejecucion y Analisis
Segepldn de la Cooperacion Internacional

# SIGEACI

Validacién de usuarios:
USUARIO

CONTRASENA Ingresar

2. Llene la ficha de solicitud de usuarios con los datos requeridos.

Haga clic en agregar para cargar los datos del usuario solicitado.

4. El usuario podra visualizar el listado de usuarios que se estan registrando; si se desea registrar
un nuevo usuario, continuar con los pasos 2, 3 y 4.

w

G:‘-— Observar: Informacion ingresada

5. Registre el nombre/cargo de la persona que solicita el usuario (Coordinador del
programa/proyecto) y registre el nombre/cargo de la persona que aprueba la solicitud
(ministro/secretario/viceministro/Subsecretario).

6. La solicitud de usuario debe ser aprobada por ministro, viceministro, secretario o Subsecretario

7. Haga clic en guardar.

Solicitud de usuarios

Gestion de datos generales

y Opciones de
Nombre d Ia Institucién Ministerio Pubiico v médulo

c = 7

Direccion: 15 av 15-16 zona 1 Barrio Gerona

Génerc: [Hombre v

o e & 3
Listado de usuarios

4

oz [Nombre def Comeo | Unidad
e solcOmPletol Proyecto [Electrénico Eeautora
Delse

Cooperac
intemacior

Carge: 5

Mario Enrique Linares Director del Proyecto

Aprobado
Por.

Cesar Armando Sazo

(4]
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8. Imprima la ficha de solicitud de usuario (haciendo Clic en el icono de impresion) o presionando
Ctrl+P.

La presentacion del documento, dependera del navegador de internet que posea
SOLICITUD DE USUARIOS /

=

Segeplan

SISTEMA DE GESTION, EJECUCION ¥ ANALISES DE LA COOPERACION INTERNACIONAL
CONTROL DE USUARIOS AUTORIZADOS
Programas / Proyecics Financindos con Recursos de Cooperncion Extarna no Resmbolsable
Do Lot maum B1 B0 @ Oty Sy 11147 o Congrome o8 W gnnca by Crghousn 4 o aen dcuiads Dvomm Wmee 133003 A 31

IMPRESION DE SOLICITUD: 130272017 08:01 p.m

Institucson , Entdad Minigtono Pitico
Unicad Ejecusions Cooperacitn Intetracional
Diroccidn 15 Av.15-16 zona 1 Barrio Gerona

Nombre del usuana Nombire del proyecto Cango Teldlono Correo Electronico
Juan Emilo Lopez Plan Estrotégico para ¢l Encorgado de drea 83272943 Jlopez@imp. gob gt
Marvsteno Publico tecnica

9. Haga clic en ir a la pagina anterior (para regresar al Sistema).
10.Haga clic en cerrar (para salir del explorador de internet).

11.Envie la ficha generada con las firmas respectivas al correo electronico
sigeaci@segeplan.gob.gt.

@é Observar: La Administracion SIGEACI enviara usuario, contrasefia y codigo

SIGEACI del programalproyecto solicitado, al correo indicado en la ficha de solicitud de
usuario.

- - - —
v - = - - S——— T . 4 @ g |
[} SOUCTTUD OE USUARIC X

| ¢ €8 O 161512318

1 Apps o Sookmaks M JAPON ALEMANIA R Macmillan Dictonar, & ENG-ESP CUMATE FINANCE ) ERminar completam

ﬁ*--—c‘i'

[) Untithed Document [ Airbrush System | € » Other bookmarks

SOLICITUD DE USUARIOS

Segeplan

SISTEMA DE GESTION, EJECUCION Y ANALISIS DE LA COOPERACION INTERNACIONAL
CONTROL DE USUARIOS AUTORIZADOS
Programas | Proyectos Financiados con Recursos de Cooperaciin Externa no Reembolsable

e gt At N W01 41 i & Ly - 133800 At 81

IMPRESION DE SOLICITUO: 130272017 08:01 p.m.

Instiucion (Ministeno, Secrataria, Entidad desentralzada) Ministerio Pibico
Unidad Ejecuton: Cooparacdn intermacional
Direccitn 15 Av.15-16 2000 1 Bamo Gerons

Nombro dol usuano Nombre del provecto Cargo Toidiono Corroo Eloctronico
Juan Emiko Lope: Plan Ewm‘un ol Encargado de drea 83272043 Jopezdme god gt
Ministerio técnica

(5]
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7.1. ¢ Como cambio contrasefia de usuario?

-— Sistema de Gestién, Ejecucién y Analisis
Segepldan de la Cooperacion Internacional

Validacién de usuarios:
USUARIO

CONTRASENA Ingresar 2

Condiciones para la utilizacion del SIGEAC!

Los usuarios de SIGEACI, aceptan por el solo hecho de su registro en el sitio, que los datos e informacion a registrar dentro de los
diferentes submodulos SIGEACI es confiable y fehaciente, y que la asignacion de usuario, otorga su conformidad para que la
informacion en los diferentes submodulos, formen parte de las estadisticas y reportes que se procesen y publiquen por parte de la
Secretaria de Planificacion y Programacion de la Presidencia, sin que la misma tenga responsabilidad equivoca disponible
publicamente para efectos. Los usuarios no podran realizar actos maliciosos o atentatorios contra el sitio, que de alguna manera
pueda danar, inutilizar, sobrecargar, deteriorar, impedir o limitar la utilizacion de todas o algunas de las funcionalidades del mismo.

1. Ingrese usuario y contrasefia proporcionado por la administracion SIGEACI.

2. Haga clic en Ingresar.

Sistema de Gestion, Ejecucion y Analisis
Segeplan de la Cooperaciéon Internacional

Fuentes i i en Territorio

Reportes/Consultas  Documentos CI

|- SIGEACI -|

Cambio Contrasenia g arSesion

Sistema de Gestion, Ejecucion y Analisis de la Cooperacion Internacional
Legislacion

SIGEAC

Los usuarios de SIGEAC, aceptan por el sélo hecho de su registro en el sitio, que los datos e informacion a registrar dentro de los
diferentes submédulos SIGEACI es confiable y fehaciente, y que la asignacion de usuario, otorga su conformidad para que la
informacion en los diferentes submodulos, formen parte de las estadisticas y reportes que se procesen y publiquen por parte de la
Secretaria de Planificacion y Programacion de la Presidencia, sin que la misma tenga responsabilidad equivoca disponible
piblicamente para efectos. Los usuarios no podran realizar actos maliciosos o atentatorios contra el sitio, que de alguna manera
pueda dafar, inutilizar, sobrecargar, deteriorar, impedir o limitar la utilizacion de todas o algunas de las funcionalidades del mismo.

3. Haga clic en Cambiar Contrasefia.
4. Ingrese los datos requeridos para efectuar correctamente el cambio de contrasefia.
5. Haga clic en Guardar.

(6]
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Sistema de Gestion, Ejecuciéon y Analisis
Segeplan de la Cooperaciéon Internacional

Reportes/Consultas ~ Documentos C

Cambio de contrasefia

MgonzalezSEGEPLAN médulo

7.2. Activacion, Reactivacion y Desactivacion de Usuario SIGEACI

Para la activacion y reactivacion de usuario SIGEACI Ver 7. Solicitud de usuario SIGEACI.

Desactivacion de usuario: Es responsabilidad del viceministro/subsecretario de la Unidad
Ejecutora/Beneficiaria la solicitud de desactivacion de usuario SIGEACI antes de solicitar la creacion de
un nuevo usuario para el programa/proyecto.

8. Consideraciones Generales

Sesion de trabajo:

La sesion de trabajo inicia al momento en que es introducido el usuario y contrasefia en el sistema. Por
motivos de seguridad y privacidad de los datos y de las tareas, la sesidon permanecera activa por 20
minutos cuando el usuario no se encuentre trabajando. Pasado este tiempo, se interrumpira la sesion y
el usuario debera volver a ingresar su usuario y contrasefia.

Acciones del mouse:

Para facilitar el manejo del sistema y evitar incertidumbre en el usuario referente a qué botén del mouse
utilizar; siempre se debe pulsar el boton izquierdo. Las operaciones normalmente realizadas con el
botdn derecho siguen disponibles; asimismo, pueden ser realizadas con combinaciones de teclas “Ctrl +
X" (cortar), “Ctrl + ¢” (copiar) y “Ctrl + v" (pegar).

Ingreso de la informacion:
Para el ingreso de informacién, se debe considerar:
Texto: Ingresar la informacién tipo “oraciéon” con maylsculas sélo al inicio de cada oracién y

nombres propios; el resto, con minusculas.
Fechas: Debe utilizarse el formato: DD/MM/AA.

(7]
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Valores: Se deben separar las cifras monetarias con decimales, de lo contrario se tomara como
numeros enteros; no es necesario introducir signos de puntuacion “comas, para establecer millares”.
Las cifras de avances fisicos: Deben separarse con un punto

Ejemplo:

Cifra monetaria: 200,000.50 se ingresara dentro del SIGEACI: 200000.50

Avance fisico: 8.6 (no se ingresara ningun signo)

Numeros Telefonicos: El registro de nimeros telefonicos permitira ingresar nimero, guiones,
paréntesis y texto.

Ejemplo:

(502) 2345-3944 ext. 65

Documentacion: La documentacion a adjuntar dentro de los diferentes modulos SIGEACI debe de
realizarse en formato .PDF.

Generacion de documentos:

Para la consulta y/o descarga de documentacién generada o contenida dentro del SIGEACI, es
importante que el usuario considere la habilitacién de ventanas emergentes (pop-ups) en su navegador
de internet. De activarse las ventanas emergentes, el usuario debe hacer clic en permitir.

@é Recuerde: Antes de salir de cada interfaz, pulsar el boton Guardar.

@é Nota: El proceso de captura de informacion del SIGEACI permite guardar informacion parcial. Si usted
necesita interrumpir la sesién de trabajo, continuar posteriormente hasta completar el ciclo que se trate.

9. Registro de Informacion dentro del SIGEACI
La figura No. 1 - Orienta a las Instituciones Ejecutoras/Beneficiarias sobre la ruta de ingreso de informacion
que debe seguirse dentro del SIGEACI, posterior a la firma del documento de formalizacién de la donacién.

Jnformacion General rlmn prc‘mh\ o Anual quormc: [ﬁlmc:n’fr.ll de I nvio de altimo [l:{ orme

. AN = 5 ot W
(Verinciso 12.1) Registro de informacion Avance [Tisico y de Avance [Fisico y

s 5

%ﬂnﬁr,’ql (vs:r. inciso 1 2»2) (vc‘.r. inciso Zj) I manciero Fn?,an:mrc) re E‘»or'i’.‘an('{o

= ¢ |a finalizacion del

\Ae ng’ramas/prmjectos en
i Pt programa/proyecto

cumphmmnto de condiciones 2 =

Pm‘/i"’S: en CJc‘.cuc.i('m, en cierre kac‘]juntar documentacion requerida)

Fi No. 1 Yy susr’dn({ir{o) (Ver.inciso 12.4)
Igura No.

Orientacion de etapas para el ingreso de informacién

(8]
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10. Descripcion Péagina principal SIGEACI

Logotipo de la Secretaria de Planificacion y Programacion de la Presidencia.
Nombre del Sistema.

Médulos y submddulos SIGEACI.
Validacion de usuarios.

el o

b = Sistema de Gestién, Ejecucién y Analisis
Segeplan de la Cooperacion Internacional 2

Fuentes C imi 3% imii en Territorio Administracion 3

P onsultas D¢ Cl

SIGEACI

Validacién de usuarios:

USHARI0
4

CONTRASENA Ingresar

5. Secciones informativas del Sistema.

z Sistema de Gestion, Ejecuciéon y Analisis
Segeplan de la Cooperacion Internacional
Fuentes C gl Y en Territorio

Reportes/Consultas  Documentos CI

|- SIGEACI -|

Cambio Contraseiia Cerrar Sesién

EL Sistema Gestion, Ejecucion y Analisis de la Cooperacion Internacional -SIGEACI-, contiene informacion acumulada a la fecha, de
los fondos de Cooperacion Internacional No Reembolsable recibidos y ejecutados por las Instituciones Ejecutoras (Centralizadas,
Descentralizadas y Auténomas). Lo cual permite conocer los niveles de ejecucion de los distintos programas y proyectos, asi como
realizar analisis de las principales tendencias de la Cooperacion No por medio de diferentes reportes,
que permiten conocer los sectores, areas territoriales y prioridades que son atendidas y apoyadas por la Cl. Este sistema facilita
la vinculacion de la Cooperacion Internacional a las prioridades nacionales y territoriales, y promueve la eficacia de la Ayuda al
Desarrollo a través de la Apropiacin, Alineacion, Armonizacion, Rendicion mutua de cuentas y Gestion orientada a resultados.

Legislacion

Condiciones para la utilizacion del SIGEACI

[9]
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11. Ingresar usuario registrado

Validacion de usuarios:

USUARIO

1
CONTRASENA Ingresar 2

1. Introduzca nombre y contrasefia de usuario asignado.
2. Haga clic en ingresar, para validar su usuario.

R
SIGEACI

@:“— Nota La validacion de usuarios hace distincion entre caracteres de tipo mayuscula y minuscula.

12. Mddulo Instituciones

El Médulo Instituciones esta conformado por los submédulos: Gestion Programa/Proyecto, Informacion
General del Programal/Proyecto, Gestion de Enmiendas, Plan Operativo Anual, Informe Bimestral de
Avance Fisico y Financiero -IAFF- y Estimacion Anual del Presupuesto del Siguiente Ejercicio Fiscal.

z Sistema de Gestién, Ejecucién y Analisis
Segeplan de la Cooperacion Internacional
C’IC Instituciones Fuentes Cq imi ! ig en Territorio

Gestion Programa/Proyecto

i6n General del y
EACI -|
Gestion de Enmiendas

Plan Operativo Anual

Informe Bimestral de Avance Fisico y Financiero -IAFF-
Cambio Contrasefia Cerrar Sesién

Anual del del Sig Ejercicio Fiscal
tema de Gestion, Ejecucién y Analisis de la Cooperacién Internaciona

El Sistema Gestion, Ejecucién y Analisis de la Cooperacién Internacional -SIGEACI-, contiene informacién acumulada a la fecha, de
los fondos de Cooperacion Internacional No Reembolsable recibidos y ejecutados por las Instituciones Ejecutoras (Centralizadas,
Descentralizadas y Auténomas). Lo cual permite conocer los niveles de ejecucion de los distintos programas y proyectos, asi como
realizar analisis de las principales tendencias de la Cooperacion Internacional No Reembolsable, por medio de diferentes reportes,
que permiten conocer los sectores, areas territoriales y prioridades que son atendidas y apoyadas por la Cl. Este sistema facilita
la vinculacion de la Cooperacién Internacional a las prioridades nacionales y territoriales, y promueve la eficacia de la Ayuda al
Desarrollo a través de la Apropiacion, Alineacién, Armonizacién, Rendicion mutua de cuentas y Gestion orientada a resultados.

Legislacion

Condiciones para la utilizacion del SIGEACI
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12.1. Gestion Programa/Proyecto

Registro de informacién del programalproyecto relacionada a la opinidn técnica y su vinculaciéon a planes
naciones. EI submodulo contendra informacion registrada por la Subsecretaria de Cooperacion Internacional,

la cual debera ser revisada y validada por el usuario asignado por la Institucion Ejecutora.

Sistema de Gestion, Ejecucién y Analisis

Segepian de la Cooperaciéon Internacional

Insttuciones  Fuentes Cooperantes  Seguimiento ProgramaiProyecto  Seguimiento en Teritoro  Administracidn

Informackn General cel Programa/Proyecto

Gestion de Enmendas

Plan Operativo Anual

Informe Bamestral de Avance Fisico y Financiero -IAFF-
Cambio Contrasefa Cerrar Sesién

Estimacin Anual del Presupuesto del Squiente Ejercicio Fiscal

El Sistema Gest

e
is de las principales tendencias de la Cooperacion Internacional No Reembolsable, por med
conocer los sectores, reas territoriales y prioridades que son atendidas y apoyadas por
la vincutacion de 1 Cooperacion Internacional a las prioridades nacionales y territoriales, y promueve 13 eficacia de ta Ayuda al
Desarrolio a través de la Apropiacion, Alineacion, Armonizacion, Rendicion mutua de cuentas y Gestion orientads 3 resultados.

- i6n, Ej :
de la Cooperacién Internacional

Segeplan

Instucones  Fuantes Cooperantes  Seguimento ProgramaiProyects  Seguimento en Tertoro  ASmesackén  ReporesConsutas  Documentos CI
Gestién Programa/Proyecto
usqued: Opciones de.
1 Bisqueda Programa/Proyecto Opcione
Datos generales
Instuto oo Formrto Mo
3 Tipo de instrumento

o Convenio Marco de Cooparaciin ntemacionst

Informacién general

1. Ingrese cédigo SIGEACI (en mayuscula) enviado conjuntamente con el usuario y contrasefia por
la administracion del Sistema, luego de la solicitud de usuario SIGEACI.

2. Haga clic en Buscar.

3. Registre la informacién requerida.

- Datos generales del programa/proyecto.
- Tipo de instrumento bajo el cual fue suscrito el programa/proyecto.
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Sistema de Gestion, Ejecucion y Analisis

Segeplan de la Cooperacién Internacional
Fuentes g1 e eon Territorio i ]
Tipo de cooperacién
Cooperacion Financiera No Reembolsable [ ﬁ 4
Modalidad de ejecucién
Directa . [ 5

Descripcién del programa/proyecto

Descripcion breve: 6

Objetivo general

4. Seleccione el tipo de cooperacion del programa/proyecto y haga Clic en el botdn agregar, si
desea agregar mas de un registro y repita el proceso.

5. Seleccione la/las modalidad/es que utiliza el programa/proyecto en su ejecucion.

6. Escriba en los campos Descripcion breve y Objetivo general lo solicitado. Dichos campos
permiten el registro de 2,000 caracteres, por lo que el usuario debe de ser conciso.

Sistema de Gestion, Ejecucion y Analisis
Segeplan de la Cooperacién Internacional

Fuentes C 9 Y en Territorio Reportes/Consult i

— | conmmmoon s [ 7

ol Sistema Nacional de Planificacion

Examinar No s2ha seleccionado algin archivo [~} 9

7. Ingrese la cobertura territorial a nivel departamental o municipal.
8. Marque la vinculacion del programalproyecto a la intervencion territorial con el Sistema Nacional
de Planificacion y con el Plan Nacional de Desarrollo identificado en la opinion técnica.

9. Adjunte opinién técnica emitida por SEGEPLAN, cuando la informacion no haya migrado
automaticamente desde el Sistema de Control de Emisién de Dictamenes / Opinién Técnica —
SICED-, o justificacion juridica de la institucién ejecutora/beneficiaria, cuando corresponda.
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Sistema de Gestion, Ejecucién y Analisis
Segeplan de la Cooperacién Internacional

Instituciones  F Seg Torrtorio  Adminisirackn  ReporiewConsuitas  Documentos CI

Gestién Programa/Proyecto

Biisqueda Programa/Proyecto Opslones e
Codiga Programa/Proyecta: <4 10 H Q 1
Datos generales.

Fecha de sofcitud de 1 opinion técrica: (dd/mem/as)

Instuto do Fomento Murscipet
Tipo de instrumento
Seleccone
Informacién general

otRo Nowega

Ul Al finalizar las modificaciones/actualizaciones necesarias:
10. Haga clic en Guardar.

11. Haga clic en Salir.

12.2. Informacién General del Programa/Proyecto — Registro de Informacion
General

El submddulo Registro de Informacion General tiene como finalidad el registro de informaciéon complementaria
al registro Gestion Programa/Proyecto (Ver. Inciso 12.1).

Sistema de Gestion, Ejecucion y Analisis

Segeplan de la Cooperacion Internacional

Fuentes C imi 0g) Y i en Territorio

Gestion Programa/Proyecto

General del Prog y Registro de informacién,
general

Gestion de Enmiendas

Plan Operativo Anual

Informe Bimestral de Avance Fisico y Financiero -IAFF-
Cambio Contraseiia Cerrar Sesion
Estimacion Anual del Presupuesto del Siguiente Ejercicio Fiscal

tema de Gestion, Ejecucion y Analisis de la Cooperacion Internaci

EL Sistema Gestion, Ejecucion y Analisis de la Cooperacién Internacional -SIGEACI-, contiene informacién acumulada a la fecha, de
los fondos de Cooperacion Internacional No Reembolsable recibidos y ejecutados por las Instituciones Ejecutoras (Centralizadas,
Descentralizadas y Auténomas). Lo cual permite conocer los niveles de ejecucion de los distintos programas y proyectos, asi como
realizar analisis de las principales tendencias de la Cooperacion Internacional No por medio de reportes,
que permiten conocer los sectores, areas territoriales y prioridades que son atendidas y apoyadas por la Cl. Este sistema facilita
la vinculacion de la Cooperacion Internacional a las prioridades nacionales y territoriales, y promueve la eficacia de la Ayuda al
Desarrollo a través de la Apropiacion, Alineacion, Armonizacion, Rendicion mutua de cuentas y Gestion orientada a resultados. .

Legislacion

Condiciones para la utilizacion del SIGEACI
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1. Ingrese cbddigo del programa/proyecto enviado conjuntamente con el usuario y contrasefia al
correo electronico en respuesta a la solicitud de creacion de usuario.

Luego haga clic en Buscar.

z Sistema de Gestién, Ejecuciéon y Analisis
Segeplan de la Cooperacion Internacional

Instituciones  Fuentes C

gl y en Territorio

Reportes/Consultas Documentos CI

Registro de Programa/Proyecto

da Programa/Proyecto, Afio y Bimestre que reporta Opciones de
médulo

1 HO 6

Cédigo SIGEACI Programa/Proyecto:

Y

|. Datos Generales e Informacion Gerencial del Programa/Proyecto
Secciones II. Datos especificos del Programa Proyecto

lll. Beneficiarios e Instituciones Coejecutoras

nal - SEGEPLAN
acién Intemacional -DETCI-
igeaci@segeplan.gob.gt

S
Consuitas sobre |-SIGE
Tek 2504-4444 Extensiones: 4565, 4566 y 4567 correo electron

l. Datos generales e informacion gerencial del programa/proyecto

Se mostrard autométicamente la Informacién Basica del programa/proyecto (nombre del programalproyecto e
Institucion Ejecutora/Beneficiaria).

Informacion Gerencial del Programa/Proyecto

En informacién Gerencial del Programa/Proyecto, el usuario debe:
1. Ingresar informacion relacionada con el ambito gerencial (Datos  del
Gerente/Coordinador/Tomador de decisiones de la Unidad Administrativa que corresponda y
Autoridad Méaxima de la Institucion).

Sistema de Gestioén, Ejecucién y Analisis

Segeplan de la Cooperacién Internacional
Insituciones . Torrtorio Documentos C1
gi de royecto
Bisqueda Prog: yecto, Afio y qu Opciones de
médulo
HOE

6n Basica del Progr

Gerenclal del Prog:

Dat
Normbre:
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Registrar los datos requeridos tomando en cuenta el documento de formalizacion de la donacion.
2. Ingrese el nimero de donacién.

3. Seleccione el tipo
ndmero del mismo.

de aprobacion: Acuerdo Ministerial/Gubernativo/Resolucion, e ingrese el

4. Si el programa/proyecto a registrar cuenta con registro presupuestario, ingrese cddigo SICOIN.

5. Registre la direccion

fisica del programalproyecto y nimero telefonico.

6. Adjunte documento de formalizacion de la donacién en formato .PDF.

insttuciones

Sistema de Gestién, Ejecucién y Analisis
delacC acién Inter; i

Segepian

Datos del Programa/Proyecto

7. Ingrese fechas requeridas con base en el documento de formalizacion del programa/proyecto.

=

Segeplan

Sistema de Gestioén, Ejecucién y Analisis
de la Cooperacién Internacional

Fuentes C

Fecha Ge wmer

Plazos clave del Programa/Proyecto

fpckin: (Gd/mem/anna)

Fecha de aprobacion: (Sa/mm/ a3aa)

" enTerritorio  Administracién  ReportesiConsultas  Documentos CI

Registro de condiciones de desembolsos

El registro de condiciones de desembolso debe de realizarse con base en el documento de formalizacion de la

donacién del programa/proyecto.

8. Seleccione si la condicion a registrar es por parte de la fuente cooperante o contrapartida. En
numero de desembolso, coloque el nimero correlativo del registro a realizar, la descripcion de la
condicién y el tiempo de cumplimiento.

9. Haga clic en agregar registro.
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10. De no existir condiciones contractuales, describir la forma de operacién de los desembolsos.

Sistema de Gestion, Ejecucién y Analisis

Segeplan de la Cooperacién Internacional

Fuentes Cooperantes Seguimento Tertitorio

Registro de condiciones de desembolsos

Condiciones para la aprobacién y recepcion de desembolsos.

iLos desembolsos estan sujetos al cumplimiento de aiguna condy ntractual?
Condicion por:  FUENTE COOPERANTE v 8

Namero
desembolso:

Tiempo de

gt 409

De no existir condiciones contractuales describa la forma de operacion de desembolsos.

10

l. Datos especificos del programa/proyecto

Mecanismos de Ejecucion

Se refiere a las normas que observa el proyecto para la realizacion de los procesos de contratacion y/o

adquisicion.

11. Seleccione elllos mecanismo/s de ejecucion que se implementaran en el Programa/Proyecto,

luego haga clic en agregar registro (por cada registro a realizar).

Datos financieros del programal/proyecto — Suscripcion de instrumento de formalizacion
12. Realice la seleccion de datos financieros (Monto suscrito con la fuente cooperante/Aporte

Nacional/Otro).

13. Seleccione el tipo de moneda en el que fue suscrito el instrumento de formalizacién de la

donacion.
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14. Registre el monto en moneda original en el que fue suscrito el instrumento de formalizacion de la

donacion.
15. Registre el tipo de cambio de referencia en el que fue suscrito el instrumento de formalizacién de

la donacion.
16. Haga clic en agregar.

Sistema de Gestion, Ejecuciéon y Analisis
Segeplan de la Cooperacion Internacional

Fuentes C i 9 y en Territorio c

Registro de Programa/Proyecto

Busqueda Programa/Proyecto, Afio y Bimestre que reporta Opciones de
médulo

Cédigo SIGEACI Programa/Proyecto. < I l @ G

1. Datos Generales e Informacion Gerencial del Programa/Proyecto
Mecanismos de Ejecucion

Que normas aplica para los procesos de adquisicion/contratacion (seleccione)

Normas o Guias del Cooperante ™ | il 1

Datos Financieros del Programa/Proyecto - Suscripcion de convenio

Datos Financieros Moneda Monto Moneda 1., 4. Cambio
Original
.
12-15 Monto suscrito por la Fuente v Lek ) 16
Total Monto en Quetzales: 0.00
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Distribucion del monto suscrito con la fuente cooperante
17. Seleccione si el monto suscrito con la fuente cooperante sera ejecutado por el cooperante y/o
por la institucién ejecutora/beneficiaria.
18. Ingrese el monto en moneda original y haga clic en agregar (por cada registro a efectuar).

Sistema de Gestion, Ejecucion y Analisis
segeplan de la Cooperacion Internacional

Fuentes C og ¥ en Territorio s O c

Distribucién del monto suscrito con la Fuente Cooperante

*El aporte nacional, sera ejecutado en su totalidad por la Unidad Ejecutora

Datos Financieros Monto Moneda Original
17 Monto que ejecutara la Fueni ¥

Total Monto en Quetzales: 0.00

Proyeccion de Desembolsos

Detalle de desembolsos proyectados al inicio del proyecto
Ado Tipo desembolso Monto original

19 FUENTE COOPERANTE  + [F) 20

Total

Totalmonto | g g9 monta  0.00 Total . 0.00

Cooperante: Desembolsos:
Nacional:

Proyeccion de Desembolsos

19. Ingrese el afio, el tipo de desembolso (Fuente Cooperante/Contrapartida) y el monto en moneda
original.
20. Haga clic en agregar.

El SIGEACI muestra el monto total de desembolsos registrado por parte del monto suscrito con la fuente
cooperante, por parte de la contrapartida y la sumatoria de ambos.

é Observar: El monto total de proyecciones de desembolsos por parte de la fuente cooperante y/o por
parte de la contrapartida (si aplica), debe ser igual al registro de monto suscrito; de lo contrario, se generara un
error en el registro.
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z Sistema de Gestién, Ejecucién y Analisis
Segepldn de la Cooperacion Internacional
Fuentes Ct " y en Territorio i Reportes/Consultas D cl
Proyeccion de Desembolsos
Detalle de desembolsos proyectados al inicio del proyecto
Ao Tipo desembolso Monto original
FUENTE COOPERANTE  + Y
Total
TR S0 0.00 monto  0.00 i 0.00
Cooperante: Desembolsos:
Nacional:
Proyeccion de ejecucion por findi
Detalle de ejecucién por parte de la fuente cooperante y aporte nacional o contrapartida (Ingreso de montos en Quetzales, usando
el tipo de cambio en la proyeccion de desembolsos)
Aporte (Fuente  Aporte Nacional
Subdivision Descripcion Cooperante) (En Contrapartida)
Quetzales) (En Quetzales)
21-24 COMPONENTE ~ + 0.00 0.00 3 25
Total
T8 PRORO 0.00 monto  0.00 Total: 0.00
Cooperante:
Nacional:

Proyeccion de ejecucion por componente/objetivo/indicador/resultado/meta

21. Seleccione el tipo de subdivision del programa/proyecto. La misma puede ser por componente/
objetivo/indicador/resultado o meta.

22. En el campo “Descripcion”, registre el nombre del componente/objetivo/indicador/ resultado/meta
del programa/proyecto (segiin documento de formalizacién de la donacion).

23 — 24. Agregue el monto de Fuente Cooperante y/o Aporte Nacional/Contrapartida que se
asignard a cada uno de los componentes/objetivos/indicadores/resultados/metas  del
programa/proyecto (segin documento de formalizacion de la donacién). De no asignar monto a los
componentes de Fuente Cooperante y/o aporte Nacional/Contrapartida, registrar valor “0” (cero).

25. Haga clic en el boton agregar registro (Por cada uno de los
componentes/objetivos/indicadores/resultados/metas a registrar).

®—§ Observar: EI SIGEACI muestra los totales de las proyecciones de ejecucion por subdivision realizada
(monto de Fuente Cooperante, Aporte Nacional y de la suscripcion total del programa/proyecto). Silos mismos
son diferentes a los montos suscritos, se mostrara un mensaje de error.
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Sistema de Gestion, Ejecucion y Analisis
Segepidn de la Cooperacién Internacional

nnnnnnnnn

Tertoro  Adminisiacén  ReporesiConsutss  Oocumentos C1

Registro de Programa/Proyecto

Bisqueda Programa/Proyecto, Afio y Bimestre que reporta Opciones de
modulo

30 H O B 3

1. Daton especiicos del Programs Proyecto

Seleccione los datos a ingresar:

Género beneficiado Femenno

Seleccion de instituciones Coejecutoras/Beneficladas
Insttucion Instituto B Fomesto Munical . 28

29 Tio de INGIe0  BENEFICUARIA

lIl. Beneficiarios e Instituciones Co-ejecutoras

Registro de beneficiarios del Programa/Proyecto
Realice el registro de beneficiarios con base en el documento de formalizacién del programa / proyecto. Si el
documento no cuenta con dicha informacién desagregada como lo requiere el SIGEACI, ingrese un estimado.

26. Seleccione género, area, etnia, rango de edad, e ingrese nimero de beneficiados a registrar.
Ejemplo: Femenino, urbano, no indigena, 0-21 afios, 50.
27. Haga clic en agregar registro.

@:“—‘ Observar: Si el programa/proyecto no cuenta con personas beneficiarias, sino con institucién
beneficiaria, ingrese “0” en nimero de beneficiados y continlie con los pasos presentados en la seccion
Registro de Instituciones Beneficiarias.

28. Seleccione el nombre de la institucion beneficiaria.

29. Seleccione en tipo de ingreso “Beneficiaria”; haga clic en agregar registro. De lo contrario, no se
debera seleccionar alguna institucién.

30. Haga clic en Guardar.
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Registro de Instituciones Coejecutoras
28. Seleccione el nombre de la institucion coejecutora.
29. Seleccione en tipo de ingreso “Coejecutora”, haga clic en agregar registro. De lo contrario, no se
debera seleccionar alguna institucién.
30. Haga clic en Guardar.

@}— 31. Clic en congelar la informacién. A partir de este momento, la informacién registrada no
podra modificarse; de ser necesario, enviar una solicitud a la administracién del Sistema.

12.3. Plan Operativo Anual del Programa/Proyecto

Tiene como objetivo el registro de la planificacion anual, asi como la programacién de ejecucion de forma
cuatrimestral segin documento de formalizacién o plan de adquisiciones de fondos de fuente cooperante y
aporte nacional (cuando aplique).

Obligatoriedad:

®§— El registro del submoédulo es de obligatoriedad anual, previo a realizar los registros del Informe
bimestral de avance fisico y financiero del programa/proyecto.

Sistema de Gestion, Ejecucion y Analisis

Segeplan de la Cooperacion Internacional

Fuentes og ¥ Territorio
Gestion ProgramaiProyecto

Informacién General del ProgramalProyecto

rograma/Proyecto

Gestion de Enmiendas
Bus

Plan Operativo Anual

Cic 4 & 0O
Informe Bimestral de Avance Fisico y Financiero -IAFF-

Roprogramacion Plan
Operativo Anual del
Estimacion Anual del Presupuesto del Siguiente Ejercicio Fiscal  Programa/Proyecto

Opciones de
lo

1. Datos Generales e Informacion Gerenclal del Programa/Proyecto

I1. Datos especificos del Programa Proyecto

Seleccione los datos a ingresar:
Género beneficiado Femenino

Area beneficiada Rural

Proyeccion anual del programalproyecto
1. Ingrese cédigo del programa/proyecto SIGEACI.
2. Haga clic en Buscar.

®§ Observar: En Informaciéon Basica del Programa/Proyecto, el SIGEACI mostrara el nombre del
programa/proyecto encontrado.
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Sistema de Gestion, Ejecucién y Analisis
Segeplan de la Cooperacién Internacional

Insthucion s Terttoro  Adminisiracion

ReportesiConsutas  Documentos CI

Plan Operativo Anual del

g Y

Opciones de
modulo

H o

Proyeccion anual del programalproyecto por cuatrimestre

3. Seleccione variable (Financiero por la Fuente Cooperante y/o Financiero por el aporte

nacional/contrapartida (cuando aplique) y Avance fisico).

4. Ingrese proyeccion de monto por parte de la Fuente Cooperante y Contrapartida (cuando aplique),

que ejecutara durante cada cuatrimestre (monto en quetzales).

- Ingrese proyeccion fisica en (% de la vida del programa/proyecto) que se ejecutara durante cada

cuatrimestre.
5. Haga clic en agregar registro (por cada registro a realizar).

6. Ingrese el monto asignado en el presupuesto nacional para el ejercicio fiscal vigente.

z Sistema de Gestion, Ejecucion y Analisis
Segepldan de la Cooperacién Internacional
Fuentes Ce rog! % on Territorio
Reportes/Consultas  Documentos Cl
4
Proyeccién anual del proyecto por cuatrimestre
(Agregar montos en Quetzales)
3 Prime Segundo Tercer
Yorabla Cuatrimestre Cuatrimestre Cuatrimestre
Financiero(Fuente Cooperante) ¥ \ {B 5
Asignado Inicio Ciclo Fiscal:
Ingresar el monto asignado para el aiio en curso (Segin SICOIN) - cantidad en Quetzales
6 Monto asignado: 0.00

@1 Observar: Para los proyectos que ingresan a Prepuesto; es necesario contar con el monto asignado a

inicios del ejercicio fiscal e ingresarlo en el numeral 6.
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12.4. Informe de Avance Fisico y Financiero -IAFF-
Elementos clave del aspecto legal del IAFF (Decreto Legislativo 101-97):

a) Los informes de donaciones deberan registrarse dentro del Sistema de Gestidn, Ejecucién y
Analisis de la Cooperacion Internacional (SIGEACI) de forma bimestral, durante los primeros diez
(10) dias habiles pasado el bimestre.

b) El formato que debe utilizarse para reportar el avance fisico y financiero de donaciones
externas, sera elaborado por SEGEPLAN.

c) El cumplimiento de entregar el informe de avance fisico y financiero es de observancia
obligatoria por parte de las Instituciones ejecutoras/beneficiarias.

d) Las entidades ejecutoras/beneficiarias obligadas incluyen las instituciones de Ila
Administracion  Central, Descentralizadas, Autonomas y Empresas Publicas que
ejecuten/implementen  donaciones, independientemente  de la modalidad de
ejecucion/implementacion que observen (beneficiario/garante).

Desea actualizar Ia informacién de la institucion

1 | Cancelar "

Validacion de datos de Institucion

Alingresar al médulo Informe Bimestral de Avance Fisico y Financiero, se mostrara la siguiente interface

1. Si los datos de la Institucién Ejecutora a la cual pertenece, autoridades o contacto han cambiado
desde su ultimo registro IAFF, haga clic en aceptar.

@é Observar: Es responsabilidad del usuario Instituciéon Ejecutora/Beneficiaria la actualizacién de datos
de la Institucién a la cual pertenece.

La Administracién SIGEACI no se responsabiliza por la actualizacién o no actualizacion de la informacion
registrada en el mismo
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de y

Segepian de la Cooperacién Internacional

2. Luego de efectuar las modificaciones necesarias, haga clic en Guardar.

Sistema de Gestion, Ejecucién y Analisis
Segepldn de la Cooperaciéon Internacional

Fuentes C imi 0g Y i en Territorio  Administracién

Reportes/Consultas Documentos CI

Informe Bimestral de Avance Fisico y Financiero

Gsq yecto, Afio y Bil que reporta Opciones de
médulo
Cédigo Programa/Proyecto:  Afio: Bimestre:
Primero Segundo Tercero Cuarto Quinto Sexto H Q G
3 Q€
>
1. Datos Generales e Informacion Gerencial del Programa/Proyecto
Il. Registro de Avance Fisico y Financiero Bimestral
Secciones Il Dificultades Actuales en la Implementacién/Propuesta de Solucion

IV. Ver Informe de Avance Fisico y Financiero (Acumulado)

V. {Desea solicitar Cierre, on o Fi del P yecto?

3. Ingrese el codigo SIGEACI.
4. Ingrese el afio y verifique el bimestre a reportar; luego haga clic en buscar.

ProgramalProyecto Encontrado, verifique la informacidn cargada, de ser necesario modifique

@-é Observar: Si el programa/proyecto ain no cuenta con el registro de Plan Operativo Anual, se

mostrara la interface para efectuar el registro correspondiente de POA (Ver Plan Operativo Anual del
Programa/Proyecto)
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Sistema de Gestion, Ejecucion y Analisis
Segepldn de la Cooperacion Internacional

Fuentes 9 ¥ en Territorio

Informacién Basica del Programa/Proyecto
5

Informacién sobre el nivel gerencia | del Programa/Proyectu

Datos del Gerente/Director/Coordinador (Tomador de Decisiones)
de la Unidad Administrativa que corresponda

Correo electronico: 6

Datos de la Autoridad Maxima de la Institucién que avala el informe
Nombre:

Correo electronico:
Estado Actual del Programa/Proyecto

En cumplimiento de condiciones previas

®  En Ejecucion

l. Datos Generales e Informacion Gerencial del Programa/Proyecto
El SIGEACI mostrara:
5. El nombre del programa/proyecto y nombre de Institucion Ejecutora.
6. Informacién sobre el nivel gerencial del programa/proyecto ingresado con anterioridad; de ser
necesario, debera modificar dicha informacion.
7. Posteriormente, seleccione el estado actual del Programa/Proyecto.

- En cumplimiento de condiciones previas: Se considera el estado de cumplimiento de condiciones previas,
cuando la Institucién Ejecutora se encuentra cumpliendo con las condiciones previas acordadas con la Fuente
Cooperante para proceder con la fase de ejecucion del programa/proyecto.

- En ejecucion: Es la etapa en la cual la Institucion Ejecutora se encuentra en la fase de
ejecucion/implementacion fisica y financiera del programa/proyecto.
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Sistema de Gestion, Ejecucion y Analisis
Segeplan de la Cooperacién Internacional

Instituciones  Fuentes Cooperantes  Sequimiento Programa/Proyecto  Seguimiento en Terrforio  Administracion  ReportesiConsutas  Documentos CI

Detalle de desembolsos recibidos de la Fuente Cooperante - en el bimestre que
reporta

Fecha (dd/mm/aaaa) Monto M(original) Tipo de camblo

Detalle e desembolsos que esta registrando 9

Total de desembolsos acumulados antes del registro actual:

10
11

Detalle de desembolsos registrados en fechas anteriores

Detalle de ejecucion de los aportes del cooperante (monto en Quetzales) en el
bimestre que reporta

Componente/ Objetivo) indicador
Resuitado’ Meta del Prog. /Proy

12 : 5 13

Monto Ejecutado

Detalle de ejecucion que esta registrando 14

Total acumulado antes del registro

actuat 15

Resumen de ejecucidn reportada en bimestres anteriores

Il. Registro de Avance Fisico y Financiero Bimestral

Detalle de desembolsos recibidos de la Fuente Cooperante - en el bimestre que reporta.

Los desembolsos deben listarse en forma cronolégica, incluyendo en el mismo orden, aquellos pagos directos
que el cooperante haya realizado por cuenta del beneficiario, que en todo caso, deben ser considerados
desembolsos a cuenta del Programa/Proyecto.

8. Ingrese fecha, monto en moneda original y tipo de cambio del desembolso a registrar.

9. Se mostrara el detalle de desembolsos que se esta registrando.

10. Se mostrara el monto total de desembolsos acumulado antes del registro actual.

11. Se mostrara el detalle de desembolsos registrados en fechas anteriores.
Detalle de ejecucion de los aportes del cooperante y aporte nacional o contrapartida (monto en
Quetzales) — en el bimestre que reporta.
En la ejecucion de los fondos recibidos por la fuente cooperante, los datos deben consignarse en quetzales
segun los registros contables y presupuestarios del proyecto, aun cuando el documento contractual establezca
una moneda diferente. Esto no altera los compromisos respecto al reporte de la ejecucion al donante.

12. Seleccione el componente/objetivo/indicador/resultado/meta del programalproyecto del cual se
desea realizar el registro e ingrese monto ejecutado en el bimestre (monto en Quetzales (utilizar
tasa de cambio de referencia)).

13. Haga clic en agregar registro.

14. Se mostrara el detalle de ejecucion que se esta registrando.

15. Se mostrara el monto total de ejecucion acumulada antes del registro actual.

16. Se mostrara el detalle de la ejecucién en bimestres anteriores.
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Sistema de Gestion, Ejecucion y Analisis
Segeplan de la Cooperacién Internacional

Insttucones  Fuentes Cooperantes  Seguimiento Programa/Proyecto  Seguimiento en Terrkorio  Administracidn  Reportes/Consultas  Documentos CI

Detalle de efecucién de aporte nacional o contrapartida (monto en Quetzales) en el
bimestre que reporta
Componente/ Objetivol Indicador/

Mont a
Resultado/ Meta del Prog./Proy. ko Bjecstado

Detalle de ejecucion que esta registrando

Total acumulado antes del registro
actual:

Resumen de ejecucion reportada en bimestres anterfores

Detalle de ejecucion fisica en el bimestre que reporta

Componente/ Objetivo/ Indicador/

% ava
Resultado/ Meta del Prog./Proy Syence

s 18

17

Sisu Componente! Objetival Indicador/ Resultado! Meta del Prog./Proy. no tiene un valor, Ingresar 0
Detalie de ejecucién que esta registrando

Detalle de ejecucion registrados en fechas anteriores, 19.20

Detalle de ejecucion fisica en el bimestre que reporta

17. Seleccione el componente/objetivo/indicador/resultado/meta del programa/proyecto del cual se
desea realizar el registro e ingrese el porcentaje (%) de avance de ejecucién fisica en el bimestre.
18. Haga clic en agregar registro.

19. Se mostrar el detalle de ejecucion que se estéa registrando.

20. Se mostrara el detalle de ejecucion registrado en fechas anteriores.
- _________________|

Sistema de Gestion, Ejecucion y Analisis
Segepldan de la Cooperacién Internacional

Fuentes o y en Territorio cl

Ejecucion Presupuestaria del Afio

Monto Asignado:
Monto Vigente Actual:

Mes Modificado Ejecutado® Justificacion

*Corresponde al monto de la columna "Devengado”, en el reporte de ejecucion de gastos SICOIN
Nuevos registros asignados

23

Registros anteriores

Ejecucién Territorial - en el bimestre que reporta

Monto Ejecutado
Departamentols) / Municipio(s) acumulado por
Beneficlado(s) Departamento /

Municipio

Ejecucion Presupuestaria del Afio

Esta seccion esta enfocada a recabar informacion relacionada al manejo presupuestario. Para completar esta
informacion, se necesitara apoyarse en los registros presupuestarios del Sistema de Contabilidad Integrada —
SICOIN, respectivos a la Fuente 61, inicamente.

Para efectos de su registro, realice lo siguiente:

21. Seleccione mes a registrar, ingrese monto modificado anteponiendo el signo - si la modificacién
es un monto negativo (Reduccion de presupuesto en referencia al monto asignado o monto vigente).
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- Ingrese en la casilla ejecutado y registre (Monto “Devengado”, segun reporte de ejecucion de
gastos SICOIN).
- Ingrese justificacion de la modificacién de monto (si aplica).

22. Haga clic en agregar registro.
23. Se mostrara el detalle de los registros que se estan realizando y registros anteriores.

En el caso de existir modificaciones presupuestarias, indique en el campo justificacién las justificaciones
necesarias. El monto ejecutado se refiere a la columna “Devengado” en el reporte de ejecucion de
gastos del SICOIN.

Ejecucion Territorial — en el bimestre que reporta

24. Para el registro de ejecucion a nivel territorial, el usuario debera seguir los siguientes pasos:
- Seleccione Departamento beneficiario.

- Ingrese monto ejecutado por Departamento.

- EI SIGEACI calcula automaticamente el % de avance acumulado por Departamento.

61 Observar: Para el caso de los Datos Financieros que se reportan, especificamente, en aquellos casos
donde exista necesidad de convertir montos de moneda extranjera a moneda nacional, las tasas de cambio
que se incorporen, podran ingresar hasta 10 decimales. Lo anterior, aplica también al caso de las enmiendas.

lll. Dificultades Actuales en la Implementacién/Propuesta de Solucion

Sistema de Gestion, Ejecuciéon y Analisis
Segeplan de la Cooperacion Internacional

Fuentes C te 0g! v en Territorio cl

Dificultades en la implementacion del Programa/Proyecto - en el bimestre que reporta
Desembolsos

Acciones propuestas para superar la

Dificultades de desembolsos
dificultad

Ejecucion Financiera

Dificultades de Ejecucion Financiera :f'f("l’“‘f"';"”‘“‘“ LR

25 26

Ejecucién Presupuestaria

Dificultades de Ejecucion Acciones propuestas para superar la
Presupuestaria dificultad

Ejecucién Fisica

Acclones propuestas para superar (s

ficul e cion Fisi
Dificultades de Ejecucion Fisica dificultad

25. Registre las dificultades que enfrenta el programa/proyecto para la implementacion, segun la
categoria que corresponda.
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26. Conocer las dificultades nos demanda proponer soluciones; coloque aquéllas que el

programa/proyecto ha considerado para superar las dificultades.

@é Observar: Las propuestas de solucidn deben ser actualizadas cada bimestre.

IV. Ver Informe de Avance Fisico y Financiero (Acumulado)

Fuentes C

Sistema de Gestion, Ejecucion y Analisis
Segeplan de la Cooperacién Internacional

Reportes/Consuitas Documentos CI

isq Prog Proyecto, Afio y Bi que reporta

Codigo Programa/Proyecto:  Afio: Bimestre:

|. Datos Generales e Informacion Gerencial del Programa/Proyecto
Il. Registro de Avance Fisico y Financiero Bimestral

Ill. Dificultades Actuales en la Implementacién/Propuesta de Solucion

Generar IAFF del proyecto (Incluye ultima informacion 27
guardada) [Por |

V. ;Desea solicitar Cierre, Suspensién o Finalizacion del Programa/Proyecto?

Informe Bimestral de Avance Fisico y Financiero

Primero Segundo Tercero Cuarto Quinto Sexto

Opciones de
médulo

H & =

27. Para poder visualizar la informacién registrada en las secciones anteriores del IAFF y garantizar
el almacenamiento del Informe dentro de la documentacion del programalproyecto dentro del
SIGEACI, es necesaria la generacién del Informe en formato .PDF. Para ello, haga clic en el icono

(Por |}

@:—‘: Observar: Para que el SIGEACI permita la generacion del IAFF en .PDF, el mismo debe contar con las
firmas requeridas en la seccién | -Datos Generales e Informacién Gerencial del Programa/Proyecto-, asi como
con la informacién de ejecuciédn financiera, presupuestaria y fisica en el bimestre que reporta.

28. Haga clic en Botén guardar.

29. Cuando el usuario haya revisado la informacion contenida dentro del Informe y esté seguro de
su validacion (El usuario ya no podré realizar modificaciones a la informacion), el usuario debera

hacer clic en Boton Validar.

[29]




Manual del Usuario Instituciones Ejecutoras Cuarfa Edicién

V. i Desea modificar/corregir datos en el Médulo de Desembolsos?

2\
SIGEACI

Cuando se necesite realizar una modificacién o correccion en el registro de saldos negativos de los
desembolsos recibidos de la fuente cooperante, se debera proceder como se presenta a continuacion:

G—E Casos de Aplicacion: Cuando las unidades ejecutoras registran varios desembolsos y es necesario

eliminar uno o mas registros.

Ejemplo:

En este caso, la unidad ejecutora/beneficiaria obtuvo un tnico desembolso, mismo que registré por un total de
US$450,000 tal y como lo establece el instrumento de formalizacion. No obstante, por error, se realizo el
registro involuntario de varios desembolsos por un monto de US$200,000, aumentando el total de los

desembolsos recibidos; por lo que es necesario realizar una operacion de regularizacion.

V. AVANCE FINANCIERO

Detalle de desembolsos recibidos de la fuente cooperante:

Facha
10/8/2015
12111/2015

Maonto M{Original)

0.00
0.00

Tipo de Cambio

763900
0.00000

Monto Total (En Quatzalas)

0.00
0.00

/52016
2/8/2016
2/9/2016
2112016
13207
24/412017

450,000.00
0.00

0.00
450,000.00
450,000.00
-450,000.00

763000
7639000
0.00000
763000
7639000
769000

3,460,500.00
0.00

0.00
3,460,500.00
3,460,500.00
-3,460,500.00

24/4/2017 -450,000.00 763000 -3,460,500.00
24/4/2017 -450,000.00 T.63000 -3,460,500.00
10/4/2018 50,000.00 763000 384,500.00
10/4/2018 150,000.00 763000 1,153,500.00

Total: 650,000.00 4,998,500.00

d

a. Monto suscrito.

b. Monto adicional que se eliminara con este procedimiento.

c. Tipo de cambio utilizado para registro de los montos.

d. Monto total.

Para realizar la regularizacién de montos es necesario realizar los siguientes pasos:

1. Ingreso al Sistema de Gestion Ejecucion y Analisis de la Cooperacion Internacional, -SIGEACI-
con su usuario y contrasefia asignados.

2. Seleccionar los siguientes médulos y submédulos:

a. Modulo Instituciones.
b. Informe bimestral de Avance Fisico y Financiero.

c. Registro Bimestral de Informe de Avance Fisico y Financiero.

3. Dar clic en el Médulo Registro Bimestral de Informe de Avance Fisico y Financiero.
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a Fuentes Cooperantes Seguimiento 'Proyecto imi en Territorio Administracion Reportes/Consultas Documentos Cl Andlisis

Gestion Programa/Proyecto I_ SIGEACI 'I

Informacién General del
Programa/Proyecto

Gestion de Enmiendas

Plan Operativo Anual

Cambio Contrasefia | | Cerrar Sesién

Informe Bimestral de Avance
Fisico y Financiero JAFF-

Registro de Informe Bimestral
de Avance Fisico y Financiero -
IAFF-

c a Cooperacién Intern

Estimacién Anual del
Presupuesto del Siguiente Adjuntar Informe de Avance

In v Analisis de la Cooperacién Internacional -SIGEACI-, contiene informacién acumulada a la fecha, de
Internacional No Reembolsable recibidos y ejecutados por las Instituciones Ejecutoras (Centralizadas,

Ejercicio Fiscal Fisico y Financiero JAFF- as). Lo cual permite conacer los niveles de ejecucion de los distintos programas y proyectos, asi como

) . T e ID81€S tendencias de la Cooperacion Internacional No Reembolsable, por medio de diferentes reportes,
Actualizacion de Documentos que permiten conocer los sectores, reas territoriales y prioridades que son atendidas y apoyadas por la Cl. Este sistema facilita la
Programa/Proyecto vinculacién de la Cooperacién Internacional a las prioridades nacionales y territoriales, y promueve la eficacia de la Ayuda al

Desarrollo a través de la Apropiacidn, Alineacién, Armenizacion, Rendicién mutua de cuentas y Gestion orientada a resultados.

®-“—‘ Observar: De ser necesario modificar informacion de la institucion correspondiente, pulsar aceptar en
el cuadro de mensaje. Pulsar cancelar para visualizar el modulo correspondiente y asi continuar con el

proceso.
I : 01115 |
Desea actualizar Iz informacion de la institucién
4. Luego de pulsar el botdn correspondiente, se desplegara la siguiente pantalla, donde es
necesario completar algunos datos y con ello poder visualizar informacion relacionada al
Programa/Proyecto, donde deberd seguir los siguientes pasos:
Informe Bimestral de Avance Fisico y Financiero
Busqueda Programa/Proyec h >y Bimestre que reporta Op"jc'l"es de
Codigo Programa/Proyecto:  Afio: Bimestre:
a I:imero Segundo Tercero Cuarto Quinto Sextol C {\ H @ D

I. Datos Generales e Informacidn Gerencial del Programa/Prg
c
Il. Registro de Avance Fisico y Financiero Bimestral
Ill. Dificultades Actuales en la Implementacién/Propuesta de Solucidn

IV. Ver Informe de Avance Fisico y Financiero (Acumulado)

V. ;Desea solicitar Cierre, Suspensidn o Finalizacidn del Programa/Proyecto?

Ingresar el codigo del programalproyecto.

Ingresar el afio el afio actual del bimestre que se reporta.
Seleccionar el bimestre que se reporta.

Pulsar el botén buscar.

oo oo
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I - 19011116 |

Programa/Proyects Encontrado, verifique la informacién cargads, de
ser necesario modifique

Sis e lisis
Segeplan ue Ta cuuperacion nrermacional

e. Es necesario pulsar el botdn aceptar.

5. Se desplegara la siguiente informacién relacionada con el programa/proyecto:
a. Para cargar la informacion registrada en bimestres anteriores del programa/proyecto, sera
necesario seleccionar el numeral Il. Registro de Avance Fisico y Financiero Bimestral.

Informe Bimestral de Avance Fisico y Financiero

Busqueda Programa/Proyecto, Afio y Bimestre que reporta quures de
médulo

H O 0

Cédige Programa/Proyects:  Ado: Bimestre:

Primero Segunde Tercero Cuarto Quinto Sexto

SIGEACI49 2018

1. Datos Generales e Informacidn Gerencial del Programa/Proyecto
I1. Registro de Avance Fisico y Financiero Bimestral

a 1Il. Dificultades Actuales en la Implementacion/Propuesta de Soluciéon
IV. Ver Informe de Avance Fisico y Financiero (Acumulado)

V. ;Desea solicitar Cierre, Suspensién o Finalizacién del Programa/Proyecto?

Subsecrataris de Cooperacién Intemacionl - SEGEPLAN

6. Se desplegara la siguiente informacion:
a. US$50,000 y US$150,000= US$ 200,000 adicionales.
b. Tipo de cambio con el que se registré el monto.

. Registro de Avance Fisico y Financiero Bimestral

Detalle de desembolsos recibidos de la Fuente Cooperante - en el bimestre que
reporta

Fecha (dd/mm/aaaa) Monto M(original) Tipo de cambio

E

Detalle de desemboelsos que esta registrando

Total de desembolsos acumulados antes del registro actual: 4,998,500.00

Detalle de desembolsos registrados en fechas anteriores

FECHA REGISTRO M. ORIGINAL TIPO DE CAMBIO M. TOTAL EN QUETZALES

07/0%/2017 450,000.00 7.6%000 3,460,500.00

10/04/2018 50,000.00 7.6%000 b 384,500.00

10/04/2018 150,000.00 7.6%000 1,153,500.00
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7. En este apartado, es necesario ingresar la informacion que se desea modificar en los siguientes
campos:

. Registro de Avance Fisico y Financiero Bimestral

Detalle de desembolsos recibidos de la Fuente Cooperante - en el bimestre que
reporta

Fecha (dd/mm/aaaa) Monto M(original) Tipo de cambio
a b @ d

Detalle de desembolsos que esta registrando

a. Ingresar la fecha en la que se registra el desembolso (Esta fecha es la que corresponde al
dia que se registra).

b. Ingresar el monto que se desea regularizar, debiendo ingresarse con el signo negativo,
Ejemplo (-$200,000.00).

c. Ingresar el tipo de cambio. Debe ser el mismo con el que se registrd por primera vez el
monto, Ejemplo (7.69000).

d. Pulsar el botdn agregar registro.

8. Para registrar la informacion, se deben seguir los pasos descritos a continuacion:

Informe Bimestral de Avance Fisico y Financiero

Blsqueda Programa/Proyecto, Afio y Bimestre que reporta Opciones de
madulo
Cddigo Programa/Proyecto:  Afio: Bimestre:
Primerc Segundo Tercero Cuarte Quinto Sexto Fe 1 f H @ D
SIGEACI49 2018 0 '-._J‘{\

I. Datos Generales e Informacidon Gerencial del Programa/Proyecto

. Registro de Avance Fisico y Financiero Bimestral
z

Detalle de desembolsos recibidos de la Fuente Cooperante - en el bimestre que

reporta
Fecha (dd/mm/aaaa) Mor| y (original) Tipg . :ambio d
= 11/04/2018 200000 7.69000 il

i L I P . 1
L e e g g e e oo oo o

-ﬂ FECHA m TIPO DE CAMBIO TOTAL

a Delete 11/04/2018 -200,000.00 7.6%000 -1,538,000.00
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Fecha en que se ingresa el registro.

Monto a regularizar debe ingresarse con signo negativo.
Tipo de cambio.

Pulsar agregar registro.

Detalle del registro ingresado.

Se debe pulsar el botén guardar.

—~o o0 oo

9. Para visualizar los cambios, es necesario completar la informacion correspondiente al bimestre
en que se realiza la modificacion, siendo la siguiente:

Numeral I. Datos Generales e Informacion General del Programa Proyecto.

1. Datos de quien elaboré este informe.
2. Datos del responsable del area técnica.

Numeral Il. Registro de Avance Fisico y Financiero Bimestral

Detalle de ejecucidn de los aportes del cooperante.

Detalle de ejecucion de aporte nacional o contrapartida si existe.
Detalle de la ejecucién fisica.

Pulsar el botdn guardar.

el S

10. Se debe seleccionar el numeral IV Ver informe de avance Fisico y Financiero Acumulado, para
lo cual es necesario pulsar el icono em que se muestra.

Generar |AFF del proyecto (Incluye ultima informacion

guardada) —

11. Podra, entonces, ver los cambios realizados en el informe de avance fisico y financiero:
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I¥. AVANCE FINANCIERO
Detalle de desembolsos recibidos de la fuente cooperante:

Fecha Maonto M{Original) Tipo de Cambio Monte Total (En Quetzales)
10/8/2015 0.00 7.63800 0.00
121112015 0.00 0.00000 0.00
/52016 450,000.00 7.69000 3,460,500.00
2182016 0.00 7.65000 0.00
2192016 0.00 0.00000 0.00
21112016 450,000.00 7.69000 3,460,500.00
1732017 450,000.00 7.69000 3,460,500.00
24/4/2017 -450,000.00 7.69000 -3,460,500.00
24/4/2017 -450,000.00 7.69000 -3,460,500.00
241412017 -450,000.00 7.69000 -3,460,500.00
72017 450,000.00 7.69000 3,460,500.00
10/4/2018 50,000.00 7.69000 384,500.00
10/4/2018 150,000.00 7.69000 1,153,500.00
| 142018 4 -200,000.00 7.69000 -1,538,000.00
Total: “450,000.00 mmr'
b

a. Monto regularizado.
b. Monto total.

12. Finalmente, debera Justificar los cambios realizados en el apartado IX. Dificultades actuales en
la implementacion/propuesta de solucion, detallando las modificaciones realizadas segun
corresponda.

IX. DIFICULTADES ACTUALES EN LA IMPLEMENTACION / PROPUESTA DE SOLUCION

Riﬁculltades gue inciden en el avance de la ejecucion fisica y Acciones propuestas para superar la dificultad
nanciera

Desembolsos

Ejecucion Financiera
Ejecucion presupuestaria
Ejecucion fisica
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VI. ¢ Desea solicitar Cierre/Liquidacion, Suspension o Finalizacion del Programa/Proyecto?

Cuando se requiera por parte de la Institucion Ejecutora el cambio de estado del programalproyecto, los
estados Cierre/Liquidacidn, Suspension o Finalizacién, corresponden a:

Cierre/Liquidacion: Culminacion de la fase de ejecucion e inicio de fase de concretar registros y saldo de
cuentas con la Fuente Cooperante y el Ministerio de Finanzas Publicas. Para solicitar el cierre/liquidacion de un
programa/proyecto el usuario deberd adjuntar los elementos que la Direccién de Analisis y Seguimiento de la
Cooperacion para el Desarrollo indique, en funcién de los instrumentos de formalizacidon de la donacion.
Agotado el envio de esta informacién y aceptada la solicitud de cambio de estado del programa/proyecto, dicho
cambio se realizara desde la administracion del SIGEACI.

Suspension: Etapa en la cual se detiene o se interrumpe durante un tiempo o indefinidamente la ejecucion del
programa/proyecto. Para solicitar el cambio de estado del programa/proyecto, el usuario debera adjuntar oficio
por parte del cooperante en el que se indique las causas de la suspension del programa/proyecto.

Si el documento adjunto cumple con lo requerido, la Direccién de Andlisis y Seguimiento de la Cooperacidn
para el Desarrollo aceptara la solicitud de cambio de estado del programa/proyecto y lo notificara al solicitante.

Finalizacion: Dar de baja al programa/proyecto del SIGEACI. Para ello, el usuario debera adjuntar un
documento consolidado conteniendo: Constancia o Finiquito de Cumplimiento por parte del Cooperante,
Constancia de cierre de cuenta por parte del Ministerio de Finanzas Publicas (cuando aplique) e
Informe final del proyecto. Este procedimiento puede ser agotado, una vez no existan saldos o ajustes que
realizar en el apartado IV - Avance Financiero del Informe de Avance Fisico y Financiero (IAFF). Para
mayores detalles, ver el Procedimiento descrito en la pagina siguiente.

@é Observar: El usuario recibira oficio de la DASCD indicando que la solicitud de finalizacion ha sido
aceptada y por ende no debera continuar con el envio bimestral de Informe de Avance Fisico y Financiero.

Sistema de Gestion, Ejecucion y Analisis
de la Cooperacién Internacional

w3 Segumento ProgramaProyecto  Sequimento en Temiorio  Adminsiracn  ReporesConsulas  Documentas CI

Informe Bimestral de Avance Fisico y Financiero

Basqueda Programa/Proyecto, Ao y Bimestre que reporta Opciones de
moduio.

HoE
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Procedimiento para Actualizar el Apartado IV — Avance Financiero, por Devolucion de Saldos y Ajuste
por Diferencial Cambiario

Cuando se realice el cambio de estado de Seguimiento a Finalizado, es necesario que la unidad
ejecutora/beneficiaria adjunte a los documentos ya establecidos en la pagina 36 del Manual de Usuario del
Sistema de Gestion Ejecucion y Anélisis de la Cooperacion Internacional, -SIGEACI-, la informacion descrita en
los parrafos siguientes.

Para ello, es necesario indicar cual fue la ejecucién financiera real a lo largo del ciclo del proyecto, lo que
implica reflejar adecuadamente las cifras del diferencial cambiario en los desembolsos realizados al mismo por
la fuente cooperante. Para ello, la Direccion de Analisis y Seguimiento de la Cooperacién para el Desarrollo ha
elaborado un formulario que permite identificar la informacion de los datos de desembolsos recibidos durante la
ejecucion del proyecto, la devolucién que se haya realizado (si fuera el caso), asi como el desglose del ajuste
por diferencial cambiario percibido durante la ejecucién del proyecto con el fin de identificar el saldo con el que
finaliza el mismo.

A continuacién, se detallan los pasos a seguir para realizar esta accion:

1. Ingresar al Sistema de Gestion Ejecucion y analisis de la Cooperacidn Internacional (SIGEACI)
con el usuario registrado en el mismo.

SIGEACI

Validacién de usuarios:

USUARIO

2. Seleccionar el Médulo Documentos Cl.

3. En Documentos — Formatos Oficiales, dar clic en Formato de Desembolsos, devolucion de
saldos y ajuste por diferencial cambiario. Este formato se descarga en *.xls.

4. Dar clic en el archivo descargado.

(37]




Manual del Usuario Instituciones Ejecutoras Cuarta Edicion a

"SIGEACI

Instituciones Fuentes C ] y en Territorio 0 Repor onsultas D Cl Andlisis

3 Documentos - Formatos oficiales

Opciones de
médulo

kJ

Formato de solicitud de usuarios [o:c ]
nstructivo presentacion IAFF =3
Glosario Segunda Edicién 2013 [~o- )
Manual de Usuario - Instituciones Ejecutoras [~}
Politicas de Cooperacion Internacional [~

nformes de seguimiento de la CINR b

Formato de Desemboisos, devolucion de sald 3
ajuste por diferencial cambiario

4 & Formato de Desembolsos, devolucién de saldos y ajuste po

Se debera seleccionar el codigo del proyecto.

Se visualizara el nombre del proyecto, automaticamente.

Debera ingresar el monto suscrito del proyecto en moneda original.
Seleccionar la moneda de suscripcion.

e N o o

9. Ingresar el tipo de cambio de la suscripcion.

10. Ingresar el tipo de cambio de la devolucién.

11. Ingresar el tipo de cambio del diferencial.

12. Agregar Total de Desembolsos en Moneda Original segun IAFF.
13. Agregar Total de Desembolsos en Quetzales segun IAFF.

14. Agregar Monto Total ejecutado en Quetzales segun IAFF.

15. Agregar Fondos no Ejecutados/Devolucion en Moneda Original.
16. Agregar Ajuste Por Diferencial Cambiario en Moneda Original.
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Datos de Desembolsos, Devolucion de Saldo y Ajuste por Diferencial Cambiario

. A
e ! - ~ BIGEACI

Nombre Proyecto | 6 v
Tipo de cambio | Tipo de cambio | Tipo de cambio

de Suscripcion | de Devolucién | de Diferencial

Monto Suscrito Moneda Original: LT [Euro
Monto Suscrito Quetzales: 0 =
Tatal Desembolsos en moneda Original: 12 8 9 10 "
Tatal Desembolsos en Quetzales: 13
Monto tatal ejecutado en Quetzales m
Manta total ejecutado en Moneda original $ -
Fondas no EjecutadosiUevolucion Moneda
COriginal 15
Q 5

Fondos no EjecutadosiDevolucion Quetzales
Ajuste por Uirencial cambiario en moneda
Original 16

Ajuste por Diferencial Cambiario en Quetzales

17. Agregar nombre del componente.

18. Agregar datos del monto suscrito por componente.
19. Agregar datos del monto acumulado por enmiendas.
20. Agregar datos del monto ejecutado por componentes.

% DE AVANCE
MONTO TOTAL POR MONTO % DE AVANCE FINANCIERO
COMPONENTE MONTO SUSCRITO [ MONTO ACUMULADO POR ENMIENDAS EJECUTADO w
I PONDERADO
17
18 19 20

El porcentaje de avance financiero se reflejara automaticamente.

21. Se debera justificar el diferencial cambiario.
22. Debera imprimir el formulario, firmarlo y sellarlo.

° Justificar el diferencial cambiario

Vo.Bo.
21 22 Nombre, Cargo yFirma
SELLO

Luego de completar este formulario, se deberan registrar los datos del diferencial cambiario y/o devoluciones,
segun se describe en el Apartado V de este Manual de Usuario - ¢ Desea modificar/corregir datos en el
Médulo de Desembolsos?
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12.5. Gestion de Enmiendas

El registro de enmiendas permite realizar modificacion a las fechas, montos o distribucién del monto entre
componente/indicador/meta/resultado/objetivo registrados en el programa/proyecto.

Fuentes C i g ¥ en Territorio  Administracion

Gestion Programa/Proyecto

General del Prog v
Plan Operativo Anual Enmiendas de Montos
Informe Bimestral de Avance Fisico y Financiero -IAFF- Enmiendas de

Componentes

Estimacion Anual del Presupuesto del Siguiente Ejercicio Fiscal

12.5.1. Enmiendas de Fechas

El registro enmiendas de fechas permite modificar la fecha de finalizacién y fecha de fase de ejecucion del
programa/proyecto.

Para ello, el usuario institucion debera hacer clic en Modulo Instituciones/Gestién de Enmiendas/Enmiendas de
Fechas y seguir los pasos que se presentan a continuacion:

Instituciones Fuentes C i g royect i en Territorio Administracion

Gestion Programa/Proyecto

Informacién General del Programa/Proyecto

Gestion de Enmiendas Enmiendas de Fechas
Plan Operativo Anual Enmiendas de Montos
Informe Bimestral de Avance Fisico y Financiero -IAFF- Enmiendas de
Componentes
ion Anual del del Sigui Ejercicio Fiscal

1. Registre el cdigo del programa/proyecto, luego haga clic en buscar.
2. El nimero de la enmienda seré agregado de forma automética.
3. Registre la fecha en que se realizé la enmienda, seglin documento de formalizacién de la misma.
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Registro de Enmiendas

Buscar:

CODIGO
PROGRAMA:

SIGEACI24

Informacién Basica del Programa/Proyecto

Programa de Apoyo a la Politica Nacional
PROYECTO:  de Seguridad Alimentaria y Nutricional de
Guatemala y su Plan Estratégico

INSTITUCION: Secretaria de Seguridad Alimentariay

Nutricional

Enmiendas que modifiquen el convenio u otro (especificar documento de aprobacién)

Informacién General

No. de enmienda:

Fecha en que se realiz6 la
enmienda

4. Registre la nueva fecha de finalizacién y fecha de la fase de ejecucion.
5. En la casilla observaciones, el usuario podra ampliar informacién sobre dicha enmienda.
6. El usuario debera adjuntar documento que valide el registro de la enmienda.

7. Por ultimo, haga clic en Guardar.

2\
SIGEACI

Modificacion de Plazo
(Tiempo) del proyecto

Nueva Fecha

de mm/dd/yyyy
Finalizacion

Nueva Fecha

de Fase de mm/dd/yyyy

Ejecucion

Observaciones:

Adjuntar

Documento | Examinar
de

Respaldo

Consuitas sobee |-SIGEACH. D

Subsecretaria do Coope

Tet 2504-4444 Extensiones: 4565, 4566 y

®—‘= Observar: En caso de necesitar inhabilitar alguna enmienda, debera solicitarlo a la administracion del

SIGEACI.

12.5.2. Enmiendas de Montos

El registro de enmiendas de montos permite modificar el monto suscrito con la fuente cooperante y

contrapartida.

Para ello, el usuario institucion debera hacer clic en el Médulo Instituciones/Gestion de Enmiendas/Enmiendas

de Montos.

[41]




Manual del Usuario Instituciones Ejecutoras Cuarta Edicion a

"SIGEACI

Fuentes C: y i en Territorio Administracion
Gestion Programa/Proyecto
Informacién General del Programa/Proyecto
Plan Operativo Anual Enmiendas de Montos

Informe Bimestral de Avance Fisico y Financiero -IAFF- Enmiendas de
Componentes

ion Anual del del Siguiente Ejercicio Fiscal

1. Registre el cédigo del programalproyecto, luego haga clic en buscar. Automaticamente, se
mostrara el nombre del programa/proyecto encontrado.

Al hacer clic en la pestafia Enmienda que modifiquen el convenio u otro (especificar documento de
aprobacion), el usuario podra:

2. El nimero de la enmienda seré agregado de forma automatica.

3. Registrar la fecha en que se realizé la enmienda, segun documento de formalizacién de la misma.

Sistema de Gestion, Ejecucion y Analisis
Segeplan de la Cooperacién Internacional

nsttucones  Fuendes Cooperantes  Seguimento ProgramaProjecto  Saguimiento en Terrtoro  Administracdn

Registro de Enmiendas

Buscar: Opeiones de
médulo

Informacién Basica del Programa/Proyecto

otro (especificar
Informacion General

No de enmierda 2

Al hacer clic en la pestafia Modificacion de Montos de Financiamiento, el usuario podra:
4. Seleccionar tipo de cooperacion de la que desea realizar el ingreso (Monto suscrito por Fuente
Cooperante/Aporte Nacional cuando aplique/Otros aportes)
5. Seleccionar la moneda original en la que se realizd la enmienda.

6. Seleccionar si la enmienda a registrar es de tipo Ampliaciéon o Reduccion.

7. Ingresar el monto que reporta (Si es una reduccion, no se debe de escribir el signo -), registrar el
tipo de cambio (segiin documento de enmiendaltipo de cambio del BANGUAT como referencia), y
una breve descripcién de la enmienda.

8. Finalizadas las acciones anteriores, haga clic en agregar registro.

CAN

Observar: Si el usuario necesita realizar mas de un registro, debe realizar los pasos del 4 al 8.
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9. Seleccione el actor encargado de la ejecucion de los fondos Monto que ejecutara la Fuente
Cooperante/Monto que ejecutara la Institucion; y el monto que ejecutara.

®3= Observar: Derivado de la modificacion de monto segin enmienda, es necesaria la reasignacion de
monto por componente/indicador/meta/resultado. Para ello, se debe registrar la seccion Asignacién por
componentes.

10. Seleccione el tipo de subdivision y el componente registrado en el SIGEACI.
11. Ingrese monto de contrapartida y monto de fuente cooperante.

12. Haga clic en agregar registro.

13. El usuario debera adjuntar documento que valide el registro de la enmienda.
14. Por ultimo, haga clic en Guardar.

Distribucién del monto modificado por la Fuente Cooperante
[

Monto que ejecutara la Fuente ( ¥ E 9

Asigancién por componenetes
5 5 Monto de Mondo de Fuente

Sibonsls Descripacn Contrapartida Cooperante

COMPONENTE v (& 10-12
Adjuntar Documento de Respald

Examinar 13

12.5.3. Enmiendas de Componentes

El registro enmiendas de componentes permite el registro de nuevos
componentes/indicadores/metas/resultados/objetivos y reasignar monto suscrito con la fuente cooperante y
contrapartida.

Para ello, el usuario institucion debera hacer clic en el Mddulo Instituciones/Gestion de Enmiendas/Enmiendas

de Componentes.
[

z Sistema de Gestién, Ejecucion y Analisis
Segeplan de la Cooperacion Internacional
Fuentes C: gl y en Territorio
Gestion Programa/Proyecto
Informacion General del Programa/Proyecto

Plan Operativo Anual Enmiendas de Montos

Informe Bimestral de Avance Fisico y Financiero -IAFF- Enmiendas de
Componentes

Estimacién Anual del Presupuesto del Siguiente Ejercicio Fiscal
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Registre el cédigo del programalproyecto, luego haga clic en buscar. Automaticamente, se
mostrara el nombre del programa/proyecto encontrado.

El nimero de la enmienda sera agregado de forma automatica.
Registre la fecha en que se realizé la enmienda, seguin documento de formalizacién de la misma.

Sistema de Gestion, Ejecucién y Analisis

segeplan de la Cooperacién Internacional

Torrtoro Administracin
ReportesConeultas  Documentos CI

Registro de Enmiendas

Buscar:

Informacién Basica del Programa/Proyecto

Enmiendas que modifiquen el convenio u otro (especificar documento de aprobacion)
Informacién General

[R— 2
3

4, El usuario podréa registrar en la pestafia Nuevo componente, objetivo, indicador o meta el nuevo
componente, asi como la descripcion. Luego, haga clic en el Botén Guardar.

Ejemplo:
Componente
Proceso de registro de planificacién a nivel nacional

Agregar sub-division

Componentes,
Objetivos,
Indicadores,

" : (B 4
Metas:

En la pestafia Resignacion de monto en los componentes, el usuario debera llamar a los componentes

registrados y reasignar los montos, dado que el proyecto no podra tener registrado mas del monto suscrito o
monto suscrito + enmienda de monto. Para ello, el usuario debera:

5. Seleccionar el componente, objetivo, indicador, meta al que realizara la modificacién de monto.
6. Indicar el monto a modificar (Financiamiento fuente cooperante).

7. Seleccionar sila operacion a registrar sera un aumento ¥ o disminucion ¥ de monto.

Reasignacion de montos finanicado por Fuente Cooperante

: ¢ Monto a modificar en -
) » » Meta:
Componente, Objetivo, Indicador, Meta Fuente Coopérante Operacion
5 s 6 ﬁ 0 7
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Asimismo, el usuario podra realizar la reasignacién de montos financiados por Contrapartida (Si se requiere).
Para ello, el usuario debera:

8. Seleccionar el componente, objetivo, indicador, meta al que realizara la modificacién de monto.
9. Indicar el monto a modificar (Financiamiento Aporte contrapartida).

10. Seleccionar si la operacion a registrar sera un aumento ¥ o disminucion ¥ de monto.
—= Observar: Al final de la reasignacion de montos, el usuario debera adjuntar el documento que valide
elllos registro/s de enmienda de componentes realizados.

11. El usuario deberéa adjuntar documento que valide el registro de la enmienda.
12. Haga clic en Guardar.

Reasignacién de montos finanicado por Contrapartida
. S Monto a modificar en <=
Componente, Objetivo, Indicador, Meta: Contrapartida Operacion
8 . 9 ¢ 3 10
Adjuntar Documento de Respaldo: de Re:
File ' No file chosen 1

Gé Observar: Cuando las instituciones soliciten modificacion a la informacién de algunas variables
generales de los programas/proyectos ingresados al SIGEACI, la institucién debe enviar un oficio
especificando los cambios que solicita, firmado por el Director, Gerente o Coordinador del programa o

proyecto.

@é : Toda la informacion del Programa y Proyecto debe Registrarse en idioma espafiol.
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13. Estimacion Anual del Presupuesto del Siguiente Ejercicio Fiscal

Base Legal:

La elaboracion y presentacion de la Estimacion Anual del Presupuesto del siguiente Ejercicio Fiscal es una
obligacion que se encuentra establecida en el Articulo 76 “Pago por Servicio de Deuda Publica” del
Reglamento de la Ley Organica del Presupuesto, Acuerdo Gubernativo 540-2013, el cual se refiere a la
presentaciéon de la estimacion anual del presupuesto del siguiente ejercicio fiscal, para las instituciones
ejecutoras de recursos externos no reembolsables.

Orientaciones de Entrega:

a) La estimacion anual del presupuesto del siguiente ejercicio fiscal deberd ser registrada en el
SIGEACI y enviada a la Secretaria de Planificacién y Programacién de la Presidencia enviando
copia al Ministerio de Finanzas Publicas. Dicha estimacion debera incluir una justificacion de las
estimaciones propuestas considerando las disponibilidades de recursos existentes para el efecto.

b) La estimaciéon deberd realizarse dentro del Sistema de Gestidn, Ejecucion y Andlisis de la
Cooperacion Internacional (SIGEACI) de forma anual, y ser entregada a SEGEPLAN, a mas tardar
el Ultimo dia habil del mes de febrero de cada afio.

c) El cumplimiento de entrega de la estimacién es de observancia obligatoria por parte de las
instituciones ejecutoras.

d) Las entidades ejecutoras obligadas incluyen las instituciones de Administracion Central,
Descentralizadas, Auténomas y Empresas Publicas que ejecuten donaciones, independientemente
de la modalidad de ejecucion (beneficiario/garante).

Ingreso al Sistema de Gestion, Ejecucion y Analisis de la Cl -SIGEACI-
[

i T _ )
de Ia Cooperacién Internacional Ingresar usuario y contrasefia
(UDAF + siglas de la institucidn)
et Ejemplo: UDAFMAGA
- =" 1. Haga clic en ingresar.
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Sistema de Gestién, Ejecucién y Analisis
Sogepin de la Cooperacién Internacional

2\
SIGEACI

2. Haga clic en Instituciones/
Estimacion Anual del
Presupuesto  del  siguiente
Ejercicio Fiscal

Menu principal - Registro de Estimacion Anual del Presupuesto

El usuario podra registrar la Estimacion Anual del Presupuesto de la Institucién a la que pertenezca de los
Programas/Proyectos en Gestion y Registros de Estimacion Presupuestaria de Programas/Proyectos

en Ejecucion.

13.1. Registros de Estimacion Presupuestaria de Programas/Proyectos en Gestion/Ejecucion

Al pulsar Estimacion Anual del Presupuesto del siguiente Ejercicio Fiscal, se desplegara la siguiente Pantalla.

Estimacion Anual del Presupuesto del Ejercicio Fiscal

» Registro de Estimacién Presupuestaria de Programas/Proyectos en Ejecucion/Cierre/Liquidacidn o Opciones de

Gestion/Suscripcion/Aprobacion

El proyecto tiene Cédigo SIGEACI: ()]

Fuente
Cooperante:

Organismo:

Agencias:

Nombre del
Proyecto:

Fuente

Especifica:
Proyecto:

Entidad:

Unidad
Ejecutora:

Situacion de la
Donacion:

No de Acuerdo:

Permite
Financiar
Funcionamiento
(Que

porcentaje):

médulo

H O

1

10

1. Seleccionar si el proyecto cuenta 0 no con codigo SIGEACI.
2. Seleccionar la fuente cooperante; ésta pueden ser BILATERAL o MULTILATERAL.

3. Seleccionar el Organismo.

4. Seleccionar la agencia implementadora, segun corresponda.
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5. Ingresar el nombre del programa/proyecto. Para los casos que se cuente con Cddigo SIGEACI,
esta informacion se desplegara automaticamente.

6. Ingresar una fuente especifica de financiamiento (61 — donaciones).

7. Ingresar las Siglas del Proyecto.

8. Seleccionar la Entidad Ejecutora.

9. Ingresar la Unidad Ejecutora responsable de la ejecucion.

10. Seleccionar la situacion de la donacion, segun catalogo que se desplegara.

11. Ingresar el NUmero de acuerdo que aprueba la Donacién o Resolucién, segun corresponda.

12. Para los proyectos que dentro de sus objetivos permita financiar funcionamiento ingresar el

porcentaje.
DATOS COMPLEMENTARIOS
SELECCIONE
ANO DE FINANCIAMIENTO ~ MONTO EN Efﬁgfé MONTO EN Q ';EEE?;%
ESTIMACION
e - R 15 16 17 E:Uml 18
ACTUALTZAR/ELIMINAR. CORRELATIVO SIGEACI FUENTECOOPERANTE ORGANISMO AGENCIA FUENTE

13. Seleccionar el afio de Estimacién

14. Seleccionar el tipo de Financiamiento; esta puede ser, Recursos Externos No Reembolsables
(Donacién) o Contrapartida.

15. Ingresar el Monto en Dolares estadounidenses.

16. Ingresar el tipo de Cambio respectivo.

17. El monto en Quetzales se calcula de forma automatica.

18. Pulsar agregar registro.

®-§ Observar: Se puede ingresar un maximo de 10 registros.
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Ejemplo: Si el programal/proyecto no cuenta con Codigo SIGEACI, continuar con los pasos
siguientes:

El proyecto tiene Codigo SIGEACI: G © No

2
Fuente MULTILATERAL I
Cooperante:

Organism 3 Banco Centroamericano de Integracion Econdmica (BCIE) I

Agencias 4 I

Programa de Apoyo al Fortalecimiento Institucional del Ministerio de Finanzas
Nombre {  § Publicas Fase Il.
Proyectot

Fuente 6

Especific ol

Siglas de 7

Proyecto BCIE- MINFIN

Entidad: G Ministerio de Finanzas Piblicas '
Unidad
Ejecutor

Situacion 10 Gestign H
Donacidn

Mo de A 44

Permite

Financiar

Funciong 0
(Que 2
porcentaje):

1. Seleccionar NO, cuando el programa/proyecto no cuente con codigo SIGEACI.
2. Seleccionar la Fuente Cooperante.

3. Seleccionar el Organismo.

4. En algunos casos, puede no aplicar el rubro de Agencia.

5. Ingresar el nombre del Programa/Proyecto.

6. Ingresar la Fuente Especifica (61 — donaciones).

7. Ingresar las siglas del proyecto.

8. Seleccionar la Entidad Ejecutora

9. Ingresar la Unidad Ejecutora, si existe.

10. Seleccionar la situacion de la Donacion.

11. Ingresar el Numero de Acuerdo o Resolucién de aprobacion de la donacién.
12. Si el proyecto permite financiar funcionamiento, ingresar el porcentaje que financiara.
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DATOS COMPLEMENTARIOS
SELE{C|ONE AGREC
ANO DE FIMAMCIAMIENTO MONTD EN 5 TIPO DE CAMBIO MONTOD EN Q REGIS-
ESTIMACION
13 2020 H Recursos Exte 14 - =
i e e 4590897.84 15 7.71090999 168 35400000.5784512 17 ::J 18
Banco
19 20 1 MULTILATERAL Centroamenicans &1

13. Seleccionar el afio para el cual se solicita la estimacién de presupuesto (para este proyecto, el
ano 1 de solicitud de espacio presupuestario corresponde al afio 2020).

14. En la lista, seleccionar si se estima presupuesto para los Recursos externos no reembolsables o
contrapartida (para el caso del ejemplo se prevé un espacio presupuestario de recursos
externos).

15. Se ingresan los montos en dolares americanos.

16. Se ingresa el tipo de cambio respectivo. Podra ingresar hasta 10 decimales.

17. El sistema realiza los célculos de forma automatica.

18. Pulsar el boton agregar registro.

19. Se agrega un registro con los datos proporcionados y validados.

20. De existir algun error con la informacion ingresada antes de guardarla, se podréa eliminar o editar.

ol @

21. Pulsar guardar registros.

@é Al finalizar el registro de informacion, el usuario deberd ingresar a la pestafia Consolidado de
Estimacion Presupuestaria de la Institucion, para generar el reporte a trasladar a SEGEPLAN.

1. Registrar el nombre del director de la Unidad de Administracion Financiera.

2. Registrar el nombre de la persona encargada de la elaboracion del Informe.

3. Seleccionar el tipo de proyecto para el cual desea generar el reporte, o bien seleccionar todos
para generar un reporte con todos los proyectos a cargo de la institucion.

4. Seleccionar el afio de registro.

5. Hacer Clic en el icono de PDF. Para generar el reporte.
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SIGEACI

» Consolidado de Estimacion Presupuestaria de la Institucion

Director Unidad de Administracion Financiera: José Mogollon

1
Quien elaboro el Informe: Edvin Monzon ’ 2
J
Tipo Proyecto Ano
3 4
Generacion de consolidado: Todos M 2018 - m 5

= e

6. Pulsar guardar registros.
7. Pulsar el boton salir.

@é La institucion debera enviar ambas fichas impresas de Estimacion Anual del Presupuesto del Ejercicio

Fiscal (De programas/proyectos en “Ejecucion” y en “Gestidn”) a la Secretaria de Planificacion y Programacion
de la Presidencia, al correo sigeaci@segeplan.gob.gt y por via oficial con un oficio

Ejemplo: Reporte de los proyectos Registrados.

=

Donaciones Externas
Segepldn Proyeccion de Desembolsos 2020 - 2024
Montos en US délares
o il F A it e S ] e 2020 2021 2022 2023 2024
fecunos (uermos | Contraparida Becunos fxternos | Contrapartida Becunos [xternoy | Contrapartida Becunos [xternoy | Comtrapartids Recos (aternoy | Contrapartids
,;':f*‘s|q|s|n s ] o [ I O I O
Espafia/Agencia Espafiola de Cooperacién Internacional para el Desarrollo (AECID)
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14. Reportes/Consultas

=

1GEAC]

El usuario puede consultar informacién y documentacion de los programas/proyectos ejecutados con
Cooperacion Internacional No Reembolsable, desde el documento de formalizacién hasta los Informes de
Avance Fisico y Financiero. Asi mismo, informacién consolidada de los programas/proyectos obedeciendo
filtros como: Institucion Ejecutora, Fuente Cooperante, Sector, Tipo de Cooperacién, entre otros, como se

presenta a continuacion:

Segeplan

Sistema de Gestion, Ejecucion y Analisis

de la Cooperacién Internacional

Ficha Gerencial de las Fuentes Cooperantes

|- SIGEACI -|

en Territorio

Adminis

Cambio Contrasena

Documentos CI

Ficha Gerencial de las Fuentes
Cooperantes

Listado de proyectos de CINR

Reportes Generales de
programas/proyectos de CINR

Consulta de Documentos

Programas/Proyectos

Consolidado Estimacion Anual
del Presupuesto

Reporte Matriz

realizar andlisis de las principales tendencias de la Cooperacidn Internacional No Reembolsable, por medi

que permiten conocer los sect
vinculacién de la Cooperacid

s, dreas territoriales y prioridades que son atendidas y apo;
ternacional a las prioridades nacionales y territoriales, y

Desarrollo a través de la Aproplacidn, Alineacidn, Armonizacién, Rendicién mutua de cuentas y G

Legistacion

Condiciones para la utilizacion

del SIGEACI

a CI. Este sistema facilita 1
e la eficacia de la Ayuda al
én orlentada a resultados.

Sistema de Gestién, Ejecucién y Analisis

de la Cooperacién Internacional

Gestioi

1 Gestidn, Ejecucion y Analisis de la Cooperacidn Internacional -SIGEACI-, cantiene infarmacidn §
fonal por las Instituciones
lizadas y Auténomas). Lo cual permite conocer los niveles de ejecucidn de los distintos progranf

i de Cooperacian |

n, Ejecucion y Analisis de la C

en Territorio

|- SIGEACI -|

soperacién Internaciona

recibidos y

Administracion

ReportesiConsultas

Ficha Gerencial de las Fuentes
Cooperantes

Listado de proyectas de CINR

Documentos CI

Reportes Generales de

de CINR

Cambio Contraseda

Consulta de Documentos
ProgramasiProyectos

Consolidado Estimacion Anual

nélisis de las principales tendencias de la Cooperacion Internacional No Reembalsable, por medil
ften conacer los sectores, areas territoriales y prioridades ue son atendidas y apoyadas por la CI. Este sistema facilita la
n de la Cooperacion Internacional a las prioridades nacionales y territoriales, y promueve la eficacia de la Ayuda al
a través de la Apropiacién, Alineacion, Armonizacin, Rendicién mutua de cuentas y Gestidn orientada a resultados.

n

\es para la utilizacion del SIGEACI

del Presupuesto

Reporte Matriz

Muestra informacion de la fuente cooperante y listado de programas/proyectos financiados por dicha fuente,
registrados dentro del SIGEACI.
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Reportes - SIGEACI

Ficha Gerencial de Fuente Coperante

Fuente cooperante:

Unidad Ejecutora:

Estado del Proyecto

M - Unién Europea (UE)|

KB

Seleccionar Todos

Seleccionar Todos

Palabra Clave: 1 =2 2

1. Generar Ficha Gerencial por fuente cooperante.
2. Generar Ficha por todas las fuentes cooperantes.

Ejemplo: Ficha Gerencial.

=

Segeplan

SISTEMA DE GESTION, EJECUCION Y ANALISIS DE LA COOPERACION INTERNACIONAL -
icha Gerencial de la Fusnte Cooperante
MULTILATERAL - Unién Europea (UE)

Impresion de Reporte: 17/002019 10:2 am

DE LA FUENTE

NOMBRE: Unidn Europes (UE)

SEDE CENTRAL:

REPRESENTANTE DE LA ¢ Jean-Claude Juncher

INSTITUCION:

FECHA DE INICIO DE ACTIVIDADES:  1/1/1984

REPRESENTANTE: Embajacor Stefano Gato

DIRECCION: Sa._ avenda 555, zona 14 Europlaza, Tome I, Nivel 17, Oficina 1703

NOMERO TELEFONICO: (502) 23005600

REPRESENTANTE RESIDENTE: Senor Tomds Patds

CARGO: Jete de Cooperacidn

CORREO EL

SO WEB: g Selgtm ec eusopa eu

ANTECEDENTES: ) crganismo precursr de Ia UE actusl es la Comunidad Europea del Carbdn y del Acer (CECA). creads en 1951
£ marzo ce 105T fus creadala Comundad Europes de a Energia Alomca (CEEA mas conocta como Euratom) y la Comundad Ecanteica Europea (CEE).lo que
habitusiments se conoce como ios Tratados de Roma. (CECA. Euratom y CEE) siguen constitiyendo el nicieo de is UE actu
Conla Europa centraly 50 senten mas proxmos 7 1993 cumina a creacin de mercaco (o con as scusto lbertacess
e crrulacon. mercancias, servicos. personas y Capiales. L3 06cads de Ios noventa es también 2 iaaswicrt de a Ui Europea. de 1903,y &
36 Amsterdam de 1999
Actusiments La Unién Europea (UE) estd conformada por 28 paises

OBUETIVO:

+Fomentar el proceso de reconciiacitn nacionsl establecids en jos Acuerdos de Paz de 1996 areacitn y
Soioaconimizas pars su mmplemaniaciin. enlocada en 1 conesisn Socal (183U 06 8 POBKEZ. MIha COnITa 1 IS6JUIGS3 Y a exCAII) busn gEsem y Gerechos

Pumancs

Sarartaae o ogro de s en & proceso de ¥ desarroo del pais que no retrocedan y que las reformas esenciaies

Mmaniengan una fas emporianie en s Agenda de s polica naconal

“Mantener mundo e ncrementar con ia Unitn Europes, consoidando el proceso de integraciin
VISAR)

PERIODO DE FECHAS DE LA
ESTRATE(

) Cooperacion Internacional vgents con ia Unisn s Programa wn e
186.8 miones de euros.

La Estatega actusl, pars un perodo de 7 anos. ha sdo eaborada y aprobada por f Goierno de Guatemala en e a1 2014, cusl cont con l paricpacisn de las
mstacones 3 aves de las europeos:

Segundad

©4 8 miones ce euros
eograrm un marko de § mines de euos para madides o AGOY0 T4cricocin o cjwevo de mejorar s capacdades de tas rath,ciones pibkces
Vs i MIP y mefors 8 slecivi3ed en o USo G 108 CLIRGS Ge CoOpEracin sporados por

ssmentaia y rutnconal 80 millones de euros
Reschucda de confictos. paz y seguridad: 37.8 milones de euros.
Compettcsa

SIGEACI1O4 Instrumento_de Apoyo @ laMinisierio de Segumenio 1580688771 182017 472022 Ouas Actvidades de 4047 2150
Hmicabr s PUShS Finanzas Plbaess Admirstracon.
SiGEACE Programe g s la Politica €. 31680278562 11M22000 1142015 Salud y Asistencia 5768 10000
e Asmectaria y S ‘Social.
Nosrcional de ¥ it A
Estrategco Murconal
siGeAces rama ds Genaracan o Empies Min isierio  de Segumerss 15022000000  101.004.15368 1982013  ANU2010 Otrss Actividades e 6724 5556
3, Eaucacian Vocacional para Econom Serncis Econamecos.
1 Gusmamais
mn oe Minisierio de Sepumen 146,852.600.00 SLEZ4TTA4 2122016 11112020 Desarmollo Urbano y 4195 8450
Ui =1
22411590828 16562107524 UB201Z 152019  Seguntad intema m;  ses2
254.485.965.00 T2614258% 11122015 1082023 Induswia y Comercio. 2053 1211
Oiras e
‘Servecs’

MULTILATERAL - Unién Europea (UE)
Sewecconar Todos

‘Seieccorar Todos
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Consulta de documentos programas/proyectos
Este apartado permite la consulta de informacion relacionada al Proyecto por varias opciones de busqueda:

Busqueda de IAFF/CONVENIOS/DICTAMENES TECNICOS

Busqueda Programa/Proyecto, Afio y Bimestre que reporta OP_:“’I"“ de
médulo
Seleccione una opciéon de busqueda: Nombre del Proyecto v 1 [j
Nombre del Proyecio ) =

Cadigo SIGEACI
Fuente Cooperante
Nombre Institucion
Fecha de Suscripcion
Fecha de Inicio

Ingrese datos para completar blsqueda:

Tipo de Consulta:

Ao Consulta

Bimestre Consulta TODOS v

1. En la lista desplegable, se debera seleccionar una opcion de busqueda para el proyecto.

Asimismo, permite la consulta de distintos tipos de documentacién registrada dentro del SIGEACI de los
programas/proyectos de CINR.

Fuentes Cooperantes Seguimiento Programa/Proyecto Seguimiento en Territorio Administracion Reportes/Consultas Docu

Busqueda de IAFF/CONVENIOS/DICTAMENES TECNICOS

Bisqueda Programa/Proyecto, Afio y Bimestre que reporta Opciones de
médulo
Seleccione una opcion de busqueda: Nombre del Proyecto v
N D
) 2
Ingrese datos para completar busqueda:
Tipo de Consulta: IAFF v

Resumen ejecutivo IAFF
CONVENIOS

DICTAMEN TECNICO

Bimestre Consulta AUTOR‘ZACI(:)N CIERRE .
AUTORIZACION SUSPENSION
AUTORIZACION FINALIZACION
ENMIENDAS

Afio Consulta

2. Ingresar los datos respectivos de acuerdo a la opcion de busqueda seleccionada arriba.

3. En la lista desplegable, seleccionar el tipo de consulta que desea realizar.

Busqueda de |AFF/CONVENIOS/DICTAMENES TECNICOS

Biisqueda Programa/Proyecto, Afio y Bimestre que reporta Rt
o
Seleccione una opcion de busqueda: Codigo SIGEAC!

Ingrese datos para completar buisqueds: SIGEACI2

Tipo de Consulz: 1AFF

2019 4

Bimestre Consufta CUARTO
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4. Ingresar el afio de consulta.
5. Seleccionar el Bimestre que se desea consultar.
6. Clic en buscar.

Se desplegara la siguiente informacion:

NOMBRE
CODIGO FUENTE FECHA
SIGEACI MH PR:VEEIL-[O COOPERANTE INSTITUCION SUSCRIPCION m EXPORTAR EXPORTAR

Programa
de
Educacion . ) 23/03/2013 :
SIGEACI12 4 2019 Ruralen | B - Alemania | Yinisteriode 17/02/2012 |45 50,4, = =8
Educacion 12:00:00 a.m.
Guatemala a
(PROEDUC

V)

7. Clic en icono de PDF para visualizar el Informe de Avance Fisico y Financiero en formato .PDF.
8. Clic en icono de XLS para visualizar el Informe de Avance Fisico y Financiero en formato .XLS.

G—\—‘ Este proceso se puede realizar para generar el resumen ejecutivo IAFF.

@é Observar: Acceso a consulta de informacion USUARIO: consulta, CONTRASENA: consulta
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15. Consulta de Documentacion Cl

El SIGEACI cuenta con un médulo denominado Documentos Cl. En éste, se aloja documentacién de interés
para el usuario en temas de Cooperacién Internacional. Dicho médulo es actualizado con periodicidad con la
finalidad de mantener actualizada la documentacién. Para ello, el usuario debera hacer clic en “Documentos
cr.

Sistema de Gestién, Ejecucion y Analisis
Segeplan de la Cooperacién Internacional

Insttuciones Seguimiento Prog v Torrtorio Rep!

En la actualidad, podemos encontrar documentos de Cooperacion Internacional en general e Instrumentos de
Cooperacion Internacional No Reembolsable CINR a nivel territorial. Para su visualizacion, el usuario debe de
hacer clic sobre el icono Respectivo.

*  Documentos - Formatos Oficiales

¥ Instrumentos de CINR a Nivel Territorial
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16. Mddulo de Anélisis de la Cooperacion.

El Médulo de Andlisis recopila informacién de la Ayuda Oficial al Desarrollo (AOD), independientemente del
mecanismo de ejecucion.

Objetivo del Modulo de Analisis

* Impulsar el registro de los programas y proyectos que se ejecutan fuera de los mecanismos
nacionales.

* Registrar todos aquellos proyectos que estan siendo coordinados y administrados de forma directa
por las Agencias, Fondos y Oficinas de Cooperacion.

»  Coadyuvar a los procesos de analisis y evaluacion.

»  Disponer de informacién oportuna en cumplimiento de los principios de las Declaraciones de Paris y
Busdn en cuanto a Apropiacion, Gestion basada en resultados, Alianzas incluyentes, Mutua
transparencia y rendicion de cuentas.

Alcance

* Pone a disposicion de las diferentes Agencias de Cooperacion el Modulo de Analisis de la
Cooperacion Internacional y su sub-médulo de Cooperantes.

» Registra todas aquellas acciones, proyectos y programas que no ingresan a presupuesto y que no se
formalizan con la institucionalidad publica.

» Cuenta con informacion actualizada que recibe Guatemala, los sectores a los que se destina y la
poblacidn que esta siendo beneficiada, entre otros.

Informacidn que Recopila el Médulo de Andlisis

chortcs

C:,oopcra ntes /"

Estratcgiza/rrog\rama

- /
C_onvc:mo\]nstru mento

de |:orma|(zacién)

U

- Spil all

135
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Opciones del Médulo de Analisis

Para acceder al Médulo de Analisis, la Direccion de Andlisis y Seguimiento de la Cooperacion para el

Desarrollo (DASCD) proporciona un usuario respectivo a las diversas fuentes cooperantes acreditadas en
Guatemala.

El requisito principal para utilizar el este mddulo es que la fuente cooperante cuente con proyectos que se
ejecutan de forma directa con las diferentes instituciones en el pais. Una vez se cuente con este usuario, se
podra:

z Sistema de Gestion, Ejecucién y An
Segeplan de la Cooperacion Internaciona

SIGEACI
Validacion de usuarios:

USUARIO

COMNTRASENA Ingresar

1. Ingresar las credenciales de acceso que la DASCD ha proporcionado.

2. Navegar a la opcion del menu Analisis.

o Administracion Reportes/Consultas Documentos Cl Anilisis 2

Parametrizacion
|- SIGEACI -|

Convenios

Estrategia/Programa

Cooperantes

Cambio Contrasena [

Reportes

n y Andlisis de la Cooperacién Internacional

1y Andlisis de la Cooperacidn Internacional -SIGEACI-, contiene informacién acumulada a la fecha, de
iternacional No Reembolsable recibides y ejecutados por las Instituciones Ejecutoras (Centralizadas,
s). Lo cual permite conocer los niveles de ejecucién de los distintos programas y proyectos, asi como
sales tendencias de la Cooperacion Internacional No Reembolsable, por medio de diferentes reportes,
:tores, dreas territoriales v prioridades que son atendidas v apoyadas por la Cl. Este sistema facilita la
in Internacional a las prioridades nacionales y territoriales, y promueve la eficacia de la Ayuda al
piacidn, Alineacion, Armonizacién, Rendicidn mutua de cuentas y Gestidn orientada a resultados.
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3. Completar informacidn del convenio, lo cual se realiza de manera coordinada entre SEGEPLAN vy la fuente
cooperante.

istema de Gestion, Ejecucion y Analisis
de la Cooperacion Internacional

Administracién Reportes/Consultas Documentos CI Andlisis

Parametrizacién

Convenios » Nuevo Convenio

|- SIGEACI -|

Estrategia/Programa Modificar Convenio 3
Cooperantes Eliminar Convenio
Cambio Contraseia [ Reportes T

wnédlisis de la Cooperacién Internacional

1alisis de la Cooperacidn Internacional -SIGEALI-, contiene informacidén acumulada a la fecha, de
scional No Reembolsable recibides y ejecutados por las Instituciones Ejecutoras (Centralizadas,
1 cual permite conocer los niveles de ejecucién de los distintos programas y proyectos, asi como
tendencias de la Cooperacion Internacional No Reembolsable, por medio de diferentes reportes,
, areas territoriales y prioridades que son atendidas y apoyadas por la Cl. Este sistema facilita la
ernacional a las prioridades nacionales y territoriales, y promueve la eficacia de la Ayuda al
3n, Alineacion, Armonizacién, Rendicién mutua de cuentas y Gestidn orientada a resultados.

4. Completar informacion de la estrategia del programa. Para ello, se puede indicar el periodo de
evaluaciones, ingresar los desembolsos estimados de la estrategia, los resultados esperados en la misma y
detallar las lineas de accion. Completada esta etapa, es necesario validar la estrategia.

iistema de Gestion, Ejecucién y Analisis
de la Cooperacion Internacional

acion I D: tos Cl Anilisis

I- SIGEACI _I Parametrizacién

Convenios

Registro/Modificacién/Eliminacidn
Cooperantes Evaluaciones
[ Reportes Desembolsos Estimados
Anélisis de la Cooperacién Internacional | Resuitados

Lineas de Accién
nalisis de la Cooperacidn Internacional -SIGEACI-, contiene informacion acumulada a la fecha, de 4
acional No Reembolsable recibidos y ejecutados por las Instituciones Ejecutoras (Centralizadas, Activar Estrategia Programa
2 cual permite conocer los niveles de ejecucidn de los distintos programas y proyectos, asi como
tendencias de la Cooperacién Internacional Mo Reembolsable, por medio de diferentes reportes,
3, dreas territoriales y prioridades que son atendidas v apoyadas por la Cl. Este sistema facilita la
ternacional a las prioridades nacionales y territoriales, y promueve la eficacia de la Ayuda al
on, Alineacidn, Armonizacidn, Rendicién mutua de cuentas y Gestidn orientada a resultados.

=l SIGEACI
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5. Completar informacién relacionada a los proyectos que se vinculan a la estrategia. Ello se podra realizar
una vez se hayan completado los numerales 3 y 4. En este paso, es necesario contar con la estrategia
validada para lograr la vinculacién con cada proyecto.

stema de Gestion, Ejecucién y Analisis
de la Cooperacion Internacional

Administracion Reportes/Consultas Documentos Cl Analisis

I- SIGEACI -| Parametrizacion

Convenios

Estrategia/Programa

Informacion General del

| Proyeccion de Desembolsos 5

ilisis de la Cooperacion Internacional
Registro de Desembolsos

isis de la Cooperacion Internacional -SIGEACI-, contiene informacién acumulada a la fecha, de
onal No Reembolsable recibidos y ejecutados por las Instituciones Ejecutoras (Centralizadas,
val permite conocer los niveles de ejecucidn de los distintos programas y proyectos, asi como
ndencias de la Cooperacidn Internacional No Reembolsable, por medio de diferentes reportes,
ireas territoriales y prioridades que son atendidas y apoyadas por la Cl. Este sistema facilita la
nacional a las prioridades nacionales y territorales, y promusve la eficacia de la Ayuda al
, Alineacion, Armonizacion, Rendicion mutua de cuentas y Gestion orientada a resultados.

SIGEACI

6. Generar todos los reportes de la informacion recopilada en el Médulo de Anélisis.

istema de Gestidéon, Ejecuciéon y Analisis
de la Cooperacion Internacional

Administracion Reportes/Consultas Documentos CIl Anadlisis

Parametrizacion
|- SIGEACI -|
Convenios

Estrategia/Programa

Cooperantes

et R

nalisis de la Cooperacion Internacional

alisis de la Cooperacién Internacional -SIGEACI-, contiene informacién acumulada a la fecha, de
cional Mo Reembolsable recibidos y ejecutados por las Instituciones Ejecutoras (Centralizadas,
cual permite conocer los niveles de ejecucidn de los distintos programas y proyectos, asi como
tendencias de la Cooperacion Internacional No Reembolsable, por medic de diferentes reportes,
. areas territoriales y prioridades gue son atendidas y apoyadas por la Cl. Este sistema facilita la
ernacional a las prioridades nacionales y territoriales, ¥ promueve la eficacia de la Ayuda al
n, Alineacion, Armonizacién, Rendicién mutua de cuentas y Gestidn orientada a resultados.

L SIGEACI
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1. . Cémo acceder al SIGEACI?

Para acceder al SIGEACI, el usuario debe ingresar al sitio web de SEGEPLAN www.segeplan.qob.gt.

%
2
i

€ ) (| www.segeplan.gob.gt/nporta 2]

[8) Mis visitados @ BECAS @ Médulo de Extensiones @ Intranet @ SISCO @ Salones

. =
GUATEMALA Segepldn

INICIO  INSTITUCION - SISTEMASENLINEA ~  PUBLICACIONES -  SALADE PRENSA ~  INFORMACION PUBLICA ~

N
i
|
4 L,
S | Y
‘1

e e

Reunién de CONADUR

INFORMACION PUBLICA
A - a2 oo, B |

Sistemas en linea / Sistema de la Cooperacion Internacional -SIGEACI-.

=

Segepldn

INICIO INSTITUCION ~ SISTEMAS EN LINEA ~ PUBLICACIONES ~ SALA DE PRENSA ~ INFORMACION PUBLICA ~

g Sistemas

Sistema de becas

Sistema de Consejos de Desarrollo

Sistema de Gestion, Ejecucion y Andlisis de la Cooperacion
Intemnacional -SIGEACI-

Sistema de Planes Institucionales -SIPLAN-

Sistema de Registro de Estudios de Preinversion
Sistema de Registro de Precalificados
Sistema Nacional de Informacion Territorial -SINIT-

Sistema Nacional de Inversién Publica -SNIP-

2. Consideraciones Generales

Sesion de trabajo:

La sesion de trabajo inicia al momento en que es introducido el usuario y contrasefia en el sistema. Por motivos
de seguridad y privacidad de los datos y de las tareas, la sesién permanecera activa por 20 minutos cuando el
usuario no se encuentre trabajando. Pasado este tiempo, se interrumpira la sesion y el usuario deberé volver a
ingresar su usuario y contrasefia.
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Acciones del mouse:

Para facilitar el manejo del sistema y evitar incertidumbre en el usuario referente a qué botdn del mouse utilizar;
siempre se debe pulsar el boton izquierdo. Las operaciones normalmente realizadas con el botdn derecho siguen
disponibles; asimismo, pueden ser realizadas con combinaciones de teclas “Ctrl + x” (cortar), “Ctrl + ¢” (copiar) y
“Ctrl + v” (pegar).

Ingreso de la informacion:
Para el ingreso de informacién, se debe considerar:

Texto: Ingresar la informacién tipo “oracion” con mayusculas solo al inicio de cada oracion y nombres
propios; el resto, con minusculas.
Fechas: Debe utilizarse el formato: dd/mm/aaaa o dd/mm/aa.

Valores: Se deben separar las cifras monetarias con decimales, de lo contrario se tomara como niimeros
enteros; no es necesario introducir signos de puntuacién “comas, para establecer millares”.

Ejemplo:

Cifra monetaria: 200,000.50 se ingresara dentro del SIGEACI: 200000.50
Numeros Telefonicos: El registro de nimeros telefonicos permitira ingresar nimero, guiones, paréntesis
y texto.

Ejemplo:

(502) 2345-3944 ext. 65

Documentacion: La documentacién a adjuntar dentro de los diferentes médulos SIGEACI debe de
realizarse en formato .pdf

Generacion de documentos:

Para la consulta y/o descarga de documentacion generada o contenida dentro del SIGEACI, es importante que el
usuario considere la habilitaciéon de ventanas emergentes (pop-ups) en su navegador de internet. De activarse los
(pop-up), el usuario debe de hacer clic en permitir.

@é Recuerde: Antes de salir de cada interfaz, pulsar el boton Guardar.

®§— Nota: El proceso de captura de informacion del SIGEACI permite guardar informacién parcial. Si usted
necesita interrumpir la sesién de trabajo, continlie posteriormente hasta completar el ciclo que se trate.

3. Descripcion Pagina principal SIGEACI

1. Logotipo de la Secretaria de Planificacion y Programacion de la Presidencia.
2. Nombre del Sistema.
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3. Médulos y submodulos SIGEACI.

4. Validacion de usuarios.

1GEAC]

Sistema de Gestion, Ejecucion y Analisis

Segepldn de la Cooperacién Internacional

USUARIO
4

CONTRASENA

Fuentes C¢ og y en Territorio Reportes/Consultas

SIGEACI

Validacién de usuarios:

Ingresar

Documentos CI 3

Sistema de Gestion, Ejecucion y Analisis

Segeplan de la Cooperaciéon Internacional

Fuentes C: e " Territorio

Cambio Contrasena Cerrar Sesion

El Sistema Gestion, Ejecucion y Analisis de la Cooperacion Internacional -SIGEAC-, contiene informacion acumulada a la fecha, de
los fondos de Cooperacion Internacional No Reembolsable recibidos y ejecutados por las Instituciones Ejecutoras (Centralizadas,
Descentralizadas y Auténomas). Lo cual permite conocer los niveles de ejecucion de los distintos programas y proyectos, asi como
realizar analisis de las principales tendencias de la Cooperacin Internacional No Reembolsable, por medio de diferentes reportes,
que permiten conocer los sectores, dreas territoriales y prioridades que son atendidas y apoyadas por la CI. Este sistema facilita
la vinculacion de la Cooperacion Internacional a las prioridades nacionales y territoriales, y promueve la eficacia de la Ayuda al
Desarrollo a través de la Apropiacién, Alineacion, Armonizacion, Rendicion mutua de cuentas y Gestion orientada a resultados.

Legislacion

Condiclones para la utilizacion del SIGEACI

Subsecretaria do Cooperacién Intermacionsl - SEGEPLAN
Consultas sobre |-SIGEACI Direcitn de Entace Terrtario de ka Cooperacion Internacions -DETC)
Tet 2504-4444 Extensiones: 4565, 4566 y 4567 cormeo electrono sqexcidbsegepiangob gt

c

5. Secciones informativas del Sistema.
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4. Ingresar usuario registrado

Validacién de usuarios:

USUARIO

1
CONTRASENA

Ingresar

1. Introduzca nombre y contrasefia de usuario asignado.
2. Haga clic en ingresar, para validar su usuario.

1GEAC]

@:: Nota: La validacion de usuarios hace distincién entre caracteres de tipo mayuscula y minuscula.

®=§ Nota: Los usuarios de este modulo son los coordinadores de la CCCI (Delegados SEGEPLAN),
quienes tienen la responsabilidad de la actualizacion de la informacion.

5. Seguimiento en Territorio

El Médulo Seguimiento en Territorio permite a los usuarios conocer informacién y documentacion relacionada a las
intervenciones de cooperacidn internacional que benefician los diferentes territorios de la Republica de Guatemala.

Asimismo, este apartado permite:

o Consultar las herramientas para el seguimiento de la Cl en territorio.
e Cargar los documentos sobre el proceso de seguimiento a la Cl en territorio.
o Registrar las intervenciones de Cl que benefician al Departamento.

o Realizar reportes consolidados (Segun registros realizados por Instituciones a Nivel Central e
intervenciones registradas por la Comisién de Cooperacién Internacional en el Departamento) de la

Cl que beneficia al Departamento.

s Fuentes Cooperantes Seguimiento ProgramalProyecto Seguimiento en Territorio Administracion

1élisis

Documentos

Territorio

Territorio

Dashboard

[ wanmmiv senuasena

Mapeo de Cooperacion en

Reportes del Mapeo en

Reportes/Consultas

Cerrar Sesion

Sistema de Gestidn, Ejecucién y Analisis de la Cooperacidn Internacional

El Sistema Gestidn, Ejecucidn y Analisis de la Cooperacidn Internacional -SIGEACI-, contiene informacién acumulada a la fecha, de
los fondos de Cooperacion Internacional No Reembolsable recibidos y ejecutados por las Instituciones Ejecutoras (Centralizadas,
Descentralizadas y Auténomas). Lo cual permite conocer los niveles de ejecucion de los distintos programas y proyectos, asi como
realizar analisis de las principales tendencias de la Cooperacion Internacional No Reembolsable, por medio de diferentes reportes,
que permiten conocer los sectores, areas territoriales y prioridades que son atendidas y apoyadas por la Cl. Este sistema facilita la
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5.1. Documentos de Seguimiento en Territorio

En esta seccidn, el usuario debera cargar documentacién generada a través de la Comision de Coordinacién de
Cooperacion Internacional (CCCI) en el proceso de seguimiento a la CINR ejecutada a nivel territorial.

s Fuentes Cooperantes Seguimiento Programa/Proyecto Seguimiento en Territorio Administracion Reportes/Consultas

1alisis

Documentos

Mapeo de Cooperacion en
Territorio

Reportes del Mapeo en
Territorio

Ma e Usuario Dashboard

1 CAmRIY Cunuasena Cerrar Sesién

Sistema de Gestidn, Ejecucion y Analisis de la Cooperacidn Internacional

El Sistema Gestidn, Ejecucion y Analisis de la Cooperacion Internacional -SIGEACI-, contiene informacion acumulada a la fecha, de
los fondos de Cooperacion Internacional No Reembolsable recibidos y ejecutados por las Instituciones Ejecutoras (Centralizadas,
Descentralizadas y Auténomas). Lo cual permite conocer los niveles de ejecucidn de los distintos programas y proyectos, asi como
realizar analisis de las principales tendencias de la Cooperacidn Internacional No Reembolsable, por medio de diferentes reportes,
que permiten conocer los sectores, areas territoriales y prioridades que son atendidas y apoyadas por la Cl. Este sistema facilita la

SECCION I. INGRESO DE DOCUMENTOS

Para cargar documentacion, el usuario debe seguir los siguientes pasos:

1. Clic en ingreso de documentos.

z Sistema de Gestion, Ejecucién y Analisis
Segepldn de la Cooperacién Internacional
Fuentes Ci rog! )y en Territorio Documentos CI

I. INGRESO DE DOCUMENTOS

Il. CONSULTA Y GESTION DE DOCUMENTOS

2. Clic en Tipo de Documento / Registro de informacién de la Cl por Departamento.

. INGRESO DE DOCUMENTOS

Archivo
Tipo de Documento - Afo Version

Registro de informz w| Punto resolutivo de v| 2016 v |1 v Bxaminar... | No se ha selec...

Instrumentos para el seguimiento de la Cl en territorio
v} Wregistro de informacién de la Cl por Departamento
Descripcion @
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3. El usuario debe seleccionar el tipo de documento que se cargara (Punto resolutivo de aprobacién
de la comisién, Plan de trabajo de la CCCI u otro tipo de documento de coordinacion de Cl dentro
de la comisién). Asimismo, el afio del documento y numero de version.

= Sistema de Gestién, Ejecucién y Analisis
Segepldan de la Cooperacién Internacional
Fuentes Cooperants gl en Territorio ] ReportesiConsultas Documentos CI

|. INGRESO DE DOCUMENTOS

Archivo
Tipo de Documento

= Aio Versidn
|Registro de| = v | punto resolutivo de|v| [2016 V| [1 v| | Bxaominar... | No se ha selec..
Punto resolutivo de aprobacion de (a comision

Plan de trabajo de [a comisién de CI

Documentos de coordinaciones de Cl dentro de la comision

Descripcion 0

4. Clic en examinar, seleccionar el documento deseado y clic en abrir/aceptar.
5. Escribir una breve descripcion del documento.
6. Clic en aceptar.

Sistema de Gestion, Ejecucion y Analisis
segeplan de la Cooperacién Internacional

Fuentes C¢ enTeritorio  Administracidn  Reportes/Consultas  Documentos CI

I. INGRESO DE DOCUMENTOS

Archivo
Tipo de D o - Afio Version
|Registro de informz v | [Punto resolutiva de v| 2016 | 1 v| | Exeminar... a selec..
Descripcion

El SIGEACI indicaré la correcta carga de documento, hacer clic en aceptar.

Documento cargado con éxito
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SECCION II. CONSULTA Y GESTION DE DOCUMENTOS

En la seccién consulta y gestién de documentos, el usuario podra visualizar la documentacion cargada a través de
su propio usuario, asi como la documentacion cargada a nivel central por las unidades ejecutoras/beneficiarias a
ese nivel.

1. Clic en consulta y gestién de documentos.

z Sistema de Gestion, Ejecucion y Analisis
Segepldn de la Cooperacion Internacional
Fuentes Coop Seg Prog royecto 9! en Territorio ~ Administraci Reportes/Consultas D Cl
| INGRESO DE DOCUMENTOS
1 Il. CONSULTA Y GESTION DE DOCUMENTOS

2. El usuario podré visualizar la lista de documentacion cargada.

Haga clic en para ver el documento cargado.

I. INGRESO DE DOCUMENTOS

. CONSULTA Y GESTION DE DOCUMENTOS

Documentos para el seguimiento de la Cl en territorio

| Documento Resumen
I Herramienta de recoleccion de informacion en el

Verr Documento320161.xls St
Sxbaif territorio

Ver Documento12016.pdf Estrategia de Seguimiento a la Cl en Territorio -2016-

Veri Documento22016.doc Formato de Plan de Trabajo

Estrategia inicial de seguimiento a la Cl en territorio

V_er Documento12016.pdf 2013
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5.2. Mapeo de Cooperacion en Territorio

En la primera seccion, el usuario podra registrar los programas/proyectos de CINR que no utilizan mecanismos
nacionales en su implementacién y que provienen de donantes Bilaterales, Multilaterales, Organizaciones de
Sociedad Civil, del Sector Privado y otros actores del desarrollo, que realizan coordinaciones directamente a nivel
territorial.

En la segunda seccién, el usuario podra validar los proyectos registrados y ejecutados por una institucion a nivel
central y los proyectos mapeados y registrados a nivel territorial.

z Sistema de Gestién, Ejecucién y Analisis
Segepldn de la Cooperacion Internacional

Inicio Instituciones Fuentes Cooperantes Seguimiento Programa/Proyecto Seguimiento en Territorio Administraciéon Reportes/Consultas

Documentos CI Andlisis Documentos
Mapeo de Cooperacién en Registro de Proyectos en
Territorio Territorio
Reportes del Mapeo en Validacion de Proyectos en
Territorio Territorio
Dashboard ‘

1 CamnIY U eSS Cerrar Sesion

Sistema de Gestion, Ejecucion y Anélisis de la Cooperacion Internacional

El Sistema Gestion, Ejecucion y Analisis de la Cooperacion Internacional -SIGEACI-, contiene informacién acumulada a la fecha, de
los fondos de Cooperacion Internacional No Reembolsable recibidos y ejecutados por las Instituciones Ejecutoras (Centralizadas,
Descentralizadas y Auténomas). Lo cual permite conocer los niveles de ejecucion de los distintos programas y proyectos, asi como
realizar analisis de las principales tendencias de la Cooperacidn Internacional No Reembolsable, por medio de diferentes reportes,
que permiten conocer los sectores, areas territoriales y prioridades que son atendidas y apoyadas por la Cl. Este sistema facilita la
vinculacion de la Cooperacion Internacional a las prioridades nacionales y territoriales, y promueve la eficacia de la Ayuda al
Desarrollo a traves de la Apropiacion, Alineacion, Armonizacion, Rendicion mutua de cuentas y Gestion orientada a resultados.

SECCION I. REGISTRO DE PROYECTOS EN TERRITORIO

El usuario debera registrar los proyectos mapeados a nivel territorial. Se ha considerado una actualizacién para su
adecuado seguimiento y con ello contar con datos importantes de la CINR que se ejecuta en el Departamento, de
manera oportuna. Para realizar el registro, el cual debe hacerse por lo menos una vez al afio, se deben agotar los
pasos siguientes:
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Mapeo de la Cooperacion Internacional en Territorio i

s HO U

Nombre

Aprender, Prosperar Liderar Educacion
Programa/Proyecto: APrendeT. Prosperar Liderar Educacia 1

Estado del Sequments = 2
Proyecto

Departamento PN = 3
Beneficiado

St o .
) . LUFY

» oesT0 oM mont

Tipo de Institucion  prvada -]
bereficiara: 7

Institucion Vsin Mundial Guatemata [
beneficiaria: 8

Tipo de oTRO =
Cooperante: 9

Cooperante:

s (-}

Tipo de Ejecutor:

B ey -

Seleccionar una institucion beneficiaria. Si la institucién no aparece en el menu, debera solicitar a

Seleccionar Ejecutor. Si el ejecutor no aparece en el menu, deberé solicitar a la administracion del

1. Ingresar el nombre del proyecto.
2. Seleccionar el estado del Proyecto.
3. Automaticamente, se mostrara el departamento Beneficiado.
4. Enlalista desplegable, seleccionar los Municipios Beneficiados.
5. Pulsar el bot6n agregar registro.
6. Se desplegara una lista con los municipios asignados.
7. Seleccionar un tipo de institucién beneficiaria.
8.
la administracion del SIGEACI, crearla.
9. Seleccionar el tipo de Cooperante.
10. Seleccionar al Cooperante.
11. Seleccionar tipo de ejecutor.
12.
SIGEACI, crearlo.
13. Pulsar el boton guardar.

Se generaréa un codigo SIGEACI para el proyecto.

Los datos se han guardado exitosamente

CODIGO SIGEACI210011 GENERADO

14. Pulsar el botdn continuar. €

Se desplegara el siguiente formulario:
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Mapeo de la Cooperacion Internacional en Territorio

REGISTRO DE PROGRAMAS/PROYECTOS DE CINR EJECUTADOS A NIVEL TERRITORIAL

Ingrese ( )] 2
SIGEACI 1 SIGEACI210011 2
Programa/Proyecto: Aprender, Prosperar Liderar Educacion 3
. | Educacién =] 4
Tpo de ‘Ayuda Humnanitaria E >
Cooperacion:
6
R an i
Fecha de 7
Finalizacion:

Es necesario ingresar los datos en quetzales, tipo de cambio a la fecha de registro

Monto ejecutado en 7000000 8
el Departamento:
Ninguna

Observaciones:

Ingresar el codigo SIGEACI generado.

Pulsar el botén de busqueda. | A

Se desplegara de forma automatica el nombre del proyecto.

En la lista desplegable es necesario seleccionar un sector.

En la lista desplegable seleccionar el tipo de cooperacion.

Ingresar fecha de inicio del proyecto.

Ingresar fecha de finalizacién del proyecto.

Agregar el monto ejecutado por el proyecto en el departamento.

De existir observaciones, incluirlas.

Pulsar el botén guardar. &4

Pulsar el botén aceptar en la pantalla que se muestra al realizar la accion.

sigeacisegeplan.gob gt dice

= el o 2 S L i o A

- O

[~

12 @ @ 13

12. Regresar al modulo anterior.
13. Validar informacion.

GE NOTA: El usuario debera validar la informacion para poder visualizarla.
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SECCION II. VALIDACION DE PROYECTOS EN TERRITORIO.
En esta seccion, la CCCI validara los programas/proyectos ejecutados a nivel central y los programas/proyectos

ejecutados a nivel territorial.

Sistema de Gestion, Ejecuciéon y Analisis
de la Cooperacion Internacional

to Programa/Pro; 1 Seguimiento en Territorio Administracion Reportes/Consultas Do«

Documentos

Mapeo de Cooperacion en ~ 2 stro de Proyectos en
Territorio torio
Reportes del Mapeo en Validacion de Proyectos en 3
Territorio Territorio N

) : |
Dashboard i

scucion y Analisis de la Cooperacion Internacional

-ucién y Anélisis de la Cooperacidn Internacional -SIGEACI-, contiene informacion acumulada a la fecha, de
ion Internacional No Reembaolsable recibidos y ejecutados por las Instituciones Ejecutoras (Centralizadas,
nomas). Lo cual permite conocer los niveles de ejecucion de los distintos programas y proyectos, asi como
srincipales tendencias de la Cooperacidn Internacional No Reembolsable, por medio de diferentes reportes,

1€ cartarac Areac territorialac v nrinridadac ans can atendidac v annuadac nar la ©1 Fote cictama facilita Ia

1. Pulsar la opcion Seguimiento en Territorio.
2. Seleccionar Mapeo de Cooperacién en Territorio.
3. Seleccionar Validacion de Proyectos en Territorio

Se desplegaré la siguiente pantalla:

Opciones de

Mapeo de la Cooperacion Internacional en Territorio St
I. PROGRAMAS/PROYECTOS DE CINR EJECUTADOS A NIVEL CENTRAL 1 H D
Il. PROGRAMAS/PROYECTOS DE CINR EJECUTADOS A NIVEL TERRITORIAL 2

1. I. En esta opcion, se validan los proyectos de CINR Ejecutados a nivel Central.
2. Il. En esta opcion, se validan los proyectos de CINR ejecutados a nivel Territorial. En este
apartado, se validan todos aquellos proyectos que la CCCl valido en el territorio.

En este proceso, se validaran los proyectos ejecutados a nivel central para lo que pulsamos la opcién I.
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Pasos para validar los proyectos de CINR Ejecutados a nivel Central:

1. Desplegar el listado de Programas/Proyecto registrados en el Departamento.

z Sistema de Gestion, Ejecucion y Analisis
Segepian de la Cooperacién Internacional
Foartes - Progrema Y peto - Twrtode Al " s cl
Opcianes de

Mapeo de la Cooperacién Internacional en Territorio s

Listado de Programas/Proyectos en su Territorio  ver  Agregar
1 ATH/OC19380-GU Fortatecmbento de Alerta Temprana ¥ ] .‘; 2

Asignados:

2. El usuario podra ver informacién detallada del Programa/Proyecto seleccionado haciendo clic en el
icono ver %

=

Segepldan

Resumen de Programa/Proyecto
con de ion Externa No

Imorendn ce Repane 14420017 0243 a m

1 INFORMACION GENERAL DEL PROGRAMAPROYECTO

Il PLAZOS CLAVE DEL PROGRAMA/PROYECTO

Fecra o suaceponn 010620% 120000 am
Focra tu trmzscen 0112017 120000 am
11l INFORMACION GENERAL
T de Cooperacion

Cooparactn Tecrea No Rewrecasse
% owl programageyecs Seqaneres

V. RESUMEN DE AVANCE FISICO Y FINANCIERO

- Q1908357 %0
- Qo0

< ooom
» Acarce Faxe ooom

V. COBERTURA TERRITORIAL

[S——— [EErS—

Qo0

Q080
aso

G-E NOTA: Al realizar el paso 2 el usuario contard con mas informacion del programalproyecto
seleccionado que le permita validar la existencia del mismo en el Departamento.
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3. Si el usuario identifica que el programa/proyecto beneficia al Departamento, hacer clic en agregar

B

z Sistema de Gestién, Ejecucién y Analisis
Segeplan de la Cooperaciéon Internacional
Fuentes C rog ¥ an Terrorio Administracion Repones/Consutas Documentos CH
Opciones de
Mapeo de la Cooperacién Internacional en Territorio Mg
Listado de Programas/Proyectos en su Territorio  yer Agregar
ATN/OC-15380-GU Fortalecimiento de Alerta Temprana <, _g& 3
Asignados:

Il PROGRAMAS/PROYECTOS DE CINR EJECUTADOS A NIVEL TERRITORIAL

4. El usuario visualizara los registros agregados a la lista de programas/proyectos validados en su

Departamento.
|

> Sistema de Gestién, Ejecuciéon y Analisis
Segeplan de la Cooperacion Internacional
Foees C gu o5 y on Terriorio P Consutas  Documentos CI
Mapeo de la Cooperacién Internacional en Territorio Cptide

Listado de Programas/Proyectos en su Territorio Ver Agregar

-

ATN/OC-15380-GU Fortaleckmiento de Alerta Temprana * 4 | B
Asignados:
Codigo del
Programa / Programa / Proyecto
Proyecto
E ATN/OC-15380-GU Fortalecimiento de Alerta Temprana Climtica
Berrar] SIGEACISY para Reduccién de Vulnerabitidad en Sectores Estratégicos, 4

@é NOTA: Si el usuario agrega un programal/proyecto erroneamente, podra eliminarlo haciendo clic en

Borrar
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Pasos para validar los proyectos de CINR Ejecutados a nivel Territorial:

El usuario debe agregar/validar los programas/proyectos de CINR mapeados en su Departamento y registrados
por la CCCI.

Se desplegara la siguiente pantalla:

. s . . . Opciones de
Mapeo de la Cooperaciéon Internacional en Territorio St
I. PROGRAMAS/PROYECTOS DE CINR EJECUTADOS A NIVEL CENTRAL H ﬂ

Il. PROGRAMAS/PROYECTOS DE CINR EJECUTADOS A NIVEL TERRITORIAL 2

1. 1. En esta opcidn, se validan los proyectos de CINR Ejecutados a nivel Central.
2. 1I. En esta opcién, se validan los proyectos de CINR ejecutados a nivel Territorial. En este
apartado, se validan todos aquellos proyectos que la CCClI valido en el territorio.

En este proceso, se validaran los proyectos ejecutados a nivel central para lo que pulsamos la opcién |I.

Para ello, debe:

Sistema de Gestion, Ejecucion y Analisis
de la Cooperacion Internacional

Administracion Reportes/Consultas Dot

to Programal/Pro 1 Seguimiento en Territorio

Documentos

Mapeo de Cooperacion en N istro de Proyectos en

Territorio 2 torio

Reportes del Mapeo en Validacion de Proyectos en

Territorio Territorio 3
Dashboard i ' ' ;

:cucion y Analisis de la Cooperacion Internacional

-ucidn y Analisis de la Cooperacidn Internacional -SIGEACI-, contiene informacidn acumulada a la fecha, de
ion Internacional No Reembolsable recibidos y ejecutados por las Instituciones Ejecutoras (Centralizadas,
nomas). Lo cual permite conocer los niveles de ejecucion de los distintos programas y proyectos, asi como
yrincipales tendencias de la Cooperacién Internacional No Reembolsable, por medio de diferentes reportes,

annuadac nar la ©1 Fcta cictama facilifa la

A€ cartarec areac tarritarialac v nrinridadac Aane can atandidac o
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Il. PROGRAMAS/PROYECTOS DE CINR EJECUTADOS A NIVEL TERRITORIAL

Listado de Programas/Proyectos en su Territorio Ver Agregar

s 5 - 6
Becas egresados NUFED -
Fondo revolvente para mujeres emprendedoras

Jdvenes en Accidn
Nuestra Tierra Nuestros Bosques III ANFC Guatemala
{ Organizacion de Mujeres Tierra Viva
PDA Jocotan/San Juan Ermita
PROGRAMA CUENCA EL MOTAGUA -

4. Se desplegara la lista de los proyectos registrados a nivel territorial.

5. El usuario podra ver informacion detallada del Programa/Proyecto seleccionado haciendo clic
en el icono imprimir.

6. El usuario debera identificar en listado los programas/proyectos que estan vigentes y que

benefician al Departamento, pulsando el botén agregar B

Una vez agregados los proyectos se desplegaran tal y como se muestran a continuacion:

Asignados:
Codigo del
Programa / Programa / Proyecto
Proyecto
7 SIGEACI200005° 8  Mejoramiento habitacional de Guatemala -MEJORHA € 9

M SIGEACI200007 Organizacion de Mujeres Tierra Viva

m SIGEACI200008 PDA Jocotan/San Juan Ermita

Borrar| SIGEACI200009 PROGRAMA CUENCA EL MOTAGUA

7. Opcion borrar, esta opcidn eliminara los proyectos que por algun error se asignaron.
8. Se agrega el codigo SIGEACI del proyecto.
9. Se agrega el nombre del proyecto.
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SECCION Illl. GENERACION DE REPORTES MAPEADOS

En este apartado se generan los reportes de los proyectos mapeados a nivel central y territorial.

! ﬂ Opciones de
Departamento: CHIQUIMULA Opcion
Tipo de Consulta: 2 Nombre del Proyecto [~] N
: -

Nombre del Proyecto:

1. Se visualizan los proyectos mapeados Unicamente del departamento.
2. Seleccionar tipo para realizar una bisqueda mas precisa.

—

3. Pulsar el Icono ™ para visualizar la informacién.

A continuacion, se muestra un reporte generado de la informacién validada y mapeada por la CCCI de Chiquimula.

2 = REPORTE DE PROGRAMAS/PROYECTOS EJECUTADOS
Segepldan

Fecha: 12/09/2019 Pag. 1 de 3

NIVEL CENTRAL

Tipo de
treitucion

Fechade | Fochade

ocar e o s < o P o ores e el
No. |coao 54T Moo de Cooperante Cooperan Becutor irastucion Nombre de Programa/Provec Sect PR il (L

Monidplos

GEAIS

hcaer

NIVEL TERRITORIAL

Tipo co
Bocutor

Tipo de Fechade | Focha de

o, [cosge SGEAC] o de Cooperante) Cooperants Incttucion Nombre de Programa/Proyects Sector ol

Municiplos

restacion
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SECCION IV. GENERACION DE GRAFICAS

Los proyectos mapeados y validados por la CCCI son de utilidad para generar informacion que posteriormente
mejorara la toma de decisiones, con base en la identificacion, generacion y seguimiento de indicadores para los
procesos a cargo de la SCAD. Por ello, la DASCD ha impulsado el fortalecimiento del SIGEACI como una
herramienta informatica orientada a apoyar la toma de decisiones, tanto a nivel central como territorial. A la fecha,
se ha desarrollado un tablero grafico (Dashboard) que permite visualizar la informacién mapeada y validada a nivel
territorial. Este tablero muestra informacién de los departamentos que han ingresado los proyectos a nivel
territorial, montos indicativos en cada departamento, porcentajes de ejecucion de proyectos por sector y como en
la actualidad se dividen los montos ejecutados por departamento.

Administracién Reportes/Consu

Seguimiento Programa/Proyecto Seguimiento en Territorio

Documentos I. SIGEACI -I

Mapeo de Cooperacion en
Territorio

Reportes del Mapeo en

—  Territorio
[«
1 Dashboard
Sistema de Gestion, Ejecucion y Analisis de la Cooperacién Internaciona

El Sistema Gestién, Ejecucién y Analisis de la Cooperacién Internacional -SIGI
los fondos de Cooperacién Internacional No Reembolsable recibides y ejecu
Descentralizadas y Auténemas). Lo cual permite conocer los niveles de ejecu
realizar anélisis de las principales tendencias de la Cooperacidn Internaciona
que permiten conocer los sectores, dreas territoriales y prioridades que son &
vinculacién de la Cooperacion Internacional a las prioridades nacionales y
Desarrollo a través de la Apropiacidn, Alineacidn, Armanizacidn, Rendicisn mu

Legislacién

Condiciones para la utilizacién del SIGEACI

1. Pulsando Dashboard se desplegaran las gréficas siguientes.

- H

Cantidad de Proyectos - 7 Deptos. Montos Indicativos en Quetzales

Ejecucion de Proyectos por Sector Porcentaje de Montos por Departamento

>- i -
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17. Indice de iconos/botones

Imagen

& I

&
&~

Funcion

Guarda la informacién registrada o actualizada, se debera
utilizar en cada una de las interfaces, de lo contrario la
informacion registrada o actualizada se perdera.

Permite agregar un nuevo registro dentro del SIGEACI

Permite la realizacién de busquedas

Permite la actualizacién de informacion

Boton Salir

Permite agregar un nuevo registro de agencia de cooperacion
internacional

Permite cambiar de estado el proyecto “Validar Ila
informacién”, una vez se confirme que la informacién es
correcta.

Permite generar y visualizar documentos o informes en
formato .pdf
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