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Introduccion

El Sistema de Control de Emisidén de Dictamenes/Opiniones SICED, responde a la visidn de SEGEPLAN de ser conductora del desarrollo de Guatemala mediante la
planificacion sdlida, innovadora y orientada a atender las prioridades de la poblacion por lo que en consecuencia se hace necesario generar las herramientas que
permitan que las instituciones publicas, puedan realizar sus gestiones ante la Secretaria de manera automatizada.

En el marco de la citada vision SEGEPLAN, dentro de sus competencias, tiene como mandato realizar una efectiva priorizacion, gestién, negociacién, administracion,
contratacién, seguimiento y evaluacidon de la cooperacion para el desarrollo, con base en los instrumentos de planificacién y programacién, que deben quedar
reflejados en todas las intervenciones que se financien con recursos de cooperacion (financiera, técnica o en especie) por lo que con la finalidad de orientar el proceso
de gestidon de opinidon técnica que se origina en Ley del Organismo Ejecutivo, Decreto 114-97, Articulo 14 inciso g) el cual establece que SEGEPLAN debera “Formular,
para conocimiento y aprobacion del Presidente de la Republica y en consulta con los Ministerios de Estado, las entidades estatales correspondientes y otros Organismos
del sector publico, las politicas y programas de cooperacion internacional, asi como priorizar, gestionar, negociar, administrar y contratar, por delegacion de la
autoridad competente, la cooperacion financiera no reembolsable proveniente de organismos internacionales y gobiernos extranjeros que le sea otorgada para la

realizacion de proyectos de interés comun y coordinar su ejecucion”.

Adicionalmente, la Ley Organica del Presupuesto, Decreto 101-97, establece en el Articulo 53 pero con especial énfasis en el Articulo 53 Bis, que “...Toda gestidn y
negociacion previa a la aprobacion de recursos de la cooperacion externa reembolsable y no reembolsable, provenientes de organismos internacionales y gobiernos
extranjeros debe vincular los programas o proyectos con las politicas publicas y prioridades nacionales, asi como contar con la opinion técnica favorable de la Secretaria
de Planificacion y Programacion de la Presidencia que debe emitir en un plazo no mayor de quince (15) dias; y ser de conocimiento y coordinado con el Ministerio de
Relaciones Exteriores...”, por lo que a través del presente manual se pretende orientar el proceso de gestion que permite la obtencidn de la opinidn técnica favorable
que la ley obliga previo a la aceptacion, aprobacidn o contratacién de recursos de cooperacién internacional no reembolsable y que se extiende al crédito publico.
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Objetivo:

El objetivo principal del SICED, en el marco del proceso de mejora continuar, es ayudar a normar el proceso de solicitudes de emision de opinién o dictamen técnico
por medio de una plataforma informatica, en los casos de cooperacién reembolsable, indistintamente de la modalidad y mecanismo de ejecucién. Para efectos de la
interpretacion, se entendera por opinién o dictamen técnico: Como el pronunciamiento especializado, que sustenta el andlisis del contenido de las solicitudes de
emisidn de opiniones, su objetivo es analizar la alineacidn y viabilidad técnica e institucional que tienen los programas o proyectos y donaciones en especie que seran
financiados con recursos externos no reembolsables.

Para tal efecto se conforma el Comité de Emisién de Opinidn, este se encuentra conformado de acuerdo a casos especificos y a la naturaleza del expediente objeto de
analisis. Para el efecto y cuando corresponda la Subsecretaria nombrara por escrito a sus representantes con responsabilidad directa en la emisidn de la opinién o
dictamen técnico, en donde podrian participar las siguientes unidades administrativas

Subsecretaria de Planificacion y Programacion para el Desarrollo

Subsecretaria de Inversion para el Desarrollo

Subsecretaria de Cooperacién y Alianzas para el Desarrollo

Direccién de Asuntos Juridicos (DAJ)

Otras unidades que, segun casos especificos, se estime conveniente incluir de conformidad al contenido a analizar.

vk wnN e

Emision de Opiniones:

Los ambitos en los que el comité emitira opiniones técnicas tienen que ver con la naturaleza de los instrumentos, actualmente el Sistema permite la gestion
Unicamente de:

a. Procesos de cooperacion internacional no reembolsable/donaciones: instrumentos de gestidn, negociacidn y contratacidn de cooperacion internacional no
reembolsable, indistintamente de la modalidad, en monto y el mecanismo de ejecucién (con excepcidn de los apoyos presupuestarios) es responsabilidad de
la Subsecretaria de Cooperacion y Alianzas para el Desarrollo.

En el caso de los Procesos de Opinién Técnica sobre Operaciones de Crédito Publico, actualmente se gestionan fuera del SICED.

La opinién o dictamen emitido por el Comité que conforma SEGEPLAN, es un instrumento de apoyo técnico y son las entidades solicitantes las responsables de
cumplir con las recomendaciones del mismo, aun cuando se hubiere emitido una opinién técnica favorable. La solicitud debe en todos los casos, provenir de la
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madxima autoridad de la entidad solicitante y debe presentar expediente completo, foliado, que cumpla con los requisitos establecidos para cada caso y nombrar
un enlace técnico, indicando el nombre y cargo para que SEGEPLAN pueda establecer contacto en caso de ser necesario.

Resolucidn de la opinion o dictamen técnico:

Luego del analisis del expediente presentado por el comité conformado para analizar la solicitud presentada se podra concluir en las siguientes resoluciones.

a. Memorando con observaciones: Cuando los miembros del Comité, segln el analisis realizado de acuerdo a sus competencias, concluye que el expediente no
cumple satisfactoriamente con todos los requisitos establecidos, presenta problemas de disefio o incongruencias. Esta resolucién, implica que el solicitante
tendra que ingresar nuevamente el expediente que atienda las observaciones o consideraciones realizadas.

b. Opinidn Favorable: Cuando los miembros del Comité de acuerdo al andlisis realizado sobre la base de sus competencias, identifican que el instrumento cumple
satisfactoriamente con los requisitos establecidos, ademas que de que la informacién permite la emision de la opinidn o dictamen.

c. Opinion Desfavorable: De acuerdo al andlisis realizado, los miembros del Comité identifican que el instrumento contraviene los intereses comunes del Estado

y leyes nacionales.

Los plazos de tramite de registro, envid interno y externo de la opinién técnica o memorando con observaciones, no pueden exceder de quince (15) dias habiles a
partir del ingreso fisico del expediente a la Secretaria de Planificacién Estratégica (SEGEPLAN). Todas las personas involucradas en el proceso son responsables de
cumplir con los plazos establecidos para la emision de la citada opinion o resolucion.

.

\jﬁble

Memorando

observaciones

Desfavorable
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Uso de este manual

El manual del usuario, ha sido disefiado especificamente para guiarlo a través de las caracteristicas y funciones del sistema. Es recomendable que lea atentamente
este manual antes de comenzar a usar el sistema a fin de garantizar el uso correcto y evitar pérdida de tiempo. Es posible que algunas de las imdgenes y capturas de
pantalla del manual, no coincida en un cien por ciento con el sistema, esto podria deberse a las actualizaciones en el sistema que pudiesen haber sido realizadas
posteriormente. Antes de comenzar, conozca cdémo se describiran las caracteristicas del sistema y cdmo se hard referencia a las pantallas.

El manual esta elaborado basicamente en dos columnas:

a) Enla primera columna (izquierda) encontrara descripciones o caracteristicas del contenido del sistema.
b) Enlasegunda columna (derecha) encontrara pantallas o parte de ellas para hacer referencia del contenido descrito en la primera columna.

Ejemplo:

a) Descripciones o caracteristicas b) Pantallas o parte de ellas

Para hacer referencia a algln botdn, texto o componente en la pantalla se utilizard en la primera columna (izquierda) un subrayado con guiones de color, la
cual coincidira con un marco de lineas discontinuas con el mismo color en la imagen o pantalla en la segunda columna (derecha); también puede incluir la imagen de

un icono o botdn por ejemplo E

B -

1/ -

... se utilizara el botén Agregar solicitud para... —

Agregar solicitud... i )
NPIMNINNES NCESOS NE CONPERACION INTEFRNACIONAL MO REFEFMB

=
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Usuario, contrasena y requerimientos de sistema operativo

Para ingresar al sistema abra un navegador de ¢ > ¢ GliEmmTE mmm e »| L meeeeaea EEE A ON@ :
internet (preferiblemente Internet Explorer), el COBIERNG 1t de direcciones del navegador
sistema operativo recomendado para el uso del |I9‘.’AIEM.6H o, R
sistema es Windows XP o superior Puede ingresar al INICIO  INSTITUGION - SISTEMASENLINEA -  PUBLICACIONES -  PRENSA ~  TRANSPARENCIA~  EMPLEOS ~
sistema de dos maneras.

SECRETARIA DE
PLANIFICACION Y PROGRAMACION
DE LA PRESIDENCIA

Sistemas

ptema de becas

1. Abraun navegador deinternet e ingrese al portal 2. Desplegar el menti de la
institucional de Segeplan tecleando en la barra seccién “Sistemas en linea”
de direcciones el enlace
http://www.segeplan.gob.gt.

btema de Gestion, Ejecucion y Andlisis de la Cooperacién Internacional

GEACI- 3. Hacer clic

sobre el ultimo

istema de Planes Institucionales -SIPLAN-

enlace del menu

Sistema de Registro de Estudios de Preinversion

Sistema Nacional de Informacién Territorial -SINIT-

Sistema Nacional de Inversién Publica -SNIP-
Modulo COMUDE -IPC

menu de la seccidn “Sistemas en linea” en la Po—
ultima opcién de este menu encontrara el enlace

AT
. . e Sistemas de Control de Emisién de Dictdmenes / Opinién Técnica -

Dictdmenes/opiniones técnicas SICED.” I oo ce Acoric depoitcas Pibicas CAPP-

Direcci6n: 9a. calle 10-44 zona 1, Guaten

Al carga el portal institucional despliegue el I

Telétono: +(502)2504- Sistema de Planes Gobiernos Locales SIPLANGL

Al presionar esta direccién se le mostrara la s e
pantalla de ingreso al sistema (imagen derecha),

ingrese su nombre de usuario y contrasena. Sign in

https://sistemas.segeplan.gob.gt

Horario: 09:00 a17:00 hrs.

Username

Password

Cancel m
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2. Abra un navegador de internet

. . .. x
(preferiblemente Internet Explorer) e ingrese | Serequiere autenticacion
el respectivo enlace en barra de direcciones
del navegador, El servidor http://sistemas.segeplan.gob.gt:80 requiere un
http://sistemas.segeplan.gob.gt/siced, en la nombre de usuario y una contrasefia. Mensaje del servidor:

, ’ . dad_siscode

pantalla debera teclear el nombre de usuario
y contrasena que le fueron asignados para - - - - - - --=-=7=~ -

ingresar al sistema y posteriormente presione
el botdn “iniciar sesion”.

Contrasefa:

—-— = —

I Mombre de usuario:
|
|
\

Iniciar sesion . Cancelar

GOBIERNO DE GUATEMALA
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Paneles del sistma

. - . el e -t
Los paneles conforman la interfaz grafica del sistema, la g™ - Secrtari de Plasificscion y Frogramacion de 1o Presidenca -SEGEPLAN z |
cual permite a los usuarios ver y/o manipular distintas I GUATEMALA ﬁ‘::"o_'fotpm'“ms'o" DD TR o Segeplan I
: STERKD 08 QOREfAION |
opciones. W T i e A, < |
ru'v»mn— - == L. 3 - - & ¢ |
. = ertut Dietamens | Opersdn Weren l ,
Los paneles que conforman el sistema son: | "'h'“‘w'_ ot PO TV DA e AT EAR W0 HETOU ST ORI T T =y
: ::1:’::(:::’.-\".0";\ l o gsrans f:fl-\'a FEC '::l-vl“"‘(-‘\ TIFO DF INSTRUVENTD I
LCEMLAN R
1) Panel Superior — Informacién del sistema: En este | aasepsraal | . P ‘ :
N , L [ »

panel encontraremos el nombre del sistema, asi I Piourens : et e st g oo
como el nombre del usuario y alguna informacién s S I T R T P T A e s |
general relevante. ! I i pasiingh Wi v e s i
| (0 Mt e s l S5 tarsgr S 1 avorsbiy Fovtalochnintio v Is reaciaciin & kos Recurson Humanos dn b Police » Trf

I - Folcie Comuntads vo Gootenal
2) Panel Izquierdo — Menu Principal: En este panel | Semstime. : :
encontraremos el menu principal del sistema, el cual 1 | I
es dindmico, basado en los roles que el usuario tiene l I SACKOW ESCUELA PRAR " € RAMON GRAMAX) |

. |

asignados. | | |
| | I
. |
3) Panel Intermedio — Barra de botones: En este panel I : I
se desplegaran una serie de botones que dependeran | | | |
de la opcidn seleccionada en el menu principal. : | |
: ! '
. |
4) Panel derecho - Tabla de contenido: En este panel se | | : I

desplegaran las diferentes opciones seleccionadas N il el -
desde el menu principal, tales como listas de datos,

formularios de ingreso de informacién o cualquier

componente que contenga el sistema.
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Operacion del sistema

Menu principal: El mend principal contiene los
diferentes componentes con los que el usuario
interactuara con el sistema, esta integrado por una
arpeta de opciones IIamada Solicitud Dictamen u

y este se tornara dentro de un fondo amarillo, para
acceder al menu contenido dentro de esta carpeta pulse
sobre el botdn + para desplegar sus opciones, (mas
adelante mayores detalles de estas opciones).

Seguidamente puede ver el botén Cambiar contrasefia,
el cual le permite cambiar la contraseia de su usuario de
sesion (se recomienda cambiar la contrasefia en la

primera sesion de trabajo).

Con el botgn [ Manualdeusuario nyade descargar la
guia del usuario para la operacion del sistema la cual le
orientard en el funcionamiento de cada una de las
secciones de que se compone el sistema

Puede utilizar el botén B “orree para seperte parg
enviar alguna consulta o reportar problemas que le
puedan surgir durante la operacién del sistema, el mensaje
se envia al correo siced@segeplan.gob.gt

Con el botén Sairdel=i=tema - cierra correctamente una
sesion de trabajo, utilice esta opcidn para salir de sistema
y guardar correctamente la informacién que ha ingresado
al mismo.

GOBIERNO DE GUATEMALA
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Al principio de cada sesion de trabajo el panel derecho de
aparecera por defecto en blanco, este le ird mostrando su
contenido de acuerdo a las opciones que vaya activando.

El panel superior que contiene la informacion del sistema
le muestra el nombre del usuario que comenzd la sesién y
la dependencia o unidad ejecutora a la que el usuario
pertenece.

Carpeta Solicitud de Dictamen u Opinion
técnica

Dentro de esta carpeta de opciones puede desplegar las
secciones que le servirdn para el proceso de solicitud de
dictamen u opinidn técnica; para visualizarlo despliegue el
botén +, le mostrara el menu contenido dentro de esta
carpeta.

Seccion de Procesos de cooperacion
internacional no reembolsable o donaciones:

Elija esta opcion haciendo clic sobre esta, que se verd
dentro de un fondo amarillo. Le desplegara en el panel
derecho un listado y una barra de herramientas en el panel
superior, si aun no ha ingresado alguna solicitud el listado
de la derecha le aparecera en blanco.

GOBIERNO DE GUATEMALA

CONTROL PARA LA EMISION DE DICTAMEN/OPINION TECNICA -SICED-

Nombre del usuario: - ____________ >

SECRETARIA EJECUTIVA DE-LE COMISION CONTRAADICCION Y TRAFICO ILICITO DE DROGAS

PLANIFICACION Y PROGRAMACION
DE LA PRESIDENCIA

GOBIERNO [ | Sckratnoe

Nombre del usuario

EE=

MENU PRINCIPAL

_. Solicitud Dictamen / Opinidn

Procesos de cooperacion

[2 internacional no
reembolsable/donaciones

% Operaciones de crédito pablico

B Instrumentos de enfogue
= programético

[ Casos de excepcion
& Cambiar contrasefia
[IJ Manual de usuario
fad Correo para soporte

Salir del sistema

MENU PRINCIPAL
[=] £ Solicitud de opinicn técnica
Procesos de cooperacion
[ intemacional no
reembolsable/donaciones

[2 Operaciones de crédito pablico

B Instrumentos de enfoque

= programatico

[ Casos de excepcion

~
3 T - y L |
D - B oA MECRD R & B
técnica e Nombre de la dependencia  MERTZI e
ESTATUS FECHA REC. DOCUMENTO TIPO DE INSTRUMENTO
SEGEPLAN GENERADO
3.3 b. Carta Convenio, Carta / Memoranda de Entendimiento, Canje de
Carta de Donacion de Equipamiento para fortalecer las actividade
1 Recibido SEGEPLAN 11-09-2020 entre la Secretaria Ejecutiva de la Comision Contra las Adicciones|

Guatemala y la Agencia Internacional para Asuntos Antinarcoticog
Gobierno de los Estados Unidos de América

REPOSICION ESCUELA PRIMARIA URBANA MIXTA JOSE RAMON

REPOSICION ESCUELA PRIMARIA URBANA MIXTA JOSE RAMON

MENU PRINCIPAL

= £ Solicitud Dictamen / Opinidén técnica
Procesos de cooperacion
2 internacional no
reembolsable/donaciones

2 Operaciones de crédito piblico

B Instrumentos de enfoque
=l programatico

[£ Casos de excepcion

OPINIONES TECNICAS PARA PROCESOQS DE COOPERACION INTERNACIONAL NO REEMBOL SABLE I DONACIONES

D ESTATUS FECHA DOCUMENTO TIPO DE INSTRUMENTO

GENERADO
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Funciones de la barra de herramientas en panel
intermedio

Al momento de entrar a cada una de las secciones del
sistema, este le desplegard en el panel intermedio una
barra de botones con los cuales de ayudaran durante el
proceso de solicitud de dictamen u opinién técnica.

D .
El boton ° : muestra un listado con documentos de
apoyo que le pueden orientar para la conformacion de la
solicitud de dictamen/opinién técnica.

El botén B ":ayuda a crear el encabezado de su solitud
de dictamen/opinién, este botdn viene provisto de un
submenud en donde pude modificar, eliminar o consultar
las solicitudes que estén registradas en el sistema.

, P .y
El botén = :genera una revisiéon del proceso cuando el
dictamen de solicitud es un memorando con
observaciones.

El botén —— : genera un formulario donde puede
ingresar lainformacidn del proyecto al que esta solicitando
dictamen u opinidn técnica.

El botéon @ . desplegard una pantalla en el panel
principal el cual guarda en el sistema; los documentos en
formato PDF que conforman el expediente de solicitud de
dictamen u opinidn.

GOBIERNO DE GUATEMALA
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El botén = T : genera el formulario de solicitud de
dictamen/opinion, también le despliega el documento de
resolucién de dictamen cuando las solicitudes han sido
analizadas por Segeplan.

El botén = == . verifica que se haya cumplido con
el ingreso de toda la informacidn requerida en la solicitud,
a la vez de que envia el expediente virtual a Segeplan.

Los ultimos tres botones de esta barra de herramientas le
asisten en la busqueda de solicitudes, actualizaciones de
paneles y cierre de pantallas del sistema.

El botdn le despliega un mensaje con la funcion del mismo
cuando posicional el cursor de ratén sobre este, por

ejemplo: B -
,

Proceso de la solicitud de dictamen u
opinion técnica

Proceso n°. 1. Documentos de apoyo:

)
4

i

El botdn i (documentos de apoyo) le ofrece varios
documentos en linea que puede apoyarlo(a) en el proceso

GOBIERNO DE GUATEMALA

iy
4
4

MENU PRINCIPAL
[=1 & Solicitud de opinién técnica
Procesos de cooperacion
% internacional no
reembolsable/donaciones

|2 Operaciones de crédito piblico

B Instrumentos de enfoque
=l programatico

B Casos de excepcion

s T Em mm = =

]

i) - == d= - . /|
74 Eﬂl = 1o 2 H enviar
,.-____________________\
3 a) Listado de requisitos \.L NO REEMBI
|
=3 b) Modelo de pronunciamiento de capacidad de unidad ejecutora o beneficiaria lEnTO
IADO
| PoF | ¢) Contenido para la presentacion de proyectos - PERFIL I
. . |
| POF | d) Manual de formulacian de Proyectos I
3 ) Politica de Cooperacion Internacional No Reembolsable (CINR) /’
N

— o e e e e e e e e e e e
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derecha de este botdn, el cual le desplegard un listado de
documentos disponibles.

Seleccione el documento que desea visualizar haciendo
clic en este, se desplegara una nueva ventana donde podrd
ver el documento elegido.

Se recomienda la lectura de estos documentos antes del
ingreso de informacién al sistema, a fin de conformar de
manera adecuada el expediente de solicitud de opinién o
dictamen.

El primer documento de esta seccidon “Listado de
requisitos” le indica cuales documentos deben conformar
el expediente de solicitud de dictamen, estos documentos
varian de acuerdo al tipo de instrumento de cooperacion
del proyecto.

Todos estos documentos estan descritos en “Listado de
los casos indican que los expedientes fisicos deben de
ingresar a Segeplan debidamente foliados y traduccion al
espafol si el expediente viene descrito en un idioma
extranjero.

Estos dos requisitos no forman parte de la operacién del
sistema asi que no es necesario el envio de estos dos
ultimos documentos por medio del SICED (mas
informacidn en la seccidn “Adjuntar documentos”).

GOBIERNO DE GUATEMALA

| | sistemas.segeplan.gob.gt/share/SCHE$SICED/DOCUMENTOS_APOYO_EXTERNOS/SSCI 01_A_Listado_Requisitos.pdf... | = | &

[ sistemas.segeplan.gob.gt/share

SCHE$SICED/DOCUMENTOS_APOYO_EXTERNOS/SSCI_01_A_Listad Q,

SSCI, SSPP, 4.
SSPOT, DAJ y

SSIP (cuando
involucren

recursos para 5.

proyectos de
inversion puablica)

o | ~d

9.

T EXpdfiefMe FOIggo. = = == == == = = =
. Traduccién (de ser necesario).

TErCTOTRET T =TT CoE T e
iniciativa propuesta, esta en el marco de las competencias de la

entidad solicitante.

. Documento de proyecto a nivel de perfil, segun el Manual de

Formulacion y Evaluacion de Proyectos de la Segeplan.

. Oficio de la maxima autoridad de la entidad ejecutora o entidad

beneficiaria sobre su capacidad técnica, administrativa y financiera
para asumir las obligaciones en el ambitoc de la cooperacion
internacional no reembolsable, objeto de opinién técnica.
Aprobacion del MINFIN cuando la cooperacion internacional no
reembolsable requiera aporte nacional de contrapartida en efectivo;
para los casos de que no requieran contrapartida en efectivo, no
debera adjuntar la aprobacion del Ministerio de Finanzas Publicas.
Para el caso de operaciones de cooperacion intermnacional no
reembolsable con modalidad de multiples ejecutores o beneficiarios,
la entidad solicitante de la opinién técnica debera adjuntar los
pronunciami de capacidad i administrativa y financiera
de las entidades co-ejecutoras o co-beneficiarias.

—_—em = mm = == OBSERVACONES: = == == o= e e -

. Para los casos de instrumentos financiados a través de los

organismos financieros internacionales, tomar en cuenta que el
gobernador en la materia es el Ministerio de Finanzas Publicas.
Para los casos de instrumentos financiados por fuentes
internacionales que carezcan de Conwvenio Marco, la solicitud de
opinion técnica debe ser informada al Ministerioc de Relaciones
Exteriores.

— o = o o= e,

<
GuiriniaiA  SEGEPLAN

Mta. Edicion

Guia Orientadora
Programas y Proyectos de Cooperacion
Internacional No Reembolsable

Noviembre 2019
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Proceso n°. 2. Agregar solicitud de opinion
dictamen u opinidn técnica.

Para agregar una solicitud de opinidn haga clic sobre el

botdn Ei’ Agregar. Al seleccionar este botén se
mostrara a una nueva ventana en el panel derecho y se le
desplegara un nuevo formulario (imagen derecha).

i. Datos generales
En esta seccidn creard el encabezado con los datos
generales de la solicitud tales como la informacién de las
dependencias y los datos de responsable quien tendra a
cargo el enlace técnico con la institucion.

El formulario consta de tres secciones: la primera es de
datos generales, dependiendo del perfil del usuario este
tendra habilitadas algunas opciones dentro del formulario
(en este caso solo tendra habilitado el cuadro de texto
visualizar una flecha con una lista de opciones, elija el
nombre de la dependencia a la que estd solicitando
opinién o dictamen.

GOBIERNO DE GUATEMALA

MENU PRINCIPAL
[=] &= Solicitud Dictamen / Opinidn técnica
Procesos de cooperacion
[ internacional no
reembolsable/donaciones
[£ Operaciones de crédito piblico

B Instrumentos de enfoque
=l programatico

[B Casos de excepcion
[ Administracian
& Cambiar contraseiia
[ Manual de usuario
kd Correo para soporte

Salir del sistema

H GRABAR @ Regresar

AGREGAR SOLICITUD PARA PROCESOS DE COOPERACION INTERNACIONAL NO REEMBOL SABLE / DONACIONES

I. DATOS GENERALES

Dependencia:

ADMINISTRACION FINANCIERA

' DIRECCION DE COORDINACION REGIONAL Y EXTENSION RURAL
FONDO NACIONAL DE DESARROLLO
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ii. Datos del enlace técnico BN PR CIPAL b cremam @ Recresar
En esta seccion debe ingresar la informacion del 7457 Sehetud Dictamen / Opimon téenica AGREGAR SO1ICITUD PARA PROCESGS DE COOPERACION INTERNACIONAL HO REEMBOL SABLE / DONACIONES

responsable que fungird como enlace técnico durante el ronmboisabiolde
proceso solicitud de opinién, la informacién marcada con v e oo
un * rojo es obligatoria, si graba el proceso sin llenar los
datos obligatorios el formulario le ira marcando error y no
le dejara seguir con el proceso hasta que llene la totalidad
de los campos requeridos.

ble/donaciones /7 Il. DATOS DEL ENLACE TECHNICO \

Mombre: *

Carga: *

Teléfonois) *

Direccion: *

Correo slectrénico: *

Salir del sistema

. TIPO DE INSTRUMENTO AL QUE SE LE SOLICITA DICTAMEN / OPINION TECNICA

e —

Seleccione el tipo de instrumento- *
\ 3.1 Convenio Marco de Cooperacién Internacional /

-~ — -
=5 FETaledis de plograma de pars ¥ plan de Secidnn T T T T ———

3 3 Instrumentos que formalizan programas/proyectos CINR

o de Ejecucitn de
o de Prayecta

b. Carta Convenio, Carta / Memaranda de Entendimiento, Canje de
Motas, Plan de Trabajo

MENU PRINCIPAL b creBar 3 Reoresar
iii. Tipo de instrumento al que se le solicita 4 e Solciud Dictamen Opiien
“— técnica AGREGAR SOLICITUD PARA PROCESOS DE COOPERACION INTERNACIONAL NO REEMBOL SABLE / DONACIONES

opinion técnica.
B ﬁgﬂfﬁ:g;ﬁ;?ﬁ"“c'c'" 1Il. TIPO DE INSTRUMENTO AL QUE SE LE SOLICITA DICTAMEN / OPINION TECNICA
reembolsable/donaciones . . . .

Seleccione el tipo de instrumento

= Operaciones de crédito pablico
B or P 3.1 Convenie Marco de Cooperacion Internacienal

En esta seccién puede elegir Unicamente solo una de las B nsirumentos de enfoque 32 Estrategia de programe de pafe y plan de sceiin,

opciones que describen los instrumentos de gestion o B Casos de excepeion

negociacién y contratacién de cooperacién internacional; & Cambiar contraseiia S e v rmalzan programasroec ERE
Iuego de elegir su instrumento pulse el botdn _G_rat_)ar_ para [T) Manual de usuario E’rociue?tgg‘?\Jiﬁfﬁ:gfocr:a;eysiI'I':\I-neiré?;u%lci%I:lgﬂfddeePErIOQ\,C::tIgﬂ *
guardar la informacién de este formulario o de lo contrario fd Correo para soporte Mo B e, e Memerands e Entendmiento. Canje de
pulse el botdn Regresar para volver a la pantalla anterior y Selrdelsisiems

dEJa r S|n efecto IOS Camblos 3.4 Instrumentos que meodifican los instrumentos de formalizacion de

programas/proyectos CINR, enmiendas al Convenio de Donacién o Adenda
Revisiones Sustantivas, Otros

3.5 Convenio de Cooperacién Intemacional entre Instituciones Homdlogas

P —— — — — — — —_—— e = =
\ _ \

1 HGRAEAR oy @F&egresar

N ——————— ————————
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Al grabar la solicitud esta se mostrara en un listado en el
panel derecho, elija una de las filas de la lista este se
tornara de fondo amarillo y le habilitara los botones de la
barra de herramientas en el panel superior, del cual puede
hacer uso para agregar informacion de proyecto, adjuntar
documentos de la solicitud y generar el formulario de
solicitud de opinién técnica.

Estatus: Durante el proceso de solicitud de emisién de
dictamen u opinién técnica, la solicitud tendra un estatus
que le indicara la fase en el que se encuentra el
pendiente el ingreso de informacién o aun no se ha
enviado el expediente digital a SEGEPLAN. Durante esta
fase el usuario puede modificar o eliminar la informacion
que registre en el sistema. Si la solicitud tiene el estatus de

Creado el botén & - tendra habilitado el menu de
edicidn en donde puede modificar la solicitud o eliminarla

de sistema.

GOBIERNO DE GUATEMALA

MENU PRINCIPAL i @ . R g VAR | [ @3 []
[/ &) Solicitud de opinidn técnica

= OPINIONES TECNICAS PARA PROCESOS DE COOPERACION INTERNACIONAL NO REEMBOLSABLE / DONACIONES
Procesos de cooperacion

% internacional no ( -0~ N
reembolsable/donaciones D ] ESTATUS I reom DOCUMENTO TIPO DE INSTRUMENTO
1 GENERADO
£ Operaciones de crédito piblico : 1
3501 29 Crea 08-06-2015 3.1 Convenio Marco de Cooperacion Intemaciona
o Insrumentos de enfogue 3501 \- reado /l 03-06-201 1 Convenio Marco de Cooperacidn Intemacional
1
B Casos de excepeion
£ Cambiar contrasefia
¥, Salir del sistema
i) - @ - =
=

SOLICITUDI Iz Maodificar la solicitud seleccionada

| INTERMN:
D m Eliminar la solicitud seleccionada FECHA
D Consultar a solicitud seleccionada
SS8CI 157 19-11-2(
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Haga CliC en |a OpCién Iz Modificar la solicitud seleccionada para
editar la informacién que haya ingresado, se le muestra B orsean | D regresar
un formularlo Igual al de Ia SeCCIén antenor donde puede MODIFICAR SOLICITUD PARA PROCE SOS DE COOPERACION INTERNACIONAL NO REEMBOL SABLE { DONACIONE S
mOdiﬂcar Ia informacién de Ia SOliCitud que ingreso haga Ill. TIPO DE INSTRUMENTO AL QUE SE LE SOLICITA DICTAMEN / OPINION TECNICA
’ Seleccione el tipo de instrumento: *
IOS camblos que neces'te y pres'one el botc’)n GRABAR’ S| s 3.1 Convenio Marco de Cooperacion Intermacional

3.2 Estrategia de programa de pais y plan de accién

desea regresar a Ia panta”a anterior de CIIC en el bOtén 3.3 Instrumentos que formalizan programas/proyectos CINR
REGRESAR. 2 Convenio de Danacién /o Financiacién, Ac uerdo de Ejecucién de

Proyectos. Motificacion de Subvencién, Documento de Proyecto.

b. Carta Convenio. Carta / Memoranda de Entendimiento, Canje de
Notas. Plan de Trabajo.

3.4 Instrumentos que medifican los instrumentos de formalizacion de
programas/proyectos GINR. enmiendas al Convenio de Donacion o Adenda
Revisiones Sustantivas, Otros

3.5 Convenie de Cooperacién Intemacional entre Instituciones Homélogas

3.6 Otros que impliquen la cooperacion intemacional no reembolsable; financiera
técnica, en especie o ayuda humanitaria

* Datos Requeridos

Ej Eliminar 1a solicitud seleccionada

Seleccione la opcion este le =
desplegara el formulario de confirmacion en donde tendra 1 3¢ E“"”'”‘R_" & regresar
habilitado el botén _E|_IIJ1_II’_\§[, presione este, eliminara la ELIMINAR SOLICITUD PARA PROCESOS DE COOPERACION INTERNACIONAL NO REEMBOLSABLE / DONACIONES

solicitud y estd ya no se mostrara en la lista de solicitudes
de la pantalla principal.

I. DATOS GENERALES
1D:
SSCI_157

Fecha de la solicitud: *
19-11-2015 =
Institucion

MINISTERIO DE GOBERNACION

Dependencia:

Puede consultar la informacién de la solicitud

[E] Consultaria solicitud seleccionada

seleccionando la opcién
para ver la informacion ingresada de la solicitud, esta
opcion no le permite modificar o eliminar la informacion
ingresada.

GOBIERNO DE GUATEMALA
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12 Fuenie Cogperants. . — T T T T T T ETY
o s | B
Proceso n°. 3. Informacion general de la ‘=== |
Gobierno de China (GOBCHIMA)
HH Gobierno de Corea (Gobierno Corea)
SOIICItUd Gobiermno de Espafia (GOBESPAQA)
Gobierno de Estados Unidos (Gob. USA)
Gobiemno de Finlandia {(Gob. Finlandia)
El siguiente paso para generar la solicitud de dictamen u Gobiemo de Holanda (GOBHOLAN)
Gaobierno de Japon (GOBJAPON)
— 41 Gobiermno de Kazajistan (Gob. Kasajistan) jas
= ““ Gabierno de la Republica Francesa (GOBFRAM)
oplnlo'n téCI"Ilca es pres'onar el botén de |a Gobiermno de la Republica ltaliana (GOBITALIA) L
. , . Gobiermno de Marruecos (GOBMARRUE) 1
barra de herramientas, este le desplegara el formulario Gobierno ds Mexico (Gob. de Mexico) L
. ., L. . Gobiermno de Noruega (GOBMNOR)
de informacidn general para la solicitud seleccionada, en Gobiemo de Suecia (Gob. de Suecia)
. . ., . Gobierno de Suiza (GOBSUIZA)
la que puede ingresar informacion complementaria ala Gobiemo de Taiwan (Gob. de Tawan)
. . . . . ., Gobierno de Venezuela (Gob. Venezuela)
solicitud, como plazos, objetivos, tipo de cooperacidn, Gobiemo del Reino Unido de la Gran Bretafia (GOBRUGE)
. . .2 ICO Espafia (ICO ESPANA)
mecanismos de ejecucion 4-JINEOM ANEOM) =2
Selerrinne sl tinn de Fonnerarinan- *
Informacion general
Conforma la primera parte de este nuevo formulario,
ingrese la informacién que se le solicita, en el cuadro
4.1.2 Fuente Cooperante puede ver una flecha en la parte
derecha, el cual le despliega una lista de opciones para INFORMACION GENERAL DE LA SOLICITUD (3.1)
elegir la fuente cooperante quien financia el proyecto
contenido en la solicitud.
o e B e
,' 4.2 Plazos clave del instrumento ‘|
1 1
. 1 1
Plazos clave del instrumento : o I
I 4.2 1 Periodo de vigencia desde: | = Junio 2015 H
1 1
. , . ! o _ .
Es esta segunda parte del formulario, deberd elegir dos ! 4.2.2 Periodo de vigencia hasta: = Do Lu Ma Mi Ju Vi Sa |
fechas para el periodo de vigencia del instrumento que \ 1 2 3 4 5 & 4

/
N\

-

estd trabajando siendo el cuadro 4.2.1 es el inicio del Mottt s kSt it e Rl Tl
periodo de vigencia y el 4.2.2 la fecha de vencimiento del

. L., , 4.3 Tipo de cooperacion 14 15 16 17 18 19 20
instrumento, posicidnese dentro del cuadro de texto y dé ot 99 93 oa 25 % o7
clic sobre este, le desplegara un calendario donde puede Seleccione el tipo de cooperacidn:

. P . . . 28 29 30 1 2 3 4
elegir la fecha de inicio de periodo de vigencia en el cuadro 4.3.2 Cooperacitn hécaica, cientiica y cultural C e e

de abajo puede elegir la fecha de fin de periodo de plazo.
4.3.3 Cooperacidn econdmica

GOBIERNO DE GUATEMALA
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A partir de estas secciones los formularios varian de
opciones de ingreso de acuerdo al tipo de instrumento

seleccionado durante la creacidon del encabezado de Ia ) -
solicitud 4.3 Tipo de Cooperacion

Seleccione el tipo de cooperacion:

Tipo de cooperacion l/ 4.3.1 Cooperacion financiera no reembolsable \I

| . |
En este apartado puede elegir el tipo de cooperacion para I 4.3.2 Cooperacion técnica no reembolsable I
su solicitud, solo puede elegir una entre las opciones que 1 ) - _ 1
se le muestran en el listado. Dependiendo del tipo de ! 4.3.3 Cooperacion en especie no reembolsable |
instrumento que haya elegido durante el proceso de I\ 4.3.4 Otro tipo de cooperacion ,I

creacién de encabezado variara el listado de tipo de e
cooperacion.

ObjetIVO del instrumento 4.4 Objetivo del instrumento

. 4. 41 Antecedentes de la negociacion del instrumento:
En este apartado puede ingresar antecedentes, J

descripcioén y objetivos que el instrumento de cooperacion
persigue, ingrese en cada cuadro la informacion que se le
pide y pase a la siguiente seccién. 4.4.2 Breve descripcion.

4.4 3 Objetivo general:

GOBIERNO DE GUATEMALA
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INFORMACION GENERAL DE LA SOLICITUD (3.2)

Datos financieros: -

4.5 Datos Financieros

Moneda:

En esta seccidn ingrese los datos financieros del proyecto, 4.5 Monto & suserbir con 1a fusnte cosperante: G0 LN e BLAND

4.5.2 Aporte nacional (contrapartida) cuando aplique; * | CED! GHANES

el cuadro moneda tiene un listado de monedas extranjeras 43 Otnos aportee. - CORONA DANESA
. . o : CORONA ISLANDESA
entre las cuales puede elegir la moneda con la que viene Monto total: CORONA NORUEGA
financiado el proyecto de cooperacién. 4. Distrbucion dt monto suscrit con a usnts coopt DINAR KUWATT
Moneda DINAR SUDANES
DINAR TUNECINO
4.6.1 Mente que ejecutara la fuente cooperante: * DIRHAM DE EMIRATOS ARABES UNIDOS
DOLAR AUSTRALIANC
4.6.2 Mento que ejecutara la institucion: * DOLAR CANADIENSE
DOLAR DE SINGAPUR
Monto total: DOLAR ESTADOUNIDENSE
DRACMA GRIEGO
ESCUDO PORTUGUES - -
Los cuadros de las secciones 4.5 y 4.6 son de tipo - -
L. . . . 4.5 Datos Financieros
numérico, en estas secciones no se permite el ingreso de —
Moneda: DOLAR ESTADCUNIDI
. . L ROLAR ESTADQUNIDL
Ietras O comas para Separar mlles o ml||0nes, ya que el 4.5 1 Monto a suscribir con la fuente cooperante: ~ 100.000.00 \\
SIStema IOS hace autométlcamente, S| se |ngresan 4.5 2 Aporte nacional (contrapartida) cuando aplique‘: * 0.00 1
caracteres ajenos a los numéricos estos generaran un error 4.5.3 Otros aportes: * | 0.00 1
en el formulario y no le permitirdn continuar con el Monto total: 1 100.000.00 !
. .. |
proceso de Carga de InformaCIOn‘ 4.6 Distribucidon del monto a suscribir con la fuentik cooperante I
Moneda: I - I
S' en Ia SO|ICItUd de Ia 0p|n|én no aphca el aporte nac|0na| 4. 6.1 Monto que ejecutara la fuente cooperante: * 1 1
(contrapartida) u otros aportes los cuadros de estas 4.6.2 Mento que ejecutara la institucion: ~ 1 !
secciones que tengan esta informacion deben ingresarse 36 3 Monto de contraparida que ejecutars |3 \\ /'
con un valor 0 de lo contrario el formulario marcara un i
. . . 1
error dados que estos campos son de ingreso obligatorio. v

Campos con formato numérico

GOBIERNO DE GUATEMALA
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Sector y cobertura:

Dependiendo del tipo de instrumento que hay elegido
variaran los campos de formulario en las cuales ingresar la
informacién del proyecto.

En la el apartado de cobertura, elija una de las opciones de
cobertura que se le presentan.

institucional, este le desactivara la seccién 4.8.3

Cobertura, por lo que no podra seleccionar algunas de las
opciones contenidas en el formulario.

fortalecimiento_a_nivel_territorial, esta le activa las

secciones 4.8.3, 4.8.4 y 4.9 donde puede seleccionar las
opciones de cobertura geografica de la solicitud.

GOBIERNO DE GUATEMALA

INFORMACION GENERAL DE LA SOLICITUD (3.3)

4.8 Sector y Cobertura
4.8.1 Sector / Funcién que beneficia (segin manual presupuestario). *

- | 422 IndE S AU IR B i e =y
L (=) Enfoque de fortalecimiento Institucional

— |
P e ) — T = = = T
Enfoque de fortalecimiento a Nivel Territorial h|

e e e e e e e e e e e = -
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INFORMACION GENERAL DE LA SOLICITUD (3.3)

Nacional -
Regional
En el apartado departamento puede marcar un o varios de S

Municipal

los departamentos listados en la parte de abajo del O ooy oy T T T TN

formulario, en una nueva seccién con los municipios de los I‘ L :
departamentos seleccionados, marque los municipios que I S o 1
el proyecto cubra. I |
I ESCUINTLA HUEHUETENANGO JALAPA I
\ SANTA ROSA QUICHE JUTIAPA ,

SN - = == 7

INFORMACION GEMERAL DE LA SOLICITUD (3.3)
4 B 4 Departamento(s) f Municipio(s):
Departamento

ar SUATEMALA

TOTONICAP AN ALTA WERASAL

Municipio GUATEMALA

FUATERLALA,

SAN FAY RIUNDO
CEIUARRANCEHD
FRALANS 2
ARAATITL A
S S EDRD AT AU L A
- LA CAMALES

GOBIERNO DE GUATEMALA
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En el apartado “Plan Nacional de Desarrollo K'atun:
Nuestra Guatemala 2032”7 debe seleccionar 10 P Mackonsl e B M Sl o 205
obligatoriamente al menos uno de los ejes de plan.

Ejes:

Gustemnsia Urbana ¥ rursd

Riquezs pars todss v todas

a

scursas natursies hoy y pars =l futuro

stado gerante de los derechos NUMENos v conductor del desamolic

4.11 Politica Pablica

Seleccions una politica pablica:

4.10 Plan Nacional de Desarrollo Nuestra Guatemala Katun 2032

Seleccionse como minimo una meta del Plan:
Seleccione uno de los ejes del plan, luego de esta accién

Ejes:

en el formulario que demuestra las prioridades vinculadas v e
al eje, debe de seleccionar al menos uno de los ejes.

Desarrolio rursl integral

Desarrallo urbano sastenible

Desarrolio territorial local

Desarrallo terrtorisl resiliente y sostenible

Bienestar para la gente

Riquers pars todss y todos

il

ecursos natursies hoy y para =i futuro

stado garante de los derechos humanos v sonductor del desarrollo

Selecciona la politica publica que se ajuste en su proyecto
elija de la lista de opciones que se despliegan en el Ultimo
campo de este formulario.

ST5<
GOBIERNO DE GUATEMALA
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Algunos de los cuadros de este formulario estdn marcados
con un *, estos son obligatorios, si no se llenan con la
informacién solicitada este va a marcar un error y no le
dejara continuar con la carga de informaciéon. Cuando
tenga toda la informacion solicitada presione el botdén

GRABAR .
= para guardar los cambios

Proceso n°. 4. Adjuntar documentos:

documentos que contenga la informacién de la solicitud de
dictamen para andlisis de SEGEPLAN y conformar el
expediente de la solicitud que esta ingresando, en el lado
derecho del botdn la flecha le desplegara dos opciones con
documentos requeridos por SEGEPLAN y otra para
adjuntar otros documentos relevantes para el analisis de
la solicitud.

derecho donde se mostrard una lista de los documentos.
Este listado puede variar de acuerdo al tipo de
instrumento que haya escogido durante la conformacidn
del encabezado de su solicitud; cuando el documentos sea
obligatorio para adjuntar, la columna REQUERIDO
mostrara un valor Sl. Elija uno de los documentos de la
lista, este se tornard de fondo amarillo y le habilitard
automaticamente la barra de herramientas en el panel
intermedio, si aun no ha subido algin archivo adjunto al
documento, la columna “Adjunto” tendra el valor No para

[#) ADJuNTAR DOCUMENTO

subir un nuevo archivo pulse el botdn

GOBIERNO DE GUATEMALA

Liesarrolio urbano sosteribie

onal de Competitividad

Politica de Desarmollo Social y Poblacion

Po de Educacidn s pars la Poblacién con necesidades educativas especiales con ¥ sin d
Po de Equidad de Sector de la Gestién Ambiental 2003-2008

Po de Estado en eria de Cursos de Agus

Po de Fortalecimiento de las Municipslidades

s de Promocién del Riego
=

Politica Integrada de Comercio Extenor Competitividad e Inversiones

de la Politica Exterior de Guatemala 2012-2018

Maturales
cion Intemacional Mo Reembolsable
de la Macion

uridad Maritima

de
Bovina Maciona

Guatemala

— r____

(=] I
= I PUBE R
~

&1 Enviar a & @

) , 1
JPINIONES TECNICAS PARA PROCESOS DE [#) Adiuntar documentos requeridos por SEGEPLAN E / DONACIONES

MENU PRINCIPAL

[=] £ Solicitud de opinién técnica

Procesos de cooperacién
internacional no
reembolsableldonaciones

[

[ Operaciones de crédito publico

= Instrumentos de enfoque
=l programatico

[2 Casos de excepcion
£ Cambiar contrasefia

[# Salir del sistema

— o o o o e o e e e

[&) ADJUNTAR DOCUMENTO = d Y Premsar [

ID- $SCI_29
Fecha 08-06-2015
Tipo de Instrumente: 3.1 Convenio Marco de Cooperacion Internacional

ADJUNTAR DOCUMENTOS REQUERIDOS POR SEGEPLAN

REQUERIDO ~ ADJUNTO DESCRIPCION
i | - R
= Si (' No ) 1. Indice general de los documentos que conforman el expediente
L. V2

= Si = No 2. Formulario Estandar de Solicitud de Opinién Técnica para Instrumentos de Cooperacion Intemacional No Reembolsable.
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le abrird un nuevo formulario en el panel derecho donde
podra subir el archivo requerido, pulse el botdn

| Seleccionar arc hivo |

y le abrird un examinador de
archivos en su equipo donde puede ubicar el documento
que desee subir, estos archivos tienen que estar en un
formato PDF. Al subir el archivo este tendrd su nombre a
la par del botdén Seleccionar archivo

SE|EC|'3_iD”3I | Seleccionar archivo | GTM_constituc ... politica. pdf
arc hivo:

Seguidamente puede presionar el botgn ¥l =FAEAR
para guardar el archivo y regresar a la pantalla anterior.

Al grabar el documento la columna requerido
automaticamente cambia a una valor SI, se habilitaran los

botones ¢! para eliminar el archivo adjunto y el botén

el cual le mostrar el documento que se adjuntd, los
archivos a subir tienen que estar obligatoriamente en un
formato PDF.

Caso especial:

Los documentos a adjuntar varian de acuerdo al tipo de
instrumento de cooperacién internacional que se
seleccioné durante la creaciéon del encabezado de la
solicitud.

GOBIERNO DE GUATEMALA

H GRABAR @ Regresar

ID: $SCI_158
Fecha: 19-11-2015
Tipo de Instrumento: 3.3 @. Convenio de Donacion y/o Financiacion, Acuerdo de Ejecucion de Proyectos, Notificacion de Subve...

ADJUNTAR DOCUMENTO

Datos del archivo
Descripcién: 1 Oficio de sclicitud de opinién emitida y firnada por la maxima autoridad
de la entidad ejecutora o beneficiaria de |a cooperacién intemnacicnal no

reembelsable, en la cual debera indicarse que la iniciativa propuesta,
esta en el marco de as competencias de |a entidad solicitante.

SQ|SC‘CIDITGI | Seleccionar archive | 1. Of. Solicitud de OT.pdf
archivo:

¥ @ d &

ID: $8CI_168
Fecha: 19-11-2015
Tipo de Instrumento: 3.3 a. Convenio de Donacidn y/o Financiacion, Acuerdo de Ejecucién de Proyectos, Notificacion de Subve...

@ Regresar [:I

ADJUNTAR DOCUMENTOS REQUERIDOS POR SEGEPLAN

REQUERIDO = ADJUNTO DESCRIPCION

1.0ficio de solicitud de opinién emitida y firmada por la maxima autoridad de |a entidad ejecutora o beneficiaria de |a cooperacion intemacional

- i - i . - PP - . - P
& & no reembolsable. en |a cual debera indicarse que |a iniciativa propuesta, esta en el marco de las competencias de |a entidad sclicitante
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Si en el listado de archivos de documentos adjuntar se lista

hard la siguiente pregunta:

El documento de proyecto / programa ES PARTE del
instrumento de formalizacion de la Cooperacidn
Internacional No Reembolsable. Si su respuesta es Sl y
adjunta este documento, el sistema automaticamente
tomard el siguiente documento listado como no
requerido, (imagen en la siguiente pagina), ya que el
archivo adjuntado contiene ambos documentos.

GOBIERNO DE GUATEMALA

[B) ADJUNTAR DOCUMENTO | L e 4 | | Pregesar [J

ID: $8CI_80 [ Regresar a la lista solicitudes... ]
Fecha: 11-10-2015

Tipo de Instrumento: 3.3 a. Convenio de Donacion y/o Financiacion, Acuerdo de Ejecucion de Proyectos, Notificacion de Subve...

ADJUNTAR DOCUMENTOS REQUERIDOS POR SEGEPLAN
REQUERIDO | ADJUNTO DESCRIPCION

. si " No 1.0Oficio de solicitud de opinién emitida y firmada por la maxima auteridad de |a entidad ejecutora o beneficiaria de la cooperacion intemacional
no reemboelsable, en la cual debera indicarse que la iniciativa propuesta, esta en el marce de las competencias de la entidad sclicitante.

™ e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e = ==

[ =si " No 2 Propuesta de convenio de financiacion, acuerdo de ejecucion o notificacion de subvencion, con los respectivos adjuntos que formen parte
integral del convenio.

o o o e o o o o o o o e m EEm M M e MEm M EEm M EEm M MEm M MEm M Mmm M EEm M M e Em e mm

" S " No 3.Documento de programa y/o proyecto (cuando éste no forme parte integral del convenio de financiacion o del acuerdo de ejecucion)

H GRABAR g@ Regresar

ID: SSCI_80
Fecha: 11-10-2015

Tipo de Instrumenter 3.3 a. Convenio de Donacion ylo Financiacion, Acuerdo de Ejecucion de Proyectos, Notificacion de Subve...
ADJUNTAR DOCUMENTO (12)

Datos del archivo

Descripcion: 2.Propuesta de convenio de financiacion, acuerdo de ejecucién o
notificacion de subvencion, con los respectivos adjuntos que formen
parte integral del convenio

59"300'0”3[ Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

archivo:
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Cuando la respuesta a la pregunta es Sl el sistema ya no
tomara como requerido el documento “Documento de

programa y/o proyecto (cuando éste no forme parte

integral del convenio de financiacion o del acuerdo de

ejecucidn)”.

este documento queda como no requerido.

Caso contrario si la respuesta a la pregunta en NO el
documento “Documento de programa y/o proyecto
(cuando éste no forme parte integral del convenio de
financiaciéon o del acuerdo de ejecucién)”. Quedara como
requerido.

GOBIERNO DE GUATEMALA

[#)] ADJUNTAR DOCUMENTO  Jg o] Y

@ Regresar I.j

ID: $SCI_80
Fecha 11-10-2015
Tipo de Instrumento- 3.3 a. Convenio de Donacion ylo Financiacion, Acuerdo de Ejecucion de Proyectos, Notificacion de Subve...

ADJUNTAR DOCUMENTOS REQUERIDOS POR SEGEPLAN
REQUERIDO =~ ADIUNTO DESCRIPCION

1.0Oficio de solicitud de opinién emitida y firmada por la méxima autoridad de la entidad ejecutora o beneficiaria de la cooperacion internacional

. i . . N PP . P
Si No no reembelsable, en la cual debera indicarse que la iniciativa propuesta, esta en el marce de las competencias de |a entidad sclicitante.
" i " s 2 Propuesta de convenio de financiacion, acuerde de ejecucion o notificacion de subvencion, con los respectives adjuntos que fermen parte
integral del convenio
IINB_—'NO O e e e éste e parte inte e 2 e el acuel e gje
" No = No gl

[S D resresa
$5CI_80
Facha: 11-10-2016

1o 3.3 a. Convenio de Donacion ylo

ion, Acuerdo de Ejecucién de Proy: , Notificacion de Subve..

ADJUNTAR DOCUMENTO (12)

s | Seleceionar archivo | 1. Of. Solicitud de OT pat

El documento de proyecto | programa ES PARTE de
Caoper ntemac ional No Reembols abie

(A O

ADJUNTAR DOCUMENTOS REQUERIDOS POR SEGEPLAN
REQUERIDO ~ ADJUNTO DESCRIPCION

1.0ficic de sclicitud de opinién emitida y firmada por la maxima auteridad de |a entidad ejecutera o beneficiaria de la cooperacien internacional

= 5 -
si No no reembolsable, en la cual debera indicarse que la iniciativa propuesta, esta en el marco de las competencias de la entidad solicitante.
= 5 = s 2.Propuesta de convenio de financiacién, acuerdo de gjecucién o notificacién de subvencion, con los respectivos adjuntos que formen parte
integral del convenio.
N = 5§ = No 3 Documento de programa y/o proyecto (cuando éste no forme parte integral del convenio de financiacion o del acuerdo de ejecucion)
= No = No N -
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Adjuntar otros documentos

otros archivos relevantes para el analisis de la solicitud de
opinién, al elegir esta opcién le desplegard una nueva
pantalla en el panel derecho que le permitird grabar un
nuevo documento.

En esta nueva pantalla se le mostrara un listado con los
documentos adjuntados si aun no ha subido alguno, el
listado le aparecerd en blanco, para adjuntar un

. , AGREGAR
documento nuevo presione el botén B

Le desplegard en el panel derecho un nuevo formulario
para agregar el documento.

para grabar el documento o de lo contario pulse el botén
Regresar para ir a la pantalla anterior y dejar sin cambios
el documento.

GOBIERNO DE GUATEMALA

i E R == % - &lenr a & @

OPINIONES TECNICAS PARA PROCESOS DE CI ﬁ] Adjuntar documentos requeridos por SEGEFLAN -y noNACIONES

—_— e e = = == ===

(= i
D ESTATUS | @ Adjuntar otros documentos DE INSTRUMENTO

S EEE =

\
f@AGREGAR I % | = E

I

MENU PRINCIPAL

@ Regresar D

[=] 5 Solicitud de opinidn técnica

ID: SSCI_29
Fecha: 08-06-2015
Tipo de Instrumente: 3.1 Convenio Marco de Cooperacion Internacional

Procesos de cooperacion

2 internacional no
reembolsable/donaciones

| Operaciones de crédito piblico

ADJUNTAR OTROS DOCUMENTOS
Instrumentos de enfoque

2 programatico

ARCHIVO DESCRIPCION

’:EJI Casos de excepcion ADJUNTO

£ Cambiar contrasefia

| Salir del sistema

|r H cragar | L@ Regresar

ID: SSCI_29
Fecha: 08-06-2015
Tipo de Instrumento: 3.1 Convenio Marco de Cooperacidon Internacional

AGREGAR REGISTRO

Datos del documento

4

Descripcion:
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Cuando guarde el documento se le adjuntara
automaticamente en una lista en el panel derecho,
seleccione una de las fila esta se tornara dentro de un
fondo amarillo, si aun no ha adjuntado un archivo al
documento la columna Archivo Adjunto tendra el valor

No,  para agregar uno pulse el botdn

[H) APJUNTAR ARCHIVO | o ova e abrira una nueva pantalla

en el panel derecho donde podrd subir su archivo.

Pulse el botdn Seleccionar archivo le abrird un examinador

donde podrad buscar su archivo, al ser seleccionado su
documento el nombre de este le aparecera a la par de

botdn, pulse el botén &3 =% | para gcuardar el
archivo adjunto o de lo contrario pulse el botén Regresar
para ir a la pantalla anterior y dejar sin cambios el
documento.

GOBIERNO DE GUATEMALA

@ Regresar L]

MENU PRINCIPAL [ AcrEGR | &) aDJunTAR ARCHIVO | | = 4 Y

[=] £ Solicitud de opinion técnica

ID: $SCI_29
Fecha: 08-06-2015
Tipo de Instrumento: 3.1 Convenio Marco de Cooperacion Internacional

Procesos de cooperacion
[& internacional no
reembolsable/donaciones

[2 Operaciones de crédito piblico

ADJUNTAR OTROS DOCUMENTOS
B Instrume!n_os de enfoque
= programatico

ARCHIVO DESCRIPCION
B Casos de excepcion ADIUNTO
-
& Cambiar contrasefia I'4 \‘ o ;
\E Ng, Cooperacion internacional
~-

|¥ Salir del sistema

H GRABAR @ Regresar

ID- SSCI_29
Fecha: 08-06-2015
Tipo de Instrumento: 3.1 Convenio Marco de Cooperacidn Internacional

ADJUNTAR ARCHIVO

Datos del documento

Descripcion: Cooperacidn interacional

(=== mm e e e e e — ==

Eeleccionar archive: * | Seleccionar archivo | GTM_constituc__politica pdf | |

N oo o oo e e o o o e e e e e e e e e e e e e e e
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Proceso n°. 5. Verificacion de la informacion
ingresada y envio de la solicitud.

posteriormente enviara esta para su evaluacidn, pulse
este botdn y este le desplegara en al panel derecho un
resumen de su solicitud donde podra verificar si el
instrumento ha cumplido con el proceso previo a su
evaluacion.

El envio consta de un encabezado con el hombre de la
institucion.

En la segunda seccién hay un consolidado de la
informacién que la solicitud debe de llevar para su

algln requisito este va a estar resaltado en rojo y debe

Procesos de cooperacion
& internacional no
reembolsable/donaciones

de ir a la opcién e ingresar la
informacién faltante (para mayor informacién ver pagina
11), al tener marcados todos los items pulse el botén
Enviar solicitud.

solicitud quedara en espera a que el expediente fisico
ingrese a esta secretaria, cuando se reciban estos
documentos el proceso de analisis inicia.

GOBIERNO DE GUATEMALA

i g mm————— Y
) B¢ B @5 fowi@ Q0

ENVIAR SOLICITUD DE OPINION TECNICA
ENVIO DE SOLICITUD
ESTA ACCION ENVIARA LA INFORMACION DIGITAL DE LA SOLICITUD A LA SECRETARIA DE PLANIFICACION Y

PROGRAMACION DE LA PRESIDENCIA -SEGEPLAN- CONGELANDO ESTA SOLICITUD, QUEDANDO PENDIENTE EL
ENVIO DE LA DOCUMENTACION IMPRESA PARA INICIAR EL PROCESO DE DICTAMEN.

INFORMACION DE LA SOLICITUD

ID: $8CI_29
Fecha: 08-06-2015
Institucien: MINISTERIO DE ECONOMIA
Dependencia:
Enlace técnico: Edwin Son
Tipo de Instrumente: 3.1 Convenio Marco de Cooperacion Internacional

VERIFICACION DE LA INFORMACION DE LA SOLICITUD
& |. Datos generales

v ll. Tipe de Instrumento

|

|

1 v |l. Datos del enlace técnico
|

|

I & V. Informacién general

—— o = -

\ - ocumentos adjiuntos

* Para habilitar &l envio de la sclicitud, deben estar verificades todos los items.
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Al enviar la solicitud el estatus de la solicitud cambia
edicién quedan deshabilitadas, por lo que yo no podra
modificar la informacion que ingreso a la solicitud. Se
recalca que esta fase aun no inicia el proceso de analisis
del expediente, la fase de analisis empieza cuando se
presenta el expediente fisico debidamente foliado a
Segeplan.

Proceso n°. 6. Generacion del formulario de
solicitud de dictamen / opinidn técnica

Para generar el formulario de solicitud de dictamen / opinién
técnica despliegue el menu del botdn y seleccione la opcién

"1
1

Al seleccionar esta opcion se le desplegara un formulario de
confirmacién donde estan consignados lo que el encabezado
de la solicitud con el nombre de la entidad, el enlace técnico.
En esta apartado debera ingresara ingresar el nombre del (la)
funcionario(a), Responsable/Encargado(a) de Cooperacién
Internacional de la entidad solicitante; posteriormente
un documento en PDF en donde se plasmara la informacion
que ingresé al sistema. Este documento debe ir firmado por
el Responsable/Encargado de Cooperacién Internacional asi
como por el responsable de elaboracion de la solicitud (en
caso de ser la misma persona, consignar el mismo nombre y
la misma firma en los dos apartados).

GOBIERNO DE GUATEMALA

v - @ - - & - R & ©
SOLICITUDI @ | INTERNACIONAL NO REEMBOL SABLE | DONACIONES
D Ej FECHA DOCUMENTO TIPO DE INSTRUMENTO
GENERADO
sscl 159 D 19-11-2015 3.3 a Convenio de Donacién y/o Financiacion, Acuerdo de Ejecucion d
T T S Proyecto.
- ——
I I
N 1 REPOSICION ESCUELA PRIMARIA URBANA MIXTA JOSE RAMON
1)~ Ej] - - = 3 E-} [
( I
SOLICITUDES PARA PROCESOS DE COOPERACION INTERNACIONAL @ Formulario de Solicitud de Opinion Tecnica
N o o - — -
ID ESTATUS FECHA =
e - ca 3.3 a. Convenio de Donacidn vio

===
(et SEMERAR & Rogresar
—— - o)

GENERAR FORMULARIO DE SOLICITUD DE OPINION TECHICA

INFORMACION DE LA SOLICITUD

[[8]
Fecha
Institucicn
Dependencia

» 3.3 a. Convenio de Donacion y/o Financiacion, Acuerdo de Ejecucion de Pro...
* AL GENERAR ESTE FORMULADO DEBE IMPRIMIRSE Y
ADJUNTARLO A LA SOLICITUD QUE SE ENVIA A SEGEPLAN.

ELABORADO POR
Mombre

Cargo | Gestor de Cooperacion Internacional

APROBADO POR RESPONSABLE / ENCARGADO DE COOPERACION INTERNACIONAL
Mombre

Cargo
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El documento impreso debe de encabezar el expediente
fisico que se entrega a SEGEPLAN.

Estatus y revision de solicitudes

En el transcurso del proceso de andlisis las solicitudes
cambiara de ESTATUS cuando la solicitud tiene como estatus
“Creado” significa que la solicitud esta Unicamente creado
faltandole informacidn para adjuntar o generar el formulario
de solicitud de envié durante esta etapa se le permite solicitar
la modificaciéon de su solicitud (informacién del proyecto,
datos del enlace técnico, borrar y adjuntar documentos).

Cuando la solicitud tiene como estatus “Dictamen de
SEGEPLAN”, significa que el proceso de analisis para esta
solicitud ha finalizado por lo que puede acceder al documento

de resolucion con el boténde =~

Es importante destacar que cuando finalice el proceso de
analisis en la columna Documento Generado puede ver el
tipo de resolucién que se emitid para la solicitud, lo
documentos generados para estos documentos son Dictamen

GOBIERNO DE GUATEMALA

| u
GUATEMALA _
Solicitud de OPINION TECNICA
ION NO
1d de la solicitud : 560
Fecha de la solicitud : 03092020
Dependencia SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISON CONTRA ADICGION Y TRARGO ILICITO DE|
Institucion : SECRETARIA EJECUTVA DELA COMISON CONTRA ADICCION Y TRARGO ILCITO DEDROGAS
Nombre : Alejandra Pineda Sprecher
Cargo Asmsora de Cooperacion temacional
Telefono 25046000
Direccion : 2da calle 1-00 zona 10
Comeo Bectronico : cooperacion@sccatid.gob.gt

Tipo de InSrumento : 3.3 b. Carta Convenio, Carta / Memoranda de Entendimiento, Canje de Notas, Plan de Trabajo

Nombre :
Fuente Cooperante

Datos del Programa /Proyecto
Ingtitucion GecutoraBenef

Secretaria Becutiva de la Comisdn Contra las Adiccionesy el Tfico licito de Dmgas—ﬂc»ﬂlh—}

Plazos clave para al Programa /Proyecto
Fecha esimada de suscripcion : 24092020
Focha estimada de inicio: 24082020

Fecha edimada de finalizacion

(fase ejecucion) 23102020

Tipo de Cooperacion
Cooperacion en especie no reembolsable

[Modahdad de Ejecucion : Becutado poruna entidad del sector publico nacional

Datos financieros : Moneda : QUETZAL

Monto a suscribir con la fuente cooperante : 98,088.39
Aporte nacional (contrapartida) s aplica

Otrosaportes. 00

Monto Total : 98,088.39

Distribucion del monto suscrito con la fuente cooperante :
Moneda : QUETZAL
Monto que ejecutara la fuente cooperante : 96,088.39
Monto que ejecutara la ingitucion ©

2N IME 4 M d

2w

OPINIONES TECNICAS PARA PROCESOS DE COOPERACION INTERNACIONAL NO REEMBOLSABLE | DONACIONE S

 ommm n mm n o oa mm on oy N

v ESTATLS = FECHA I DOCUMENTO
.

I GENERADO
e

SSCI_63 Creado 28-09-2015

== OO Memeorandum con 5
SSCI_55 &) Dictamen SEGEPLAN 21-09-2015 observaciones -
SSCI_61 &) Dictamen SEGEPLAN 21.09-2015 Memeorandum con 3

RE-FROCESD

observaciones

SSCI_50 Creado

SSCI_48 Creado 14-09-2015 3
SSCI_16 Creado 10-03-2015 3
SSCI_4 2 Dictamen SEGEPLAN 04-03-2015 Memcrandum con 4

observaciones

[ Dictamen SEGEPLAN

IIPO DE INSTRUMENTO

6 a. Enmiendas al Convenio de donacidn o Adenda

Decumento de Proyecto

. Decumento de Proyecto

a. Convenio de Denacion

i. Decumente de Proyecto

Acuerdo de Ejecucion de Proyectos

. Plan de Trabajo

Plan de Trabajo
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Favorable, Dictamen Desfavorable, Memorandum con

observaciones. - g - 2 &*}

Pulse la flecha a la derecha del botdn y le desplegara un menu acl =3 GACI

emergente donde puede ver en formato PDF el documento ===

gp|_n_|én_t_é£n|_cg ZCH g Cpinidn técnica I'RUM
L

Cuando el documento generado sea Memorandum con

9bservacmne§ puede gent‘er.ar un Reproc§§o s<,eIeCC|ona,ndo la D - B 4P I T - a2 @

fila que contiene la solicitud, le habilitard el botén de [S—

Reproceso al hacer CIiC Sobre este boto’n |e genera uha nueva OPINIONES TECNICAS PARA PROCESOS DE COOPERACION INTERNACIONAL NO REEMBOL SABLE / DONACIONES

solicitud con un nuevo cédigo ID solo que este se identificara D ESTATUS FECHA DocuUMENTO TIPO DE INSTRUMENTO

SSCI 1E ) B ) ) )
con la etiqueta “Re-proceso” al generar un re- SSC1Le3 Creado 28-09-2015 36 a Enmiendas al Convenio de donacién o Adenda
proceso puede modificar parte de la informacién de Ia SSCI_85 B Dictamen SEGEPLAN 21.09.2015 Memorandum con 3 34 pocumento de Proyecto

observaciones

solicitud y sobre todo subir los documentos que la secretaria

3SCI_6 ' N9.901E Memorandum con a9 " ,
e N B Dictamen SEGEPLAN 21-09-2015 o —— 3.3 d. Documento de Proyecto

g

|e va a SSCI_50 Creado 16-09-2015 3.3 a. Convenio de Donacion

le solicite reenviar. Al ingresar a botdn de
desplegar una listado con los documentos enviados, los

SSCI_48 Creado 14-09-2015 3.3 d. Documento de Proyecto
a rChIVOS que estan rE\“sadO? tend ran una etllqueta S5CI_16 Creado 10-03-2015 3.3 b. Acuerdo de Ejecucion de Proyectos
“Documento revisado” estos archivos no se podran adjuntar

SSCI_4 B Dictamen SEGEPLAN 04032015 Memarandum con 3.4d Plan de Trabajo

observaciones

de nuevo, solo los documentos que no estén marcados con
esta etiqueta. Adjunte los documentos que tenga que
reenviar y genere de nuevo el formulario de solicitud, para
este tipo de proceso solo tiene que presentar en forma fisica
los documentos que tenga que reenviar

[ Dictamen SEGEPLAN 04-03-2015 3.4 d. Plan de Trabajo

GOBIERNO DE GUATEMALA
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. EMISION DE DICTAMEN/OPINION TECNICA -SICED- GOBIERNO /¢ SECRETARIA DE
PLANIFICACION Y PROGRAMACION
. GUATEMALA DE LA PRESIDENCIA
rio: ANA MATILDE MENENDEZ OB, ALEIANDRG GIAMMATTEI
= PLANIFICACION Y PROGRAMACION DE LA PRESIDENCIA
[Por | Ql @ @ Regresar Lj
ID: $SCI_464

Fecha: 19-07-2019
Tipo de Instrumento 3.3 b. Carta Convenio, Carta / Memoranda de Entendimiento, Canje de Notas, Plan de Trabajo.

ADJUNTAR DOCUMENTOS REQUERIDOS POR SEGEPLAN

Documento el cual es REQUERIDO | ADIUNTO DESCRIPCION
necesario reenviar.

A

1.0ficio de selicitud de opinidn firmado per la maxima auteridad de |a unidad ejecutora o beneficiaria de la cooperacién internacional no

" s " No reembolsable, indicando que la misma se enmarca en el &mbito de competencia de la entidad solicitante
= Si = No 2 Propuesta de carta convenio, carta de entendimiento, memoranda de entendimiento, canje de notas o plan de trabajo
" Si " No 3 Documento de proyecto a nivel de perfil. segin &l Manual de Formulacion y Evaluacion de Proyectos de la Segeplan
Documento revisado el cual no es )
. . <1 " No " No - -
necesario reenviar.
" i " No 5.0ficio de la maxima autoridad de la entidad ejecutora o entidad beneficiaria sobre su capacidad técnica, administrativa y financiera para

asumir las obligaciones en el 4mbite de la cooperacién internacional no reembolsable, objeto de epinidn técnica

El objetivo de este manual de usuario es el de ayudar a cada una de entidades que utilizan el SICED a ingresar sus solicitudes de manera adecuada describiendo de
manera detallada y sencilla el uso de las funciones mas relevantes de este sistema, se espera que la informacién proporcionada haya sido relevante para el usuario y
resuelva la mayoria de las dudas que vayan surgiendo en las sesiones de trabajo dentro del sistema.

Gracias por su

|
- atencion
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Secretaria de Planificacion y Programacion de la Presidencia
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Subsecretaria de Cooperacién y Alianzas para el Desarrollo

Coordinacion Técnica
Andrea Domenika Fernandez
Directora de Gestion, Negociacién y Contratacion de Cooperacién para el Desarrollo

Ana Matilde Menéndez
Subdirectora de Gestién, Negociacién y Contratacion de Cooperacion para el Desarrollo

Elaboracion
Edwin Estuardo Son Bal
Direccion Sistemas de la Informacién

Especialistas de la Direccion de Gestion, Negociacion y Contratacion de la Cooperacion Internacional
Lesbia Catalina Avila L6pez
Ana Maria Aguilar Escobar

Sistema de Control de Emision de Opinion o Dictamen Técnico -SICED
Direccion de Informatica de SEGEPLAN

Edicion y diagramacion
Asociacion de Investigacion y Estudios Sociales, ASIES
Se permite la reproduccion total o parcial de este documento, siempre que no se alteren los contenidos ni los créditos de autoria y edicion.
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