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Generación de información 
Tablero No.1 tomando las NBI 

PASO 1: Solicitar a la Dirección de Inversión para el Desarrollo -DID- por medio del correo: 

snip@segeplan.gob.gt, la consulta de proyectos registrados en el SNIPgt a la fecha de la 

consulta, siendo importante indicar que dentro de los campos proporcionados estén incluidos 

los códigos por municipio.  

Se procionará un archivo parecido a este:  

 

El archivo debe incluir aproximadamene 34 campos (EJERCICIO, PROYECTO, NOMBRE, ETC.) 

 

PASO 2: Realizar configuración de Excel: 

Archivo>Opciones>Complementos>Complementos COM>Ir…>Seleccionar las 2 opciones 

visibles>Aceptar. 

 

 

 
 

mailto:snip@segeplan.gob.gt
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Creación Tabla dinámica 
PASO 3: Tomando la información proporcionada por la DID, seleccionar todas las columnas y 

filas, para realizar la cración de la tabla dinámica, debido a que son muchas filas 

(aproximadamente unas 61,000) se puede utilizar el siguiente tips: 

COLUMNAS: Seleccionar simultaneamente: Ctrl+Shift+Derecha/Izquieda (según la posición 

en que estemos). 

 
FILAS: Seleccionar simultaneamente: Ctrl+Shift+Abajo/Arriba (según la posición en que 

estemos). 

 
Y obtendremos el siguiente resultado: 
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PASO 4: Teniendo seleccionado todo (filas y columnas), procedemos a la creación de la tabla 

dinámica:  

Insertar>Tabla dinámica>Tabla o rango (estará los datos que seleccionamos anteriorimete)> 

Seleccionar Nueva hoja de cálculo>Seleccionar Agregar estos datos al Modelo de datos> 

Aceptar. 

 

 

 
 

 

PASO 5: Se generá una hoja nueva con los campos que serán analizamos en la tabla dinámica, 

debiendo arrastrar dichos campos en las 4 áreas que se analizan en la tabla: Filtros, Columnas, 

Filas y Valores. Se sugiere colocar nombre la hoja generada: Tablero Análisis 1. 

 

Para eso se condierá que no todos los campos (aprox. 34) son de utilidad, por lo que se realizó 

un análisis que 18 de los 34 estarán serán contemplados y están incluidos en una hoja llamada: 

Datos para análisis. 



 

Página | 4  

 

     
 

PASO 6: Para este primer análisis se deben arrastrar los campos de la siguiente manera: 

FILTROS: Total Ejecutado, Estado Proyecto y Ejercicio. Debiendo realizar filtos para cada uno, 

ya que no todos los datos serán parte del analisis. 

Total Ejecutado: Incluir solo los que tengan valor 0 

Estado Proyecto: No incluir los finalizados y suspendidos. 

Ejercicio: No incluir los años 2016 al 2019. 

 

     
 

    
 

COLUMNAS: Resultado Evaluación 
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FILAS: Proyecto, Departamento, Municipio, Nombre, Longitud, Latitud y los que estén en grado 

de importancia “SI” en la hoja: Datos para análisis. 

 

VALORES: Proyecto, para este campo se debe realizar una configuración:  

Configuración de campo de valor>Recuento>Aceptar 

 

     
 

PASO 7: Se generara la tabla dinámica con cada uno de los campos; pero de una forma tipo 

escalera (en filas y no en columnas), que dificulta realizar el análisis visual de la información, 

quedando de la siguiente manera: 

 
 

Por lo que es indispensable realizar un ajuste en el diseño de la tabla dinámina, para visualizar 

la información en cada columna, debiendo realizar lo siguiente: 

Diseño> 

>Diseño de informe>Mostrar en formato tabular 

>Subtotales>No mostrar subtotales 
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Realizado ese ajuste la tabla dinamica mostrará la información con 9 mil proyectos 

aproximadamente de los 61 mil proyectos iniciales, presentados de la siguiente manera: 

 
 

PASO 8: Con los datos de la tabla dinámica se procede a realizar una copia de los números 

SNIP (PROYECTO) generando una hoja nueva, es importante indicar que los datos deben 

pegarse como valores; se sugiere se coloque el nombre: Listado SNIP, tal como se muestra a 

continuación: 

         
 

Recuerde el tips: Ctrl+Shift+Derecha/Izquieda y Ctrl+Shift+Abajo/Arriba 
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PASO 9: Con los datos de la tabla dinámica se procede a realizar una copia de los datos, 

pegandolos en una hoja nueva (siempre como valores), se sugiere se coloque el nombre: 

Análisis 1. Luego se procede a realizar el análsis por medio de filtros con la información 

colocada en “COLUMNAS” = Resultado Evaluación, presentando las siguientes opciones: 

Aprobado, no incluir celdas vacías 

Decreto, incluir todas las celdas 

No Aplicado, incluir todas las celdas 

Pendiente 

Rechazado, solo incluir las celdas vacías 

 

    
 

Realizando dichos filtros los datos se reducen a 2 mil aproximadamente, de los 9 mil del filtro 

anterior. Posterior en esta misma hoja, agregar una columna “BUSCAR” que servirá para poder 

realizar la busqueda de estos 2 mil proyectos que luego serán parte del siguiente análisis. 

 
 

Para realizar dicha busqueda se debe utilizar la siguiente formula: 

=SI.ERROR(BUSCARV($A12;'Listado SNIP'!A$1:A$2873;1;FALSO);"") 

A =  Columna con número de SNIP (Proyecto) 

Listado SNIP = Hoja creada con los números de SNIP creada anteriormente, donde se 

seleccionan todos los datos. 

1 = Este número, corresponde al número de columana donde están los datos. 
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PASO 10: Realizar una copia de la hoja “Tablero análisis 1” ya que se debe realizar un segundo 

análisis, realizando los siguientes cambios: 

COLUMNAS: Eliminar “Resuldado Evaluación”, dejando en blanco, quedando de la siguiente 

manera: 

                   
VALORES: Eliminar “Proyecto”, agregando “Costo Total Ajustado” y “Total Beneficiarios”, 

realizando la configuración para cada campo, colocando Promedio. 

                

      
 

Realizada la configuración se mostrará la siguiente tabla dinámica, colocando el nombre: 

Tablero análisis 2. 

 
 

PASO 11: Si por alguna causa no se incluye dentro de los datos 

proporcionados en la base de datos 

 el código de los municipos, se 

utilizar la hoja “Codigo Municipios”, dentro del cuál están los 

contemplados los 340 municipios del país. 

 

 



 

Página | 9  

 

PASO 12: Realizar una copia de la hoja “Tablero análisis 2” (siempre pegar valores), dentro de 

este análisis se debe realizar dos busquedas: 

• Busqueda de los municipios, esto para asignar el código correspondiente a cada uno 

(importante para el traslado de la información a Power BI), utilizando la siguiente 

formula: 

=SI.ERROR(BUSCARV($C2;Tabla1[#Todo];2;FALSO);"") 

C =  Columna con Municipio 

Tabla 1 = Hoja creada con los 340 municipios. 

2 = Este número, corresponde al número de columana donde están los datos. 

 
 

• Busqueda de los montos Costo Total Ajustado, esto para asignar el monto de cada 

proyecto (importante para el traslado de la información a Power BI), utilizando la 

siguiente formula: 

=SI.ERROR(BUSCARV(A2;'Tablero análisis 2'!A5:L9160;11);"") 

A =  Columna con número de SNIP (Proyecto) 

Tablero análisis 2 = Hoja creada para el análisis 2. 

11 = Este número, corresponde al número de columana donde están los datos. 

 
 

Realizando lo anterior se obtiene la siguiente información, que será migrada a Power BI y así 

actualizar el Tablero No.1 tomando las NBI: 
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Actualización de Tablero NBI 
Tablero No.1 Índice NBI – POWER BI 

 

PASO : Para evitar confusiones, se sugiere ocultar todas los libros hojas de excel, dejando 

únicamente visible la HOJA con los datos a utilizar para la actualización. Se sugiere nombrar 

esta hoja: ACTUALIZACIÓN  

 

 

PASO : Cargar base de datos depurada (archivo excel) a POWER BI Desktop 

Inicio>Libro de Excel 

 
 

Nombrar el archivo excel con un nombre fácil de ubicar:  

 

 

PASO : Se abre una nueva ventana denominado Navegador.  Si se realizó el paso 1, 

únicamente aparecerán las Hojas sin ocultar. Seleccionar>ACTUALIZACIÓN>Cargar 
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PASO : Verificar que la carga de la base de datos se haya realizado correctamente.  

Esta debe aparecer en el apartado Datos en la esquina derecha de la pantalla. 

 
 

Los datos que figuran debajo de ACTUALIZACIÓN, Interseccin, corresponden a los datos que 

serán sustituidos con la ACTUALIZACIÓN.  

 

PASO : Al hacer clic en >ACTUALIZACIÓN se despliegan todas las columnas con las que 

cuenta la base de datos cargada.  
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PASO : ACTUALIZACIÓN CUADRO CANTIDAD DE PROYECTOS 

Se inicia la actualización del tablero en el apartado Cantidad de Proyectos. 

 

Haciendo clic sobre el apartado Cantidad de Proyectos , a la derecha de la pantalla, se activa 

el area de Visualizaciones, que muestra los datos de la base de datos (Interseccin) que son 

utilizados para la construcción de la tabla. 

 

     
 

PASO : Se procede a sustituir los datos de la base de datos interseccin por los datos 

actualizados de la base de datos denominada ACTUALIZACIÓN.  Para evitar confusiones, 

posterior a haber realizado la sustitución de datos, se puede eliminar la base de datos 

denominada interseccin. 
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PASO : En el caso que la base de datos ACTUALIZACIÓN no incluya la columna Tipo entidad, 

se deberá realizar una agrupación de la siguiente manera. 

 

Clic en flecha a la derecha de NOMBRE ENTIDAD, Clic en Nuevo grupo  

 
 

PASO : De forma manual debe agruparse las entidades por tipo de Entidad: 

Se seleccionan y agrupan las entidades que corresponden a: Consejos de Desarrollo, 

Descentralizadas y Administración Central. 

 

Al dar clic en Agrupar, el grupo toma el nombre de la primera entidad seleccionada, 

haciendo nuevamente clic sobre el nombre asignado, se puede colocar el nombre del grupo 

según tipo de Entidad.   

Finalmente dar clic en Aceptar. 
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PASO : Se finaliza la actualización del apartado Cantidad de Proyectos, modificando de 

Suma de SNIP a Recuento de SNIP para que el cuadro muestre la cantidad de proyectos. 

    
 

PASO : Finalizamos la actualización del apartado Cantidad de Proyectos, en Visualizaciones 

modificamos los nombres de filas y valores según la descripción que queremos que muestre 

el cuadro Cantidad de Proyectos. 

     
PASO : Fin Cuadro de Cantidad de Proyectos actualizado 
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PASO : ACTUALIZACIÓN CUADRO DETALLE DE PROYECTOS 

 

Haciendo clic sobre el apartado Cantidad de Proyectos , a la derecha de la pantalla, se activa 

el area de Visualizaciones, que muestra tambien el apartado Datos con las columnas de la 

base de datos (Interseccin) que son utilizados para la construcción de la tabla. 

 

 
 

PASO : ACTUALIZACIÓN CUADRO DETALLE DE PROYECTOS 

Para actualizar el cuadro, se procede a sustituir las columnas seleccionadas de la base de 

datos (Interseccin), sustituyendolos por las columnas equivalentes de la base de datos 

denominada ACTUALIZACIÓN. Se pueden quitar o agregar columnas de acuerdo a la 

información necesaria a mostrarse en el cuadro. 
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PASO : ACTUALIZACIÓN CUADRO DETALLE DE PROYECTOS 

Si durante la actualización, no se muestran los datos que se están actualizando, dar clic en 

Corregir esto 

 
 

PASO :  

Se abre una nueva ventana, dar clic en Detección automática, si no resuelve el problema, 

debe de solucionarse de manera manual. Dar clic en Crear relación 

 
 

PASO :  

Se abre la ventana Administrar relaciones, donde aparecen todas las bases de datos 

cargadas, Seleccionar la base de datos denominada ACTUALIZACIÓN. En los tres puntos 

hacer clic derecho y seleccionar Editar.  
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PASO :  

Automáticamente el programa crea una relación entre las columnas CODIGO MUNICIPIO, de 

las bases de datos cargadas. En el apartado Dirección de filtro cruzado seleccionar Ambas. 

Clic en Guardar.  

 

 
 

Repetir el procedimiento en las demás bases de datos cargadas, verificando que el apartado 

Dirección de filtro cruzado esté seleccionada la opción Ambas. Clic en Guardar.  

 

 

 

 

 

 



 

Página | 18  

 

PASO :  

Finalmente, verificar que todas las columnas de la pestaña Visualizaciones este seleccionada 

la opción No resumir, para que el cuadro no muestre suma en las columnas.  

 
PASO : Fin Cuadro de Detalle de Proyectos actualizado 

 
PASO : ACTUALIZACIÓN CUADRO MAPA UBICACIÓN Y COSTO DE PROYECTOS 

Haciendo clic sobre el apartado del mapa que muestra Ubicación y Costo de Proyectos , a la 

derecha de la pantalla, se activa el area de Visualizaciones, que muestra tambien el apartado 

Datos con las columnas de la base de datos ACTUALIZACIÓN que son utilizados para la 

construcción del mapa. 

Para visualizar el mapa de Guatemala correctamente, debido a que las coordenadas de 

algunos proyectos no corresponden a su ubicación real, debe limitarse las coordenadas 

(latitud y longitud) que delimitan la República de Guatemala, ingresando manualmente los 

siguientes datos. 
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En el apartado Filtros, Seleccionar: 

Latitud: ingresar los siguientes datos: Es menor que: 17.82, Es mayor que: 13.70 

Longitud: ingresar los siguientes datos: Es mayor que: -92.21, Es menor que: -88.20 

Revisar que en Longitud los valores lleven el signo negativo. 

 
 

PASO : Fin mapa Ubicación y Costos de Proyectos actualizado 

 
IMPORTANTE: En los mapas, el territorio correspondiente a Belice, debe de identificarse 

según la información compartida por Comunicación Social: Incluir el texto: Diferendo 

Territorial, insular y marítimo pendiente de resolver. Agregar línea punteada de separación y 

enfatizar que es “límite no definido” El area de Belice debe tener fondo gris o blanco. 
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PASO : Para finalizar y que el tablero muestre la actualización como aparece en pantalla, en 

el panel marcadores, buscar la opción Revertir, clic en los tres puntos puntos, Clic en 

Actualizar.  

 
 

PASO :  Actualización finalizada  del tablero de Iniciativas con base al Índice NBI 

 

 
 

 

 

 


