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Presentacion

Tradicionalmente se ha visto a la
inversion publica como el conjunto de
recursos financieros y técnicos que el
Estado dedica a crear, incrementar,
modernizar, reponer, reconstruir y
mejorar la capacidad del pais para
producir bienes y servicios, con el
propdsito de lograr el bienestar de la
sociedad.

En ese sentido, el sector publico realiza
inversiones en forma permanente, a
través de programas especiales que
tienen como propdsito  desarrollar
acciones encaminadas a mitigar
o eliminar las carencias sociales.
Este proceso no se lleva a cabo
dentro de un contexto organizado
y adecuadamente  estructurado,
por lo que el gobierno experimenta
serias debilidades que redundan en
problemas de calidad y eficiencia del
gasto publico.

Como mecanismo para fortalecer
las capacidades insfitucionales y
humanas, mejorando el proceso
de formulacién vy evaluacidon de
proyectos de inversién publica en el
pais, la Direccion de Preinversion (DP),
de la Subsecretaria de Inversion para
el Desarrollo (SID), de la Secretaria de
Planificacion y Programacién de la
Presidencia (SEGEPLAN) presenta los
procesos para la emision de avales,
resoluciones y dictdmenes de los entes
rectores, necesarios para la solicitud
de opinidn técnica de los proyectos
de inversidon publica.

Por tal motivo, este documento es
el resultado de la coordinacion
interinstitucional con los entes rectores
involucrados, en donde fue necesaria
la busqueda de homologacion
de criterios y establecer una ruta
de frabajo con el fin de lograr
compromisos y obligaciones, tanto
de los evaluadores como de los
formuladores, teniendo en cuenta que
al analizar un expediente de inversion
publica, los entes rectores emiten
distintos documentos que fortalecen
la calidad técnica y humana para
que sea garante el cumpliendo
de las normativas vigentes. Es por
ello que este documento orienta al
planificador para que el expediente
Unico de inversion sea viable y pueda
ejecutarse en el periodo designado.

La Secretariac de Planificacion vy
Programacion de la Presidencia
(SEGEPLAN) enfrenta desafios
significativos en el proceso de emision
de opinidn técnica, en cuanto los
documentos de proyecto, no poseen
los avales, dictdmenes y resoluciones
necesarios para la aprobacién de
los mismos. Los fiempos prolongados
en la emision de estos documentos,
debido a distintas situaciones, afectan
la eficiencia y eficacia de la inversion
publica, por lo que es esencial
implementar estrategias que reduzcan
estos plazos sin  comprometer el
cumplimiento legal y la calidad de las
evaluaciones.

Secretaria de Planificacién y Programacién de la Presidencia
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Antecedentes

El tema de la emisidon de avales ha sido
recurrente en las sesiones del Consejo
Nacional de Desarrollo Urbano vy
Rural (CONADUR) demostrando asi la
necesidad de atender un problema
en la emision de dichos documentos,
qguedando evidenciado, por ejemplo,
en la sesidén del 27 de julio de 2024,
donde se ampliaelplazo parasolventar
avales de proyectos pendientes en el
SNIP.

El 6 de septiembre 2024, en la Cuarta
Reunion Ordinaria del CONADUR,
fue  aprobado el presupuesto
correspondiente al ano fiscal 2025,
intensificando aun mads, la ejecucion
de proyectos en territorio para ese
ano.

En sesion ordinaria de Consejo
Nacional de Desarrollo Urbano y Rural
(CONADUR), ElI 21 de febrero 2025
se dio a conocer la importancia del
registro en el Sistema Nacional de
Inversion Publica (SNIP), el 13 de junio
de 2025 se establecid como fecha
mdaxima para que los consejos de
desarrollo presenten los expedientes
de los proyectos ante SEGEPLAN. Esto
permitird que la secretaria pueda
emitir opinién técnica hasta el 30 de
junio del presente ano.

Asimismo, se determind que el 31
de julio serd la fecha limite para que
los CODEDE suscriban los convenios
correspondientes con las unidades
ejecutoras para la realizacion de los
proyectos.

Es evidente que el tema en la emisidon
de avales, dictdmenes y resoluciones,
obedece a un proceso de gestion
mediante el cual, se tengan a bien
el andlisis, evaluacion y disposiciones
especiales que cada proyecto
debe atender para viabilizar su
ejecucion, tanto para proyectos de
la Administracion Central, Entidades
Descentralizadas 'y de  Control
Juridico Administrativo, asi como de
los Consejos Departamentales de
Desarrollo y Gobierno Local.

Paraelcasodelosproyectosde Consejos
Departamentales de Desarrollo
(CODEDE) existe la plataforma
denominadaSIPROCODEacargodela
Secretaria de Coordinacién Ejecutiva
de la Presidencia (SCEP), en la cual,
mediante los registros proporcionados
por cada unidad ejecutora (340
municipalidades), se dan a conocer
los fiempos en la gestion de cada
aval, herramienta fundamental para
la coordinacion y gestion de los
proyectos con financiamiento de
Consejos de Desarrollo.
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Marco conceptual

Como mecanismo para fortalecer
las capacidades institucionales vy
humanas, mejorando el proceso
de formulacién y evaluaciéon de
proyectos de inversion puUblica en
el pais, Segeplan ha liderado el
proceso de revisiobn de requisitos a
cumplir por las Entidades PuUblicas
de Inversion -EPI-, en los distintos
avales, resoluciones y dictdmenes,
emitidos por cada entidad rectora
en temas de preinversion, buscando
la  homologaciéon de  criterios
para la optimizacion de recursos
dirigidos del personal técnico de las
siguiente entfidades: Ministerio de
Salud y Asistencia Social (MSPAS),
Ministerio de Ambiente y Recursos
Naturales (MARN), Ministerio de
Cultura y Deportes (MCD Instituto
de Anfropologia e Historia (IDAEH)),
Ministerio de Educacion (MINEDUC),
Coordinadora Nacional para la
Reduccion de Desastres (CONRED),
Ministerio de  Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda (MCIV) vy
Secretaria de Coordinacion Ejecutiva
de la Presidencia de la RepuUblica de
Guatemala (SCEP).

Objetivo general:

Fortalecer los procedimientos
administrativos, homologando criterios
con los entes rectores para la emision
de avales, resoluciones y dictdmenes
en los temas de preinversion.

Metas y resultados esperados:
(Cantidad, calidad y tiempo)

Coordinar con el personal técnico
de los entes rectores que emiten
avales, resoluciones y dictdmenes a
los proyectos de inversion publica,
homologando criterios para reducir
tiempos y unificar un expediente en
comun, con el fin de agilizarlos fradmites
para su revision y manteniendo la
calidad técnica, en coordinacion
interinstitucional para contribuir en el
crecimiento de la inversion publica, sin
afectar el cumplimiento normativo.

Entidades convocadas:

Para este andlisis, se conté con la
presencia de MSPAS, MARN, MCD,
MINEDUC, SCEP y CONRED coordinado
por SEGEPLAN, con un aproximado
de 35 participantes quienes dieron
sus aportes para poder integrar este
documento.



Anadlisis de la

problematica

Se tomaron en consideracion todos los aspectos y causas que representan mayor
complejidad para le ejecucion de proyectos de inversion publica, evidenciando
gue la problemdatica radica en el retraso del crecimiento econdmico y del desarrollo
social, al no contar con una infraestructura adecuada para la prestacion de bienes
y servicios, a continuacion, se presenta el modelo conceptual realizado:

Grdfico 1 Problematica Identificada

Retraso del Crecimiento
Economico y Desarrollo Social

Inadecuada Gestion de
Proyectos de Inversion
PUblica

Insuficiente
Infraestructura de
Inversiéon Publica

Débil Demora Poco

Baja : Priorizacién Inviabilidad o Poco i Expedientes
: empo
Calidad en TCéuc%uig;dg gl inadecuada legal, Tes personal en o 2| Incompletos
las f \ad de proyectos técnicay la revisién de andlisis
propuestas ormg eq o flnClnClFfCl expedientes
i i ara la o
de inversion proyectos ej:cucién . DupIéCldOd
e

operacion.

requisitos

Incertidumbre
en las iniciativas
de inversion.

Fuente: Elaboracidn propia

Derivado del andlisis efectuado en la problemdtica, los procesos en la emisidon de
avalesy ofros documentos, se encuentran vinculados al factor causar de Inadecuada
Gestion de Proyectos de Inversion Publica, evidenciando los reprocesos en los
trdmites en cada entidad rectora, duplicidad de requisitos, entre otros. Por lo cual,
se muestra a continuaciéon, un proceso adecuado que un expediente debe llevar
para su aprobacion, es importante mencionar que cuando recorre en los diferentes
entes rectores, el expediente se fortalece en cuanto a su calidad técnica, al atender
cada normativa vigente en Guatemala.
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Grdfico 2 Proceso de Trabajo

BB 2
L ﬁ [} Il
Conformacién

del documento
de proyecto

= <

g Municipalidad
Emision de aval,

S incorpora el
dlcturqlen o expediente a
resolucion por SIPROCODE

ente rector

Las entidades rectoras
evaltan y dictaminan
rechazo, correccién o
aprobacion al
expediente

Ente rector
aprueba el
expediente

Municipalidad
atiende las
observaciones
del ente rector

Fuente: Elaboracion propia

La grdfica anterior demuestra un ciclo de gestion del documento de proyecto, desde
su conformacion hasta la emision de opinidn técnica, pasando por las diversas
entidades puUblicas.



Metodologia

Para lograr un frabajo coordinado
interinstitucional se establecid un
proceso de trabajo donde se busca
la optimizacion de tiempos, recursos
y poder contribuir a resolver la
problemdtica principal basada en el
refraso del crecimiento econdmico
y desarrollo social, por lo cual se
desarrolld de la siguiente manera.

» Se establecié las fechas para
poder realizar reuniones
interinstitucionales para lograr un
trabajo oportuno.

* Se realizaron las convocatorias a
las unidades técnicas en especial
al personal que evalua examina los
proyectos de inversiéon puUblica de
los entes rectores.

* De manera participativa se dio
la oportunidad de expresar las
debilidades, amenazas y algunas

dificultades que se deben subsanar
para lograr mejorar los procesos
administrativos para la emisidon
de los documentos de los entes
rectores que garantizan la buena
inversion publica.

Se establecié algunos tiempos de
enfrega de alguna informacion
consolidada y depurada donde
cada entidad debia analizar
consultar y tomar decisiones de los
procesos para mejora de la misma.
En Plenaria se daba a conocer los
acuerdoslogrosy algunas consultas
para consolidar los procesos,
dando como resultado la siguiente
grafica donde se identifica que
es necesario consolidar un Unico
expediente para ser analizado vy
sometfido a los distintos criterios
técnicos de los entes rectores.

Grdfico 3 Metodologia de trabajo

Fecha de

Convocatoria

Tiempos

Cronograma Convocatoria
de trabajo a unidades
interinstitucional técnicas

Fuente: Elaboracion propia

Entes rectores
presentan las
dificultades
en emision de
avales.

requisitos, procesos
y propuestas de

Se establecen
los tiempos
para andilisis de

En plenaria se
consolidd las
mejoras en
los procesos
de emisién de

mejora avales

Secretaria de Planificacién y Programacién de la Presidencia
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Cronologia

El dia 04 de febrero de 2025 se
realizd unareunidon de coordinaciéon
con las autoridades del Ministerio
de Ambiente y Recursos
Naturales (MARN) Coordinadora
Nacional para la Reduccion de
Desastres (CONRED) Secretaria
de Coordinacién Ejecutiva de la
Presidencia (SCEP) ylaSecretariade
Planificacion y Programacién de la
Presidencia (SEGEPLAN), en donde
se establecid el compromiso de
analizar los procesos en la emisidon
de dictdmenes, resoluciones
y avales, con el fin de buscar
mecanismos de coordinacion 'y
agilizar procesos.

El dia 11 de febrero de 2025 se
realizé la primera reunidén con los
entes rectores de las entidades
MSPAS, MARN, MCD, MINEDUC,
SCEP y CONRED dénde se presentd
la importancia de realizar las
reuniones interinstitucionales
para homologar criterios y buscar
soluciones viables para mejorar
los procesos de emision de
avales, resoluciones y dictdmenes
evitando el retraso del crecimiento
econdmico y desarrollo social.
Las enfidades participantes se
comprometieron al llenado de la
informacién contenida en el link
y presentarla a mds tardar el dia
viernes 14 de febrero, siendo la
informacioén:

» gBase legal 'y normativos
vigentes para la  emisidon
de avales, resoluciones vy
dictdmenes?

»  sQué dificultades ha
encontrado en la emisién de los
documentose

»  3Como podrian mejorarse los
procesos en su entidad?

»  sQué requisitos se considera,
que se podrian estandarizar u
homologar, de manera inter
institucionale

El martes 25 de febrero se llevd
a cabo la siguiente reunién de
tfrabajo, en la cual, se continuo
con el andlisis y cada entidad
presentd los requisitos y propuestas
de mejora en la realizacion de los
documentos, exponiéndolos de la
siguiente manera:

» Se busca con estas reuniones
de trabajo la desconcentracion
de procesos, estandarizando
los formatos y formularios por
medio de criterios en comun
feniendo en cuenta el personal
competente en el territorio por
medio de laidentificacién Unica
delproyecto, todoestose puede
lograr con la participacion
activa  buscando soluciones
a corto y mediano plazo con
los especialistas, técnicos que
evaluan los expedientes de los
diferentes entes rectores.

» Como punto de parfida se
indica que los proyectos deben
de obedecer a la tipologia
establecida  en el punto
Resolutivo 04-2019 del Consejo
Nacional de Desarrollo y Rural
(CONADUR).



»

»

»

Asimismo, fue presentado los
resultados obtenidos en la
encuesta de la reunidn anterior
donde indicaron la base legal
o normativas vigentes que los
entes rectores disponen para
poder emitir los documentos de
dictamen, aval y resolucién a
los expedientes de proyectos de
inversion publica, las dificultades
que han enconfrado en la
emision de los documentos vy
como homologar o estandarizar
los requisitos de forma inter
institucional.

En seguimiento a los puntos de
la agenda se propuso leer los
requisitos actuales que cada
entidad definié enla plataforma
SIPROCODE de la Secretaria de
Coordinacién Ejecutiva de la
Presidencia de la Republica de
Guatemala, esto con el fin de
que cada entidad indique que
requisito se puede homologar
en consenso para lograr definir
el proceso de mejora.

CONRED: explicd las
caracteristicas de cada uno de
los requisitos que actualmente
solicitan para la emision del
dictamen técnico, indicando
que actualizaron 10s mMismos
depurando los aspectos
gque no son relevantes en la
conformacién del expediente,
asimismo, conllevan un
proceso de contfratacidn de
personal competente  que
evaluara de manera concisa
el cumplimiento de las Normas
de Reduccion a Desastres NRD-
2 con el fin de la agilizacion
de los procesos, buscando el
poder contar con un sistema de
control propio que sistematice la
documentacién, actualmente
emplean la plataforma de

»

»

»

»

SIPROCEDE donde el interesado
carga la documentacion para
la evaluacion.

MINEDUC: Indica que los
requisitos  establecidos  son
los minimos donde los tienen
clasificados portipo de proyecto
y no pueden disminuirlos, siendo
de mucha importancia que el
solicitante indique el rengléon
del financiamiento sin embargo
el problema principal no es de
la evaluacion de expedientes,
feniendo que considerar que la
solicitud ingresa a destiempo vy
buscan por medio de presiones
la aprobacion del mismo.

MCIV: Indicaron que realizaron
cambios  drdsticos en  los
procesos de requisitos técnicos
y actualmente no es factible
reducir por su importancia.

MSPAS: Para la evaluacion
de expedientes es necesario
clasificar el fipo de proyecto
que dependen de las
caracteristicas debido a que
existen diversos departamentos
en donde realizan la
evaluacion para poder emitir
un dictamen, resolucion u
aval correspondiente y de esa
manera mejorar los procesos
administrativos.

MCD: los plazos para emision
de avales se encuentran
acorde a la complejidad del
confenido de los expedientes
que las enfidades solicitantes
presentan, considerando
que todo el diseno debe ser
respaldado por los estudios
necesarios y que se describen
en el listado de requisitos para
la emisién del correspondiente
aval.

Secretaria de Planificacién y Programacién de la Presidencia
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»

SEGEPLAN: Presenta una
herramienta en Excel donde
busca lograr buscar una
solucién factible viable en corto
plazo, proponiendo una ruta
critica de tiempos donde cada
entidad dependiendo el tipo de
proyecto se pueda establecer
encondicionesdéptimaselmenor
tiempo de la emision de los
documentos, esta herramienta
contempla la identificacion
del proyecto como primer
punfo estableciendo quien es
el ente rector, su tipologia vy
especie, lugar de ejecucion del
proyecto, fecha de inicio de
gestion.

El lunes 24 de marzo se sostuvo
una reunion con SCEP, para buscar
mejorar los procesos de emisidon
de avales como primer punto
fue abordado Ila herramienta

SIPROCODE, es

importante

mencionar que esta plataforma
Unicamente lleva el control de los
proyectosde Consejo de Desarrollo,
manteniendo |os siguientes pasos:

» Estado de
(municipalidad)
» Proceso de
(municipalidad)
» Estado recepcidén (ente rector)
» Estado Andlisis (ente rector)

registro

completacion

» Estado correccion
(municipalidad)
» Estado Aprobado/rechazado

(ente rector)

En cada uno de los procesos o estados
estdn definido los actores responsables
donde en cada eftapa es medible
y puede buscarse la optimizacion
de fiempo manfteniendo un ciclo
repetitivo entre el andlisis y el estado
de correccion que demuestra la
mejora en el expediente.

Es importante mencionar que Ia
plataforma demuestra el estado de
las solicitudes por departamento,
municipio, entidad vy tipologia. Con el
fin de indicar que dificultades ha tenido
el expediente y buscar la optimizaciéon
de los recursos fisicos y financieros.



4
Las entidades participantes dieron a conocer la base legal y/o normativa vigente
mds importante donde ampara el ejercicio de andlisis y evaluacion de expedientes

para la revision de un expediente y poder emitir un documento de aval, resoluciéon
o dictamen a continuacion se presenta la siguiente tabla:

Constitucion Politica de la Republica de Guatemala.

Decreto 114-97 Ley del Organismo Ejecutivo.

Ley Orgdnica del Presupuesto (Decreto 101-97).

Acuerdo Gubernativo No. 540-2013 Reglamento de ley Orgdnica del
Presupuesto.

Cdédigo Municipal Decreto Legislativo No. 12-2002.

Decreto 5-2021, Ley paralasimplificaciéon derequisitosy trdmites administrativos.
Decreto 11-2002 Ley de los consejos de Desarrollo Urbano y Rural y su
reglamento.

Acuerdo Ministerial 188-2021, Reglamento de Regularizacion y Legalizaciéon
de Bienes inmuebles (MINFIN).

Acuerdo Gubernativo 137-2016 Reglamento de Evaluaciéon, control y
Seguimiento Ambiental (MARN).

Politica de Preinversién (SEGEPLAN)

Acuerdo Ministerial 394-2021, Manual de Normas y procedimientos de la
Direccion de Infraestructura Fisica ano 2021 (MCD).

Decreto No. 26-97, Ley para la Proteccion del Patrimonio Cultural de la Nacidén
(MCD).

Acuerdo Gubernativo No. 37-2019 Reglamento de la Ley para la Proteccion
del Patfrimonio Cultural de la Nacién (MCD).

Acuerdo Gubernativo 49-2012 Reglamento de la Ley de la CONRED y Norma
de Reduccion de Desastres NRD2.
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* Acuerdo Ministerial 16-2024. Normativa para la Categorizacion de la Red de
Establecimientos de Salud. (MSPAS).

*  DRPSA-004A-2022, Norma técnica para la emision de dictdmenes sanitarios
sobre sitios para la disposicion final de desechos sélidos.

e DRPSA-004B-2022, Norma técnica para la emision de dictdmenes sanitarios
sobre proyectos de construccidon o implementacion de sistemas para el
tratamiento y disposicién final de desechos sélidos.

* Acuerdo Gubernativo 178-2009 Reglamento para la Cerfificacion de la
Calidad del Agua para consumo humano en proyectos de abastecimiento.

* Agua para Consumo Humano NTG 29001, COGUANOR.

* Ley de proteccién y mejoramiento del medio ambiente Decreto Legislativo
68-86.

* Reglamento de las descargas y reUso de aguas residuales y de la disposicion
de lodos, Acuerdo Ministerial 236-2006 (MARN).

* Acuerdo Ministerial 1233-2016, Manual de criterios normativos para el diseno
arquitecténico de Centros Educativos Oficiales (MINEDUC).
* Ley de Atencion alas Personas con Discapacidad (Decreto 135-96).

* Normas y procedimientos para la ejecucion, de conformidad con lo
establecido en la versidon vigente de las especificaciones generales para
construccién de carreteras y puentes de la direccidn general de caminos
(CIV).

* Especificaciones técnicas para la construccion de caminos rurales en
Guatemala, noviembre 2002 (CIV).

Asimismo, se les consulfo que 4. Falsificacion de firmas, sellos y

dificultades han encontrado en la
emision de los documentos lo cual
se idenfifica en la siguiente imagen
que es importante buscar subsanar
para lograr mejorar los procesos
administrativos en la emision de
avales, resoluciones y dictdmenes por
los entes rectores:

¢DIFICULTADES HA ENCONTRADO EN
LA EMISION DE LOS DOCUMENTOS?

1. Documentos incompletos  por
parte de las municipalidades y no
legibles.

2. Errores en la presentacion de
planos constructivos.
3. Presentacién de solicitudes fuera

de tiempo.

timbres.

No cumplen con las normativas
vigentes.

Expedientes con necesidad
de subsanar observaciones no
regresan con las mejoras, aunque
se les nofifique.

Falta de personal especializado.
Falta de coordinacion interinstitucional
y falta de difusion a efecto se someta
a revision (evaluacion) los proyectos
para obtener asesoria de la viabilidad
de los mismos previo ingreso oficial de
solicitudes.

Obtienen el SNP y se demoran en
solventar el trdmite administrativo
para las adscripciones municipales y
legalidad de predios, Io que obtienen
con el rechazo del expediente.



Requisitos de las

entidades publicas

Las entidades proporcionaron los requisitos que fueron analizados con el fin de
depurar los innecesarios, homologando criterios por parte de los entes rectores, se
presenta a continuacion el andlisis de cada entidad rectora:

MINEDUC

Tipologia de Proyectos:

* Escuela Preprimaria

* Escuela Preprimaria BilingUe
e Escuela Primaria

e Instituto Bdsico

* Instituto De Telesecundaria
* Instituto Diversificado

* Instituto Experimental

* Instituto Tecnolégico

* Bibliotecas Escolares

REQUISITOS
1 | Solicitud Dirigida al director Departamental de Educacién X

Formulario de Solicitud de Aval (con descripciones generales del

2 proyecto, frmada por el profesional a cargo del mimo) X
3 Solicitud de la comunidad educativa, exponiendo la necesidad X
del proyecto
4 | Perfil del Proyecto X

Secretaria de Planificacién y Programacién de la Presidencia

Estudio Técnico. (Juego de planos, Especificaciones Técnicas,
Presupuesto detallado + Renglones y Cantidades de trabajo
5 | + infegracion de precios unitarios, Cronograma financiero y X
cronograma de ejecucién, Memoria de Cdlculo Estructural con su
respectiva Memoria Descriptiva, Estudio de suelos.

Gestidn de Riesgo: Andlisis de Gestion de Riesgo en Proyectos de

6 Inversidn PUblica -AGRIP X
7 | Fuente de Financiamiento X
8 | Fotografias X

9 | Documento de Propiedad del Inmueble X




MCIV

Tipologia de Proyectos:

*  Muros de contencion

¢ Revestimientos de talud
e Gaviones

e Calles en drea rural

* Puente peatonal

¢ Puente vehicular

e Caminos rurales

S REQUISITOS

I3

<

g Descripcién  Epeciico Esténdar
o Estudios de preinversién: Perfil, prefactibilidad y factibilidad del

S 1 X

T proyecto.

(]}

g 5 Resolucién ambiental: Emitida por el Ministerio de Ambiente y Re- X

@ cursos Naturales (MARN).

5 3 Documento de propiedad o posesion del terreno: Asegurando X
\g qgue el Estado o Entidades descentralizadas tengan la titularidad.

S Andlisis de riesgo y adaptacién al cambio climdtico: Evaluacion

© 4 - X
> de amenazas y vulnerabilidades.

§ Especificaciones técnicas: Normas y procedimientos para la eje-

-8 5 cucién, de conformidad con lo establecido en la version vigente .

% de las "“Especificaciones generales para construcciéon de carret-

2 eras y puentes de la direccién general de caminos”.

E,; 6 Planos arquitecténicos y de ingenieria: Con detalles constructivos X

S del proyecto.

>

z 7 Presupuesto detallado: Integracion de costos unitarios y multian- X
o uales.

c

-2 8 | Cronograma de ejecucién: Programacion fisica y financiera. X
g

o MSPAS

S

<3

Q

3

§ Tipologia de Proyectos:

,,9_ * Establecimientos para prestacion de servicios del ministerio de salud.

REQUISITOS

1 Situacién legal del predio (tenencia legal, adscripcidn en bienes
del estado, escritura, certificacion) con dimensiones del predio.

Reporte fotogrdfico del terreno y de los accesos, indicando los
2 | diferentes servicios con lo que cuenta agua, luz, drenaje, colocar X
los diferentes riesgos existentes.




Estudio topogrdfico altimetria y planimetria (debe incluir planta,
secciones fransversales y longitudinales del terreno).

incluir corte y relleno

Plano de curvas modificadas indicando plataformas y niveles,

Plano de registro

Plano de localizacion

Plano de ubicacion.

REQUISITOS ESPECIFICOS

Conjunto

Planta amoblada de conjunto
incluir todos los elementos que
conformaran el servicio de salud
Planta cotada de conjunto

Planta acabados de conjunto
Detalles de urbanizacion

Planta de instalaciones hidrdulica
de conjunto

Planta de instalaciéon de drenajes
sanitario de conjunto

Planta de instalaciéon de drenagje
pluvial de conjunto

Planta de instalacion de
electricidad

Arquitectura

Planta amoblada

Planta acotada

Elevaciones y secciones

Planta de acabados

Planta ubicacién de puertas vy
ventanas

Detalle de puertas y ventanas
Planta ubicacion de muebles fijos
con detalles

Planta modulacién de cielo falso (si
aplica)

Planta de rétulos de identificacion
de ambientes

Detalles de rétulos

Planta de rutas de evacuacion con
detalles

Planta de acceso universal

Estructuras

Planta de cimentacion mds
ubicacién de columnas

Planta de techos

Detalles estructurales

Corte de muro

Plano ubicacién de muros de
contencién (si aplica)

Detalle de muros de contencidn (si
aplica)

Instalaciones Hidrosanitarias

Planta de instalacién hidrdulica
(agua potable)

Planta de instalacién agua caliente
(si aplica)

Planta de drenajes sanitarios
Planta de drenajes pluviales
Detalles de drenajes

Detalles de biodigestor

Detalle de cisterna

Detalle de tanque elevado

Instalaciones Eléctricas

Diagrama unifilar y acometida
Planilla de tableros

Planta ubicacion de tableros
Planta de iluminaciéon

Planta de fuerza

Planta de tierras fisicas y detalles

Instalaciones especiales

Instalacién de aire acondicionado
(si aplica)

Instalacion de gases médicos (si
aplica)

Instalacion de voceo, telefonia y
datos (si aplica)

Instalacion de cdmaras (si aplica)

Secretaria de Planificacién y Programacién de la Presidencia
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Estudios y memorias * Cdlculoymemoriaeléctrica (aplica

* Estudio de suelos (aplica para para CAP, CAIMI y Hospitales)
todos los servicios de salud)
* Estudio de permeabilidad (si se Documentos técnicos
incluirdn pozos de absorcién) * Catdlogo de renglones vy
e Cdlculo y memoria estructural estimacion de costo que proyecta
(aplica para todos los servicios de la unidad ejecutora
salud) * Especificaciones técnicas
e Cdlculo y memoria hidrosanitaria * Medidas de mitigaciéon
(aplica para CAP, CAIMI vy
Hospitales)
MCD

Direccion De Infraestructura Fisica

Tipologia de Proyectos:

e PROYECTOS DE INSTALACIONES DEPORTIVAS Y RECREATIVAS
(Canchas polideportivas, estadios, campos de futbol, gimnasios, parques, entre otfros)

REQUISITOS

: Solicitud dirigida al Director General del Deporte y la Recreacion, X
firmada por la autoridad superior de la entidad intferesada.

5 Dos fotografias del terreno completo, en donde se observen sus X
colindancias; una de norte a sur y ofra de sur a norte.

3 | Una fotografia satelital con coordenadas geogrdficas. X

4 Plano de ubicacién tamano oficio, a escala legible, firmado, X
sellado y timbrado por profesional.

5 Plano de localizaciéon tamano oficio, a escala legible, firmado, X
sellado y timbrado por profesional.
Estudios topogrdficos, de suelos, hidrogeoldgico, estructural,

6 hidrosanitario y eléctrico, asi como cualquier otro que sea X
requerido (aplicardn dependiendo el tipo de proyecto que se
presente).

7 | Juego de planos (firmados, sellados y fimbrados por profesional). X

8 Cuadro de renglones y canfidades de trabajo, (no medidas X
GLOBALES) firmado, sellado y timbrado por profesional.

9 | Especificaciones técnicas y especiales. X

10 | Perfil del proyecto. X

1 Colegiado activo vigente, de los profesionales a cargo de la X
Planificacion.

12 | Presentar un disco con todos los planos en formato DWG. X




13 Certificacion del acta de toma de posesidon del cargo, de la "
autoridad superior de la entidad solicitante.
14 Fotocopia legalizada del DPI de la autoridad superior de la
: o X
entidad solicitante.

Nota: Los documentos deberdn presentarse en original y una copia, en folder tamano
oficio, separando cada uno de los requisitos con una hoja en donde venga impreso
el nombre y pestana para su facil ubicacion y revision.

MCD
Departamento De Monumentos Prehispdnicos Y Coloniales

Tipologia de Proyectos:

e Evaluar sensibilidad arqueoldgica en proyectos de infraestructura vial

REQUISITOS

Solicitud dirigida al Director General de la Direccion General del
1 | Pafrimonio Cultural y Natural, firmada por la autoridad superior X
de la entidad interesada.

Expediente del proyecto que se pretende realizar, que incluya:
a. Memoria descriptiva,
b. Planos de ubicacion/localizacion
2 c. Planificacion completa del proyecto de infraestructura X
vial.
Todos los planos a escala legible, firmados, sellados y timbrados
por profesional.

Copia certificada de todas la autorizaciones o instrumentos
3 | institucionales que correspondan, segun la ubicacidony categoria X
del proyecto (MARM, MICIVI, municipalidades, entre otros).

Nota: Los documentos deberdn presentarse en original para el andlisis correspondiente.

MCD
Departamento De Monumentos Prehispdanicos Y Coloniales

Tipologia de Proyectos:

* Evaluar sensibilidad arqueoldgica en proyectos para la construccion y/o
modificacién de inmuebles, infraestructura hidrdulica y otros trabajos que al-
teren subsuelo

REQUISITOS
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Solicitud dirigida al Director General de la Direccion General del
1| Patrimonio Cultural y Natural, frmada por la autoridad superior X
de la enfidad interesada

Expediente del proyecto que se pretende realizar, que incluya:
a. Memoria descriptiva
b. Planos de ubicacién/localizacion
c. Planificacion del proyecto que incluya por lo menos
planta, secciones y cimentacién, a escala legible,
firmado, sellado y fimbrado por profesional.

Certificacién del Registro de Bienes Culturales, cuando el
3 | inmueble posea categoria patrimonial o se encuentre en Centro X
Histérico, Conjunto Histérico o cercano a sitios arqueoldgicos.

Nota: Los documentos deberdn presentarse en original para el andlisis correspondiente.

MCD
Departamento De Monumentos Prehispdnicos Y Coloniales

Tipologia de Proyectos:
* Evaluar proyectos de investigacion arqueoldgica, Acuerdo Ministerial 01-2012

REQUISITOS

1 Carta de solicitud dirigida al Director (a) de la Direccién General del Patrimonio Culturall
y Natural;

Documentacion del personal profesional, técnico, practicante y voluntarios, siguiente:

*  Documento Personal de Identificacion -DPI- o pasaporte del solicitante cuando
aplique, para nacionales o extranjeros, respectivamente;

e Curriculum vitae firmado y sellado para profesionales y firmado para técnicos,
practicantes y voluntarios;

* Fotografia a color;

» Titulo universitario, para personal profesional nacional y extranjero;

* Constancia de colegiado activo paranacionalesy aval de la entidad académica
que respalda el proyecto en caso de extranjeros;

* Solvencia del Departamento de Monumentos Prehispdnicos y Coloniales —
DEMOPRE- para Director y Co-director del proyecto, nacionales y extranjeros;

* Finiquito de proyecto arqueoldgico, para personal profesional que no sean
Director o Co-director y para personal técnico y practicante; emitido por el
Director del proyecto arqueoldgico donde participd previamente;

* Certificaciéon de cursos aprobados emitido por universidad nacional o extranjera,
para personal técnico y practicante;

* Constancia de aprobacion para realizar prdcticas, emitido por universidad
nacional o extranjera, para personal practicante;

* Carta de las funciones para personal voluntario, emitida por el Director del
proyecto arqueoldgico

3 | Aval financiero de la institucidn que asumird los costos del proyecto;
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Propuesta de investigacidon arqueoldgica, incluyendo los siguientes aspectos:
Justificacién, objetivos, planteamiento tedrico, delimitacién geogrdfica, métodos vy

4 | técnicas, cronograma, organigrama, mapas, ubicacién y localizacién, listado del
personal que participard en el proyecto, modalidad, presupuesto, bibliografia, sede
del laboratorio y formulario de instrumento ambiental, cuando aplique;

Nota: Los documentos deberdn presentarse a la Ventanilla Unica del Departamento
de Monumentos Prehispdnicos y Coloniales en original, con dos copias de la
propuesta en fisico, asi como la versiéon digital en archivo Word.

CONRED

REQUISITOS

1 Formulario de informacién para evaluacién de la NRD-2
disponible para su descarga en www.conred.gob.gt/nrd-2/

Memoria descriptiva del proyecto que incluya:

a) Breve descripciéon del proyecto.

b) Informacién sobre el lugar especifico donde se desarrollard
el proyecto.

c) Detalles técnicos y especificos del proyecto, incluyendo el
cumplimiento de la NRD2.

Memoria fotogrdfica del proyecto, modelo disponible en www.
conred.gob.gt/nrd-2/ fotos de los elementos existentes: salidas,
puertas, gradas, rampas, pasillos, sefalizacién, iluminacion,
3 | fachadas, colindancias y espacios abiertos. X
*Nota: se debe referenciar la ubicacion de estos elementos en
los planos.

Modelo disponible en www.conred.gob.gt/nrd

Plano de ubicacion y localizacién

a) Presentarlos planos en hojas separadas.

b) Los planos deben indicar calles y colindancias.
c) Los planos no deben incluir finca, libro y folio.

Plano de conjunto

a) Debe incluirtodas las edificaciones existentes en el complejo.

5 | b) Deben identificar las rutas de evacuacién y los puntos de X
reunion.

c) Debe presentarse con detalles, no un croquis.
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Plano(s) arquitecténicos en planta por nivel que contenga la

siguiente informacion:

a) Areas (en m2) por ambiente (achurara cada drea en funciéon
del uso de cada ambiente).

b) Identificar el uso por ambiente.

c) Indicar la carga de ocupacién por ambiente (calculada
segun la NRD-2).

d) Numerar las salidas de emergencia y rutas de evacuacion,
incluyendo su iluminacién (indicacion de ldmparas de
emergencia y medida de [Umenes).

e) Identificar y numerar los tipos de puertas ubicadas en las

6 salidas y rutas de evacuacién, tomando en cuenta el X
abatimiento de estas.
f)  Numerar mdédulos de gradas y rampas utilizadas para la
evacuacion.
g) Especificarla senalizacién de emergencia conforme alo que
establece la NRD-2. (dimensiones de las senales, ubicacion
dentro del inmueble, forma, colores, simbologia, material.
Nota: las numeraciones de los elementos de este plano deben
ser referenciadas en los planos de detalle.
Para no saturar el plano la informacién puede presentarse en
planos diferentes.
Plano(s) acotado en planta por nivel que contenga la siguiente
informacion:
a) Cotas interiores por ambiente
b) Cotas de ancho de pasillo, corredores y de los tfrayectos de
evacuacion.
c) Cotas de ancho de puertas ubicadas en salidas de
emergencia y rutas de evacuacion.
v d) Cota de la diagonal mayor (en metros) de la planta X

o ambiente y cota de separacion entre las salidas de
emergencia cuando sean 2 o mds salidas de emergencia.

e) Nivel de piso ferminado (NPT) a ambos lados de las puertas
de salidas de emergencia y rutas de evacuacion.

f) Dimensiones de los descansos en puertas.

g) Cotade lalongitud (en metros) del trayecto de evacuacion
o ruta a seguir (desde el punto mds lejano a la salida mds
cercana).
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Plano(s) de detalle de elementos de las rutas de evacuacion

(planta, perfil y elevacion con numeracioén):

Puertas, gradas, rampas.

a) Medidas y pardmetros de la NRD2 en puertas: (ancho, alto,
abatimiento, herraje de emergencia, nivel de piso terminado
en ambos lados de la puerta).

b) Mediday pardmetros de la NRD2 en gradas: (ancho, huella,
contrahuella, ancho y longitud de descansos, altura entre
descansos y superficie antideslizante).

8 | c) Medida y pardmetros de la NRD2 en rampas: (ancho, X
pendiente, ancho vy longitud de descansos, superficie
antideslizante).

d) Medidasy especificaciones en pasamanos (para gradas y/o
rampas): (altura, longitud de extensidn en los extremos, forma
enlos extremos (curva completamente cerrada, terminacion
en poste o anclado a la pared, segun sea el caso. No se
admiten ganchos ni puntas abiertas), ancho para las manos,
separacion entre muro y pasamanos, dimension del patrén
de la baranda por debaijo, tipo de acabado (liso).

Requisitos para la presentacién * El proceso de evaluacién de la
de expedientes de evaluacién NRD-2, en los proyectos, inicia
de cumplimiento de la Norma de siempre y cuando se cumpla con

Reduccién de Desastres fodos los requisitos.
NOmero Dos NRD-2 e S§i alguna planta o elemento es

tipica, se debe indicar en los planos
correspondientes a que planta o
elemento pertenece.

e No se evaluacién fracciones,
niveles o partes de un edificio
(la evaluacion de la NRD-2 no se
realiza de forma parcial).

e Cuando se trata de ampliaciones o

Plataforma SIPROCODE

Para presentar el expediente de solicitud
de evaluacion de cumplimiento de la NRD-
2, se debe tomar en cuenta lo siguiente:

¢ Todos los planos deben presentarse

escaneados en formato PDF y alta
resolucion, firmados, timbrados
y sellados por un profesional
competente con calidad de
colegiado activo.

» No realizar montaje del timbre,

sello y firma en los planos.

Todos los planos deben tener
tipografia legible y una escala
adecuada de tal manera que,
permita visualizar la informacion
para redlizar la evaluacidén de la
NRD-2. No debe utilizar colores
claros ni tfransparentes.

remodelaciones debe presentarse
la totalidad del inmueble
incluyendo una propuesta de
cumplimiento de la NRD-2. Por
ejemplo, cuando el proyecto
se refiera a un segundo nivel, se
debe presentar el primer nivel ya
existente.

Al techar las Unicas dreas libres con
las que se cuente un inmueble o
complejo, se debe presentar una
propuesta de cumplimiento de la
NRD-2 de la totalidad del inmueble
y verificar que la cantidad de
salidas de emergencia permitan

Secretaria de Planificacién y Programacién de la Presidencia
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desfogar la carga de ocupacion
total.

Se acepta un mdximo de dos (2)
correcciones en el proceso de
evaluacion de la NRD-2.

Las unidades ejecutoras
(municipalidades) tendrdn un plazo
mdaximo de 30 dias calendario para
subsanar correcciones, pasado de
este fiempo, el proyecto se rechaza
y se cierra proceso.

Si el proyecto no cumple, se
rechaza y se cierra el proceso.

Las unidades ejecutoras
(municipalidades) tendrdn un plazo

maximo de 30 dias calendario para
completar los requisitos, pasado
este fiempo, el proyecto se rechaza
y se cierra el proceso.

No presentar informacion que no
esté relacionada con la NRD-2, por
ejemplo: planos de cimentaciones,
losas, drenajes, instalaciones
o cualquier otro aspecto
constructivo.

No presentarpatentesde comercio,
escrituras, o documentos similares.
No presentar informacion
relacionada a costos del proyecto.



Tiempos maximos para la

emision de los documentos por
parte de entidades rectoras

De acuerdo alos procesos, normativas,
personal y recursos, se solicitd a las
Enfidades, poder indicar el tiempo
en dias, que llevan los diferentes
documentos que emites. En tfal
sentido, se muestra a continuacion,
la informacion recabada en este

MINEDUC

aspecto, para cada tipologia de
proyecto. Es importante mencionar
que para cuando amerite, portamano,
especialidady funcionamiento, existen
categorias segun cada Entidad, para
tratar las solicitudes.

Educacién Escuela preprimaria

Educacion Escuela preprimaria bilingie

Educacién Escuela primaria

Educacién Escuela primaria bilingie

Infraestructura para bibliotecas

Educacién
escolares

Educacién Instituto basico

Educacién Instituto de telesecundaria

Educacién Instituto diversificado

Educacién Instituto experimental

Educacion Instituto tecnolégico

Total, maximo en dias: 20

MCD

Canchas polideportivas,
estadios, campos de futbol,
Infraestructura gimnasios, parques, entre ofros
que promueva el deporte no
federado y no escolar.

Total, mdaximo en dias. 28
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MCD

hospitales existentes

Drenaje Sistemas de aguas pluviales 10 10
. Sistemas de alcantarillado

Drenaje sanitario 10 10
Sistemas de tratamiento de

Drenaje aguas residuales (plantas de 10 10
tratamiento)

Infraestructura Calles en drea rural 10 10

Infraestructura Caminos rurales 10 10

Infraestructura Infraestructura para el aprendizaje 10 10
de lenguas mayas
Infraestructura para formacion

Infraestructura superior publica 10 10

Infraestructura de | Construccidn y equipamiento

fomento para la de estanques para actividades 10 10

produccién piscicolas

Infraestructura de | Obras de captacion

fomento para la almacenamiento y conducciéon 10 10

produccién de agua para riego

Introduccién y

d|sfr!b}JC|on de Sistemas de agua potable 10 10

servicios de agua

potable

Introduccién y .

distribucion de Tonque.s’de almacenamiento/

e captaciéon de agua 10 10

servicios de agua

potable

In'tro'duc.cllon Y Tratamiento de agua potable

distribucion de . N

. (plantas de fratamiento, sistemas 10 10

servicios de agua .-
de cloracion)

potable

salud Ampliacién o mejoramiento de 10 10

Unicamente para determinar si se requiere investigacién arqueolégica o no, de
necesitar investigacién arqueoldgica, se deberd basar en el acuerdo ministerial 01-

2012

Total, maximo en dias. 30




MARN

. Dela3
Categoria A 75 dias 15 7 7 5
. Dela3
Categoria B1 30 dias 15 4 6 4
Necesario
. segun
Categoria B2 15 criterio 15 2 6 3
del asesor
Necesario
. segun
Categoria C 5 criterio 15 1 5 2
del asesor
Categoria de
Registro (CR) 3 N/A 15 ! S 2

Si el proyecto formulado por la municipalidad se ubica en la categoria c,

Total, maximo en dias. 28

Nota: Para el caso de CONRED y MSPAS, en las reuniones de trabajo, se establecieron
tiempos en promedio de 10 dias para CONRED y para el caso de MSPAS, en cuanto
a la resolucidén sanitaria, el tiempo promedio expuesto fue de 25 dias, y para el caso
de la emisidon de aval, el tiempo promedio es de 30 dias, siendo la entidad que
maneja dos tipos de documento analizado en diferentes dreas.
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Ruta critica de emision

de documentos

Al establecer los tiempos mMmdximos,
se realiza una ruta critica que va en
funcidn de optimizar los plazos, esto
conlleva a que los planificadores
gestionen vy distribuyen de mejor
manera la temporalidad en los
trdmites administrativos, con el fin de
cumplir los requerimientos de los entes
rectores, para lo cual, es necesario
mejorar el mecanismo de la gestion
de la siguiente manera:

Implementar una Ventanilla Unica de

Avales y Dictdmenes

e Cenfralizar el proceso en una
plataforma donde todas las
institfuciones involucradas revisen y
emitan sus dictdmenes en paralelo,
en lugar de esperar a que cada
una termine su parfe antes de
pasar ala siguiente. Esto implica de
ser necesario, un mejoramiento al
sistema SIPROCODE.

e Implementar un sistema de
trazabilidad digital donde
cada institucidon  tenga plazos
preestablecidos y publicos para
responder.

Automatizacién y Digitalizacion del

Proceso

* Desarrollar un sistema de gestiéon
de avales donde los ministerios
reciban, revisen y respondan en
un entorno digital con alertas para
evitar retrasos.

» Priorizar proyectos segun impacto
y urgencia (salud, educacion,
infraestructura estratégica).

Reducir la duplicidad de requisitos
enfre entidades empleando un
expediente Unico donde cada
enfidad revise lo competente.

* Integracion de  Sistemas: *
Asegurar que fodas las entidades
involucradas en la emisibn de
avales 'y dictdmenes estén
interconectadas digitalmente,
permitiendo el flujo de informacion
en tiempo real, asi mismo que la
informacién de avales aprobados
viaje al SNIP.

Acverdos y Reformas para Plazos

Maximos

* Establecer acuerdos
interinstitucionales para que los
ministerios  prioricen  proyectos
estratégicos y cumplan plazos
estrictos.

* Modificar regulaciones internas
para que el silencio administrativo
se considere una aprobaciéon
tacita cuando se vencen los plazos
sin respuesta.

Fortalecimiento del Equipo Técnico

* Designar puntos focales dentro
de cada entidad que trabajen
exclusivamente en agilizar avales
de inversion publica.

e Crear un grupo interinstitucional
de resolucidn de expedientes
complejos, a través de reuniones
periddicas para resolver casos de
relevancia.



Implementar programas de
formacidon para el personal técnico
de las entidades involucradas,
asegurando un manejo eficiente
del sistema y una comprension
clara de los procesos.

Proyectos Tipo y Pre-Aprobacién de
Protocolos

Definir profocolos estandar
para ciertos fipos de proyectos
recurrentes (centros de salud,
escuelas, carreteras), para que ya
cuenten con pre-aprobaciones
y no tengan que pasar todo el
proceso desde cero cada vez.

Banco de proyectos modelo: si
un tipo de obra ya fue aprobado
en una regién, la misma tipologia
deberia pasar mds rdpido en otra
zona.

Desarrollo de Protocolos Estdndar:
Crear guias y criterios uniformes
para la evaluacidon de proyectos
similares, agilizando el proceso de
aprobacion.

Transparenciay Rendicion de Cuentas*

La fransparencia es fundamental para

la confianza publica. Se recomienda:

* Publicacién de Informes Periddicos:
* Difundir informes mensuales sobre
el estado de las solicitudes, fiempos
de respuesta y desempeno de
cada enfidad en el portal del
SIPROCODE.

* Indicadores de Desempeno:
Establecer métricas claras para
evaluar la eficiencia de las
entidades en la emisién de avales
y dictdmenes, incentivando la
mejora continua.

* Publicar estadisticas mensuales de
fiempos de aval por entidad, con
comparaciones y un ranking de
eficiencia.

* Incentivos para eficiencia: que
las entidades que cumplan
plazos reciban reconocimientos o
beneficios administrativos.
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Propuestade

ruta critica

Para lograr reducir los tiempos de los
procesos, es necesario identificar los
plazos de cada enfidad que puedan
mejorarse, empleando  gestiones
en paralelo, con el fin de ordenar y
buscar la optimizacién de recursos,
garantizando la calidad técnica.

La siguiente herramienta dindmica
cuenta con tres apartados, el primero
eslaidentificacion del proyecto donde
se podrd incorporar la informaciéon
relevante, estableciendo la fecha de
inicio de la gestion.

En el segundo apartado, se podrd
indicar, segun el tipo de proyecto, si
requiere de una o varias opiniones
técnicas y poder contar con el control
de tiempos identificadas en las
viabilidades técnicas y administrativas,
con el fin visualizar los procesos del
expediente de inversion publica, con
las alertas pertfinentes.

En el tercer apartado, se dan las
alertas, con base a la fecha de
inicio de la gestion, contemplando
los tiempos mdximos para la emision
de los expedientes, indicando si los
expedientes se encuentran en fiempo,
en caso contrario, identificar la fuente
del retraso.

Expectativa, contarconun documento
orientativo donde los planificadores
puedan fomar los requisitos y los pasos
a seguir para obtener la emision de
avales resoluciones vy dictdmenes
de los entes rectores, cumpliendo
los distintos criterios en la revision de
los expedientes de inversion publica
con el fin de contribuir al incremento
economico a través de la ejecucion
adecuada de proyectos de inversion
publica.
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. Mantener una

. Mantener en

Recomendaciones

El documento de proyecto que
presente la Entidad PuUblica de
Inversion (EPI) para la emision de
avales, debe respaldarse con
un estudio de prefactibilidad o
factibilidad segin su complejidad
y tipologia, con base en la Guia
FEPIP y Normativa SNIP.

Conformar un expediente Unico
que cumpla con los requisitos
solicitados por cada Enfidad
Rectora.

. Analizar el expediente segun el
orden que se defina para cada
tipologia de proyecto, atendiendo
y subsanando las correcciones
que se deriven de las revisiones
correspondientes de cada entidad.
comunicacion
inferinstitucional para fortalecer los
procesos de andlisis de expedientes
de inversidon publica.

Las enfidades rectoras deben
publicar y actualizar los requisitos
para emision de avales,
resoluciones y dictdmenes en el
sistema informdatico SIPROCODE.
constante
capacitacion al personal
evaluador de los expedientes de
en cada entidad rectora.
Fortalecer las capacidades
técnicas del formulador de
proyectos de inversiéon puUblica de
la entidad solicitante y concientizar

10.

11.

12.

13.

en el beneficio de reducir los
tiempos en la gestion.

Cumplir con los tiempos de andlisis
para optimizar los procesos y
contribuiraresolverla problemdtica
del retraso de la emision de los
documentos.
Revisarloscompromisosy convenios
entre SEGEPLAN y SCEP respecto a
la comunicacién entre los sistemas
SNIP y SIPROCODE vinculando a
las direcciones competentes de
ambas enfidades para reuniones y
mesas técnicas de trabajo.
Mejorar el proceso de alertas en la
plataforma SIPROCODE, mediante
notificaciones oportunas, en
consideracion a las fechas limite
de cierre de procesos establecidos
en puntos resolutivos de CONADUR.
Incorporar al  Ministerio  de
Ambiente y Recursos Naturales
(MARN) en el sistema informdtico
SIPROCODE de la SCEP.

Procurar que las gestiones para
la emision de los documentos
de avales y otros, se realicen con
anticipaciéon, en la medida de lo
posible, iniciarlas en los anos n-2 o
n-1 al ano de su ejecucion.
Descentralizar en la medida de
lo posible y de acuerdo a las
disponibilidades de cada Entidad
Rectora, los procesos de emision de
dictdmenesy avales oresoluciones.

R,
15
c
0

ko)
)
-

al

5
o

o
c

9
3]
)
S
Y
<)
o

al
>
c

‘0
v]
o
()

=
c

ke

a,
0

°

3
—
)

—
0
b
O
0

(%]




v
S
2
(S]
o
-
(%3
(]
©
O
]
—
c
(/]
(]
T
(%3
o
c
(]
iE
2
i
T
>
(%)
o
c
0
O
2
o
7
g
)
Q2
(2]
>
(o]
()
T
c
2
2
S
(]}
3
O
=
(o]
Q
[
o
7]
(U]
Q
o
o
a,

AGRIP. Es la herramienta para el
andlisis de la gestion del riesgo vy
adaptacion al cambio climdtico en
propuestas de proyectos de inversion
puUblica. Permite la identificaciéon
de potenciales amenazas en el sitio
en donde se construird, ampliard o
mejorard la infraestructura; y vincula
la gestion del riesgo en el ciclo de
formulacién de proyectos.

AVAL del ente rector sectorial. Tiene
como finalidad garantizar que la
inversion propuesta responda a la
politicas y lineamientos del sector, asi
como garantizar la sostenibilidad del
proyecto durante su vida Ufil.

Cdédigo SNIP. Es un nuUmero de
identificacion Unico que se asigna en
forma correlativa a los proyectos de
inversion publica que han obtenido la
opinién técnica aprobado de la SID de
SEGEPLAN y que los identificard desde
su registro inicial hasta su finalizacion o
abandono.

Dictamen. Es una opinidn técnica y
experta que se da sobre un hecho o
una cosa con el visto bueno de una
autoridad competente.

Estudio legal. Consiste en la revision
y andlisis de las normativas juridicas
relacionadas con la naturaleza del
proyecto, en su etapa de formulacién,
ejecucion, operaciony mantenimiento.
Se analiza el marco juridico que regula
las actividades actuales y futuras para
la implementacion del proyecto.

Entidades PUblicas de Inversion (EPI).
Son los ministerios de Estado, las
Secretarias de la Presidencia, los fondos
sociales,lasentidadesdescentralizadas
y autébnomas, y demds instituciones
publicas que formulen y/o ejecuten
proyectos con recursos del Estado,
incluyendo recursos de financiamiento
reembolsable y no reembolsable.

Estudio de Pre-Factibilidad. es el
documento donde la EPI como la
institucion proponente, presenta el
desarrollo en detalle de las alternativas
de solucién preseleccionadas en el
perfil del proyecto, seleccionando la
mejor de ellas en base a criterios de
costo-beneficio o costo-efectividad.

Estudio técnico. Es el andlisis que
permite proponery definirlas diferentes
opciones tecnoldgicas para producir
los bienes o servicios que se requieren a
través de la determinacion del tamano
mds conveniente, la localizaciéon
final mds apropiada, la seleccion vy
diseno del modelo de ingenieria o
productivo idéneo; ademds, tomando
en cuenta aspectos ambientales, de
riesgo ante desastres y adaptacion
al cambio climdtico, para producir el
bien o servicio, consecuentes con el
comportamiento del mercado vy las
restricciones de orden financiero.

Evaluacién técnica. Es el andlisis que
se requiere para saber si la alternativa
escogida es técnicamente viable.



Formulador. Es el encargado de
formular, registrar y actualizar la
informacién concerniente al proyecto
de inversidn a su cargo.

Formulacion de proyecto. Es el proceso
de analizar y valorar la viabilidad,
rentabilidad y sostenibilidad de un
proyecto, considerando aspectos
técnicos, econdmicos, sociales vy
ambientales.

Inversidon PUblica. Estd referido a los
recursos que el sector publico destina
para crear, incrementar, modernizar,
reponer, reconstruir y mejorar la
capacidad del pais de producir
bienes y servicios, con el propdsito
de incrementar el bienestar de la
sociedad.

Proyecto de inversion. Es el conjunto
de acftividades planificadas vy
relacionadas entre si, que, mediante

el uso de insumos, generan productos
dentro de un periodo de tiempo
determinado y apunta a solucionar un
problema, promueve el desarrollo o
mejora una situacion especifica.

Perfil del Proyecto. Es el documento
donde la EPI proponente identifica el
problema, las alternativas de solucién
del mismo y pre-selecciona la o las
mejores, utilizando la metodologia de
proyectos vigentes.

Resolucién. Es un documento emitido
por una enfidad rectora donde
resuelve las peticiones de las partes,
o auforiza u ordena el cumplimiento
de determinadas medidas
administrativas.

Viabilidad. Un proyecto es viable si es
técnicamente factible (incluye criterios
ambientales, legales, de localizacién,
tamano, institucional, etc.).
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Formatos y oficios de
entes rectores

MSPAS
El Ministerio de Salud y Asistencia Social, proporciono el listado de requisitos para los
expedientes que requieren aval siendo los siguientes:

Listado de requisitos para el ingreso de
expedientes

del predio Arquitectura

Situacion legal del predio ( tenencia legal , adscripcion en 12 |planta
1 |bienes del estado. Ingreso, escritura, certificacion ) con

dimesiones del predio. 13 _|Planta Acotada

Pad

Reporte fotogréfico del terreno y de los accesos, indicando 14 _|Elevacionesy secciones
2 |los diferetes servicios con los que cuenta Agua, luz, drenaje. Planta de acabados

Colocar ien los riesgos exi ) Planta ubicacion de puertas y ventanas
; [Estudio topografi iay plani (debe incluir Detalles de puertas y

planta, i y longitudinales del )

Plano de curvas modificadas indicando plataformas y niveles,
incluir corte y relleno. Planta modulacién de cielo falso (si aplica)

15
16
17
18
19
5 _|Plano de registro 20 [Planta de rétulos de identificacion de ambientes
6 |Plano de localizacién 21 |Detalles de rétulos
2
23
23
pLs
25
% |

Planta ubicacion de muebles fijos con detalles

7_|Planodel Planta de rutas de evacuacion con detalles
Conjunto
Planta de acceso universal
8 Planta amoblada de conjunto incluir todos los elementos que
conformaran el servicio de salud Estructuras
9 _[Planta cotada de conjunto Plantade ntacion mas ubicacién de col
10 |Planta de conj Planta de techos
H de Detalles estructurales
12 [Plantade i ion hidraulica de Cortes de muro
13 |Planta de instalacion de Jjes sanitario de conjunt :
14 |Plantade i i6n de jes pluviales de conj 27_|Plano ubicacidn de muros de contencidn (si aplica)
15 |Planta de instalacién de electricidad 28 |Detalles de muros de contencidn (si aplica)

e

Listado de requisits para el ingreso de
expedientes

(2]
S
9
e
3
0
L
(%]
(4
ge)
)
3
—
c
(7
[
o
73
0
c
)
S
NS
e
&
S
>
(%]
0
c
0
o
=
)
(%]
0
—
v
o
)
>
o
(9
o
c
o
&=
S
(7
o
o
=
S
Q
(7]
o
(%]
0
¥
)
1
a,

Instalaciones Hidrosanitarias laci pecial

27 |Planta de instalacion hidrdulica (agua potable) Al Iscianile aite soondiciingdol(sl aplics)
2 = - = 42 | 1 de gases méd (si aplica)
28 |Planta de instalacion agua caliente ( si aplica) ey Jonde voreo, telefoniay datos (1 aplica)
29 |Planta de drenajes sanitarios 44 |instalacion de camaras ( si aplica)
30 |Planta de drenajes pluviales dios y Memorias
31 |Detalles de drenajes 45 dios de suelos (aplica para todos los servicios de salud)
32_|Detalles de biodigestor 8 Estudio de permeabilidad (si se incluiran pozos de absorcién)
33 |Detalle de cisterna . Célculo y memoria estructural (aplica para todos los servicios
34 |Detalle de tanque elevado de salud)
Instalaciones Eléctricas 28 Calculo y memoria hidrosanitaria (aplica para CAP, CAIMI,

— - HOSPITALES)
35 _|Diagrama u"'f"ary acometida Calculo y memoria eléctrica (aplica para CAPS, CAIMI,
36 |Planilla de Tableros 49 lnospiTALES)
37 |Planta ubicacion de tableros Documentos Técnicos
38 |planta de iluminacién 56 Catélogo de renglones y estimacion de costo que proyecta la

Unidad Ejecutora

39_|Planta de fuerza 51 |Especificaciones técnicas
40 |Planta de tierras fisicas y detalles 52 |Medidas de mitigacién




MINEDUC
El Ministerio de Educacion Proporciono dos formatos el primero para los proyectos
de CODEDE.

e,
f X | Ministerio de
L . Educacion

o v
Cargmp”

CONFORMACION DE EXPEDIENTES PARA AVALES DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA

NOMBRE DEL PROYECTO:

CODIGO DEL
ESTABLECIMIENTO:

MUNICIPIO

DEPARTAMENTO:

Nota: Consultar el Manual de Criterios Normativos para el disefio Arquitectonico, biblioteca de planos y Especificaciones Tecnicas 2016

CUMPL NO
E CUMPLE

1 |SOLICITUD DIRIGIDA AL DIRECTOR DEPARTAMENTAL DE EDUCACION

2 Formulario de Solicitud de Aval (con descripciones generales del proyecto, firmada por el profesional a cargo del mismo), firmada y | ‘ o)
sellada por la Municipalidad =)
EXPEDIENTE
3 Solicitud de la comunidad educativa (Director del Establecimiento, COCODE y/o OPF), exponiendo lar idad

del proyecto.

4 |PERFIL DEL PROYECTO Descripcion Narrativa del proyecto | |

Q
<
(]
)
(73
o
al
3
(]
T

ESTUDIO TECNICO.

a) Juego de planos (Ademas de los Arquitectonicos y Constructivos debe incluir plano de localizacion, ubicacién y plano
de Conjunto indicando m2 de construccion y m2 de areas libres y de recreacion. (Firmados, timbrados sellados)

b) Especificaciones Técnicas (Firmadas, timbradas y selladas primera y ultima hoja, las paginas intermedias selladas y
firmadas),

c) Presupuesto detallado mas Renglones y Cantidades de trabajo mas Integracién de precios unitarios (Firmados,
timbrados y sellados),

d) Cronograma financiero y cronograma de ejecucion. (Firmadas, timbradas y selladas primera y ultima hoja, las paginas

5 intermedias selladas y firmadas),

e) Memoria de Calculo Estructural con su respectiva Memoria Descriptiva. (Firmadas, timbradas y selladas primera y ultima
hoja, las paginas intermedias selladas y firmadas)

f) Estudio de Suelos. (Firmadas, timbradas y selladas primera y ultima hoja, las paginas intermedias selladas y firmadas)
g) Senalizacién de emergencia e instalacion de extintores (Firmadas, timbradas y selladas primera y ultima hoja, las
paginas intermedias selladas y firmadas)

h) Obra Civil en atencién a la Ley de Personas con Discapacidad (Firmadas, timbradas y selladas primera y ultima hoja, las
paginas intermedias selladas y firmadas)

ién

cacién y Programac

fi

i

6 GESTION DEL RIESGO Andlisis de Gestion de Riesgo en Proyectos de Inversion Publica -AGRIP- (Firmadas, timbradas
y selladas primera y ultima hoja, las paginas intermedias selladas y firmadas)

7 FUENTE DE FINANCIAMIENTO ( copia de la programacion del SNIP o documento firmado por alcalde indicando la
di ibilidad presup taria para el proyecto)

Secretaria de Plan

8 FOTOGRAFIAS (MINIMO 6 FOTOGRAFIAS DE DISTINTOS ANGULOS DEL PREDIO DONDE SE EJECUTARAEL ‘ ‘
PROYECTO)

OBSERVACIONES:




SOLICITUD DE AVAL PARA INTERVENCION CON
PROYECTO DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA

DATOS GENERALES DEL ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO

CODIGO DE ESTABLECIMIENTO:

DIRECCION:

NOMBRE:

DEPARTAMENTO: MUNICIPIO:

FECHA DE VISITA:

INFRAESTRUCTURA NECESARIA

Construccion NuevalZlAmpliacién I:l Reparacion I:l

Especifique tipo de intervencion:

CANTIDAD DE INFRAESTRUCTURA A IMPLEMENTAR

Aulas de nivel preprimario Aulas de nivel primario

Aulas de nivel medio ciclo basico Aulas de nivel medio ciclo diversificado

OBRAS COMPLEMENTARIAS

Trabajos necesarios para complementar y resguardar la construccion: Sl NO
Especificar:
Guatemala, del de

Nombre de la Institucién Proponente:

(%)
S
S
€]
[
-
(%)
(]
T
O
3
—
<
(]}
(]
T
[
(]
<
(]
iE
-
9
T
>
(%)
(]
c
0
(5]
2
[¢]
[
g
%)
Q2
o]
>
o]
(]
T
<
o
2
=
(]
Ke)
o]
=
o]
Q
[
(o]
(7
[}
[S]
o
a
a

RESPONSABLE DE LOS ESTUDIOS DE PREINVERSION DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA

Institucion, Unidad Ejecutora o Empresa:

Teléfono:
Profesional a cargo: Colegiado:
Correo electronico: Teléfono:

Vo.Bo.

Firma y sello Autoridad superior Firma y sello Profesional a cargo
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Ciudad de Guatemala, 03 de marzo de 2025
REF: SE-152-2025

L

Estimado Secretario:

Deseando éxitos en sus actividades diarias, me dirijo a usted en seguimiento a la mesa
técnica interinstitucional establecida para agilizar la emisién de avales y dictamenes
técnicos solicitados por las Entidades Publicas de Inversion EPI para los proyectos de
inversion publica, misma que dirige SEGEPLAN, atentamente me permito compartir el
resultado final del ejercicio realizado en la SECONRED para simplificar el ntumero de
requisitos que se solicitan para realizar las evaluaciones de cumplimiento de la NRD-2
y emitir asi el informe correspondiente.

Como parte de los compromisos establecidos en las reuniones de la mesa técnica,
acompafio a la presente el listado de requisitos final, mismo que sera trasladado a la
Secretaria de Coordinacion Ejecutiva de la Presidencia SCEP para que este sustituya
el listado que se encuentra cargado en SIPROCODE agilizando desde ya el proceso.

Agradezco de antemano la atencién a la presente y sin otro particular me suscribo.
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Carlos Mendoza Alvarado

Secretario General

Secretaria de Planificacion y Programacion de la Presidencia -SEGEPLAN-
Su despacho

) " ; S " 1
SIGUENOS EN: Y oe Avenida Hincapié 21-72 zona 13, Guatemala, C.A. iLa prevencidn es tarea de todos!
wcmagongs B X 1l @ side @ Telefono: (502) 2296-92.00 ¥
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Requisitos para la presentacion de expedientes de evaluacién
de cumplimiento de la Norma de Reduccién de Desastres
Nimero Dos NRD-2
Plataforma SIPROCODE

(<
&) 5 5 3 For ..
° Para presentar el expediente de solicitud de evaluacion de cumplimiento de
9 la NRD-2, se debe tomar en cuenta lo siguiente:
L
(%]
% ¥ Todos los planos deben presentarse escaneados en formato PDF y alta
-8 resolucién, firmados, timbrados y sellados por un profesional competente
= con calidad de colegiado activo.
(7] * : 5 :
P No realizar montaje del timbre, sello y firma en los planos.
T
]
& ¥ Todos los planos deben tener tipografia legible y una escala adecuada de tal
\EE, manera que, permita visualizar la informacién para realizar la evaluacién de
S la NRD-2. No debe utilizar colores claros ni transparentes.
8
v>; ¥ El proceso de evaluacién de la NRD-2 en los proyectos, inicia siempre y cuando
g se cumpla con todos los requisitos.
'8 v Si alguna planta o elemento es tipica, se debe indicar en los planos
% correspondientes a que planta o elemento pertenece.
(%]
(] . -
= ¥ No se evaluaran fracciones, niveles o partes de un edificio (la evaluacion de la
o NRD-2 no se realiza de forma parcial).
(2]
S
o v Cuando se trate de ampliaciones o remodelaciones debe presentarse la
3 totalidad del inmueble incluyendo una propuesta de cumplimiento de la NRD-2.
5 Por ejemplo, cuando el proyecto se refiera a un segundo nivel, se debe presentar
] el primer nivel ya existente.
£
g v' Al techar las unicas areas libres con las que cuente un inmueble o complejo, se
5 debe presentar una propuesta de cumplimiento de la NRD-2 de la totalidad del
5 inmueble y verificar que la cantidad de salidas de emergencia permitan desfogar
Q la carga de ocupacién total.
[2J
o
§ v’ Se acepta un méximo de dos (2) correcciones en el proceso de evaluacién de la
o NRD-2.
a.

v' Las unidades gjecutoras (municipalidades) tendran un plazo maximo de 30 dias
calendario para subsanar correcciones, pasado este tiempo, el proyecto se
rechaza y se cierra el proceso.

"ﬂiﬂm EX il G i B Avenida Hincapié 21-72 zona 13, Guatemala, C.A. ila prevencién es tarea de 10d03!

Telefono: (502) 2296-9100




© OE LA p
& %,
s % | Secretarfa Ejecutiva _ ;
] . nac_lgra Nacional para CONRED |
la Reduccion de Desastres : >
%, % 1 T
4 TE “F EMALRA.

v" Si el proyecto no cumple, se rechaza y se cierra el proceso.

v' Las unidades ejecutoras (municipalidades) tendran un plazo maximo de 30 dias
calendario para completar los requisitos, pasado este tiempo, el proyecto se
rechaza y se cierra el proceso.

v No presentar informacién que no esté relacionada con la NRD-2, por
ejemplo: planos de cimentaciones, losas, drenajes, instalaciones o cualquier
otro aspecto constructivo.

v No presentar patentes de comercio, escrituras, o documentos similares.

¥ No presentar informacién relacionada a costos del proyecto.

Requisitos
1. Formulario de informacién para evaluacién de la NRD-2 disponible para su descarga
en www.conred.gob.gt/nrd-2/
2. Memoria descriptiva del proyecto que incluya:
a. Breve descripcién del proyecto.
b. Informacion sobre el lugar especifico donde se desarrollara el proyecto.
c. Detalles técnicos y especificos del proyecto, incluyendo el cumplimiento de la
NRD2.
3. Memoria fotografica del proyecto, modelo disponible en www.conred.gob.gt/nrd-2/
Fotos de elementos existentes:
v salidas
v puertas
v gradas
v rampas
v pasillos
v’ senalizacién
¥ jluminacion
v fachadas
v" colindancias y espacios abiertos
*Nota: Se debe referenciar la ubicacién de estos elementos en los planos.
Modelo disponible en www.conred.gob.gt/nrd
Heunos = X 'l G i B Avenida Hincapié 21-72 zona 13, Guatemala, C.A. ila prevencién es tarea de todos!

Telefono: (502) 2296-9100
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4. Plano de ubicacidn y localizacién.

a. Presentar los planos en hojas separadas.

b. Los planos deben indicar calles y colindancias.

c. Los planos NO deben incluir finca, libro y folio.
" 5. Plano de conjunto.
o a. Debe incluir todas las edificaciones existentes en el complejo.
S b. Deben identificar las rutas de evacuacién y los puntos de reunién.
g c. Debe presentarse con detalles, NO un croquis.
(%]
% 6. Plano(s) arquitecténicos en planta por nivel que contenga la siguiente informacién:
-8 a. Areas (en m2) por ambiente (achurar cada érea en funcién del uso de cada
= ambiente).
o b. Indicar el uso por ambiente.
% c. Indicar la carga de ocupacién por ambiente (calculada segtin la NRD-2)
b4 incluyendo su factor.
& d. Numerar las salidas de emergencia y rutas de evacuacion, incluyendo su
£ fluminacién (indicacién de lamparas de emergencia y medida de limenes).
% ¢. Identificar y numerar los tipos de puertas ubicadas en las salidas y rutas
5 de evacuacién, tomando en cuenta el abatimiento de estas.
> f. Numerar médulos de gradas y rampas utilizadas para la evacuacién.
o g. Especificar la sefalizacion de emergencia conforme a lo que establece la
S NRD-2.
g v dimensiones de las sefiales
S v ubicacién dentro del inmueble
o v forma
5 ¥ colores
K] ¥ simbologia
2 v material
o *Notas:
% e Las numeraciones de los elementos de este plano deben ser
= referenciadas en los planos de detalle.
@a ¢ Para no saturar el plano la informacién puede presentarse en planos
aE: diferentes.
‘: 7. Plano(s) acotado en planta por nivel que contenga la siguiente informacién:
S a. Cotas interiores por ambiente.
8-, b. Cotas de ancho de pasillo, corredores y de los trayectos de evacuacién.
S c. Cotas del ancho de puertas ubicadas en salidas de emergencia y rutas de
3 evacuacion.
o d. Cota de la diagonal mayor (en metros) de la planta o ambiente y cota de
= separacion entre las salidas de emergencia cuando sean 2 o mas salidas

de emergencia.
€. Nivel de piso terminado (NPT) a ambos lados de las puertas de salidas de
_f-mnosmw B X widE 2 B Avenida Hincapié 21-72 zona 13, Guatemalza, C.A. ila prevencién es tarea de todos!

Telefono: (502) 2296-9100
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emergencia y rutas de evacuacion.
f. Dimensiones de los descansos en puertas.
Cota de la longitud (en metros) del trayecto de evacuacién o ruta a seguir
(desde el punto mas lejano a la salida méas cercana).
8. Plano(s) de detalle de elementos de las rutas de evacuacién (planta, perfil y
elevacion con numeracién):
Puertas, gradas, rampas.
a. Medldas y parametros de la NRD2 en puertas:
ancho
/ alto
v' abatimiento
v herraje de emergencia
v' nivel de piso terminado en ambos lados de la puerta .g
c
b. Medidas y parametros de la NRD2 en gradas: §
v ancho o
v huella a
v' contrahuella Ke)
v ancho y longitud de descansos 2
v altura entre descansos c
v’ superficie antideslizante ‘.g
(o]
c. Medldas y parametros de la NRD2 en rampas: g
ancho 5
/ pendiente o
v ancho y longitud de descansos ';
v’ altura entre descansos c
¥ superficie antideslizante 78
(o]
d. Medidas y especificaciones en pasamanos (para gradas y/o rampas): é:i
altura 5
v longitud de extension en los extremos a
v forma en los extremos (curva completamente cerrada, %
terminacién en poste o anclado a la pared, segiin sea €l caso. No Re)
se admiten ganchos ni puntas abiertas) S
v ancho para las manos [
¥ separacién entre muro y pasamanos o
v dimension del patrén de la baranda por debajo L
¥ tipo de acabado (liso).
-ﬂm EXiBE 6 Avenida Hincapié 21-72 zona 13, Guatemala, C.A. ila prevencién es farea de todos!
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3 % Ministerio de Sl
® B Miguel Ax
o « , Cultura y Deportes Asturias
L TR bt
Yarempv
Guatemala, 28 de marzo de 2025
Oficio No. DIPLAMI-261-2025/MAMC/jams
Respetable Sefior Secretario:
Nimalaj rutzil wach alag, kinwiye’j utzilal xuquje’ tewchinik pa taq ri chak ronojel q'ij. (K'iche’).
Es un placer dirigirme a usted con un saludo cordial, desedndoles éxitos y bendiciones en
§ sus labores diarias.
3
o En atencién a los acuerdos sostenidos en el taller de la Mesa Técnica del Sistema
] Electronico para la Administracion de Procesos de Proyectos de Consejos de Desarrolio
'g -SIPROCODE-, llevado a cabo el 11 de febrero de 2025, en el cual se solicitd el envio de
s} los requisitos para la obtenciéon de avales y dictdmenes técnicos para proyectos de
— -
S Consejos de Desarrollo.
w = TN .. - . v -
© Por lo anterior, respetuosamente se hace entrega fisica y digital de la informacién solicitada
§ la cual contiene:
()
\EE, 1. Requisitos basicos para evaluacién de proyectos segun tipologia, concernientes al
S Ministerio de Cultura y Deportes.
© 2. Matriz de tiempos maximos y minimos de la gestién para evalua@n de Ia \[abrhdé&“ rior
,,>‘, Técnica. - :
)
c
]
9 Sin Otro particular y con muestra de alta consideracion
o
o Deferentemente,
3 ~
S)
5
5 Vo.Bo.
2 Licencizda ey ¥ Peporyeg
0 it o Livryr cfal cap M0 Ministeys
3 . Phescya conireras Siasioso Siama PR
qE’ _ ] Ministra de Cultura y Deportes
o Ministerio de Cultura y Deportes
o .
= - -
8 Licenciado
e Carlos Antonio Mendoza Alvarado
o Secretario de Planificacion y _
8 Programacién de la Presidencia ‘
a
Su Despacho
3 il HORA Lﬂﬂ\!O MBRE: Eﬁﬂ &
Cc. Archivo DIPLAMI l , 5 Eg
’}a l
Direccién de Planificacion y Modernizacién Institucional
7 av. 3-67 zona 2, Oficina 3, 3er nivel
Correo: direcciondeplanificacion@mecd.gob.gt
(\ Siguenos como Cultura y Deportes f X ([0)@ www.mcd.gob.gt
\




= < A i i

§ % Ministerio de A i

° « , Cultura \'4 Deportes 2022-2025
?

&, Ry . -
e RJQUlSlTOS BASICOS PARA EVALUAR SENSIBILIDAD ARQUEOLOGlCA EN
PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA VIAL

DEPARTAMENTO DE MONUMENTOS PREHISPANICOS Y COLONIALES

DOCUMENTOS REQUERIDOS

Solicitud dirigida al Director General de la Direccién General del Patrimonio
Cultural y Natural, firmada por la autoridad superior de |la entidad interesada.
Expediente del proyecto que se pretende realizar, que incluya:

a. Memoria descriptiva,

b. Planos de ubicacién/localizacién

¢. Planificacion completa del proyecto de infraestructura vial.

Todos los planos a escala legible, firmados, sellados y timbrados por profesional.
Copia certificada de todas la autorizaciones o instrumentos institucionales que

3. |correspondan, segun la ubicaciéon y categoria del proyecto (MARM, MICIVI,
municipalidades, entre otros) .

Los documentos deberan presentarse en original para el andlisis correspendiente

REQUISITOS BASICOS PARA EVALUAR SENSIBILIDAD ARQUEOLOGICA EN
PROYECTOS PARA LA CONSTRUCCION Y/O MODIFICACION DE
INMUEBLES, INFRAESTRUCTURA HIDRAULICA Y OTROS TRABAJOS QUE
ALTEREN SUBSUELO

DEPARTAMENTO DE MONUMENTOS PREHISPANICOS Y COLONIALES

DOCUMENTOS REQUERIDOS

Solicitud dirigida al Director General de la Direccion General del Patrimonio
Cultural y Natural, firmada por la autoridad superior de la entidad interesada.
Expediente del proyecto que se pretende realizar, que incluya:

a. Memoria descriptiva
2. b. Planos de ubicacién/localizacién

c. Planificacion del proyecto que incluya por lo menos planta, secciones y

cimentacion, a escala legible, firmado, sellado y timbrade por profesional.

Certificacion del Registro de Bienes Culturales, cuando el inmueble posea
3. | categoria patrimonial o se encuentre en Centro Histérico, Conjunto Histoérico o
cercano a sitios arqueolégicos.

Secretaria de Planificacién y Programacién de la Presidencia

Los documentos deberan presentarse en original para el analisis correspondiente

Direccién de Planificacién y Modernizacion Institucional
7 av. 3-67 zona 2, Oficina 3, 3er nivel

Correo: direcciondeplanificacion@mecd.gob.gt
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‘=" REQUISITOS BASICOS PARA EVALUAR PROYECTOS DE INVESTIGACION

ARQUEOLOGICA
ACUERDO MINISTERIAL 01-2012
DEPARTAMENTO DE MONUMENTOS PREHISPANICOS Y COLONIALES

DOCUMENTOS REQUERIDOS

Carta de solicitud dirigida al Director (a) de la Direccion General del Patrimonio

Cultural y Natural;

Documentaciéon del personal profesional, técnico, practicante y voluntarios,

siguiente:

- Documento Personal de Identificacién -DPI- o pasaporte del solicitante cuando

aplique, para nacionales o extranjeros, respectivamente;

- Curriculum vitae firmado y sellado para profesionales y firmado para técnicos,

practicantes y voluntarios;

- Fotografia a color;

- Titulo universitario, para personal profesional nacional y extranjero;

- Constancia de colegiado activo para nacionales y aval de la entidad académica

gue respalda el proyecto en caso de extranjeros;

2. |- Solvencia del Departamento de Monumentos Prehispanicos y Coloniales —

DEMOPRE-, para Director y Co-director del proyecto, nacicnales y extranjeros;

Finiquito de proyecto arqueoldgico, para personal profesional que no sean Director

o Co-director y para personal técnico y practicante; emitido por el Director del

proyecto arqueoldgico donde participé previamente;

- Certificacién de cursos aprobados emitido por universidad nacional o exiranjera,
para personal técnico y practicante;

- Constancia de aprobacién para realizar practicas, emitido por universidad
nacional o extranjera, para personal practicante;

- Carta de las funciones para personal voluntario, emitida por el Director del
proyecto arqueolégico:;

3. | Aval financiero de la institucién que asumira los costos del proyecto;

Propuesta de investigacién arqueolégica, incluyendo los siguientes aspectos:
Justificacién, objetivos, planteamiento tedrico, delimitacion geografica, métodos y
4. |técnicas, cronograma, organigrama, mapas, ubicacién y localizacién, listado del
personal que participara en el proyecto, modalidad, presupuesto, bibliografia, sede
del laboratorio y formulario de instrumento ambiental, cuande aplique;

Los documentos deberan presentarse a la Ventanilla Unica del Departamento de
Monumentos Prehispanicos y Coloniales en original, con dos copias de la propuesta en
fisico, asi como la versidn digital en archivo Word.

Direccion de Planificacion y Modernizacién Institucional
7 av. 3-67 zona 2, Oficina 3, 3er nivel

Correo: direcciondeplanificacion@mecd.gob.gt
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REQUISITOS BASICOS PARA EVALUAR PROYECTOS DE INSTALACIONES
DEPORTIVAS Y RECREATIVAS

(Canchas polideportivas, estadios, campos de fitbol, gimnasios, parques, entre otros)
DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA FISICA

DOCUMENTOS REQUERIDOS

Solicitud dirigida al Director General del Deporte y la Recreacién, firmada por la
autoridad superior de la entidad interesada.

Dos fotografias del terreno completo, en donde se observen sus colindancias;
una de norte a sur y otra de sur a norte.

3. | Una fotografia satelital con coordenadas geogréficas.

Plano de ubicacién tamafio oficio, a escala legible, firmado, sellado y timbrado
por profesional.

Plano de localizacion tamario oficio, a escala legible, firmado, sellado y timbrado
por profesional.

Estudios topograficos, de suelos, hidrogeoldgico, estructural, hidrosanitario y

8. |eléctrico, asi como cualquier otro que sea requerido (aplicaran dependiendo el
tipo de proyecto que se presente).

7. | Juego de planos (firmados, sellados y timbrados por profesional).

Cuadro de renglones y cantidades de trabajo, (no medidas GLOBALES) firmado,
sellado y timbrado por profesional.

9. | Especificaciones técnicas y especiales.

10. | Perfil del proyecto.

11. | Colegiado activo vigente, de los profesionales a cargo de la Planificacion.

12. | Presentar un disco con todos los planos en formato DWG.

Certificacion del acta de toma de posesion del cargo, de la autoridad superior de

13, la entidad solicitante.

14. | Fotocopia legalizada del DPI de la autoridad superior de la entidad solicitante.

Los documentos deberan presentarse en original y una copia, en folder tamafio oficio,
separando cada uno de los requisitos con una hoja en donde venga impreso el nombre
y pestafia para su facil ubicacion y revisién.

Secretaria de Planificacién y Programacién de la Presidencia

Direccién de Planificacién y Modernizacion Institucional
7 av. 3-67 zona 2, Oficina 3, 3er nivel

Correo: direcciondeplanificacion@mecd.gob.gt
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H 2 ' Ministerio de r—
. -, Cultura y Deportes sepens,
e, v
“argmp” ]
Nombre de la Entidad ' MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Viabilidad Técnica Viabilidad Administrativa
Nos TIPOLOGIA ESPECIE Tiempo en dias para la emision del | Tiempo en dias promedio para emision | OBSERVACIONES TIEMPOS RECOMENDADOS
Primera Segunda Tercera Primera Segunda Tercera i
Revision | Revision | Revision | Revisién _ Revisién | Revisién
UNICAMENTE PARA DETERMINAR SI SE
) ) . ) REQUIERE INVBTIG&QGDl: ARQIJE_OL:SGlCA P 7
3 Drenaje Sssnémas de aguas 0 DiAS 10 DiAS 5 Dias 5 DiAS 5 DiAs S DiAS E) NO, ) L ‘nec;s:ta . |cimensiones del ires sujetaa la
pluviales HABILES HABILES HABILES HABILES HABILES HABILES i6n se deberd
basar en el Acuerdo Ministerial 01-2012
UNICAMENTE PARA DETERMINAR I SE
REQUIERE INVESTIGACION ARQUEOLOGICA enandE A e e iy
3 Drensje Si5lema? de o 1q DiAS 19 Dins 5 DlAs 5 Dias 5DiAs 5DiAS O NO. . ‘De. nesﬁltar o | neiones aa dreacs it a b
alcantarillado sanitario |  HABILES HABILES HABILES HABILES HABILES HABILES sedebers |, S
basar en el Acuerdo Ministerial 01-2012
UNICAMENTE PARA DETERMINAR S SE
Sistemas de REQUIERE INVESTIGACION ARQUEOLOGICA .
i x r o z = Ty de de |as caracteristicas
_ |wotamiento deaguas | 10DiAS | 10DiAS 5 DiAS 5 DIAS 5DiAs spias  [ono. De necesitar Dy ey
3 Drenaje : A A R = g S = , dimensiones del drea sujeta a la
[residuales (plantasde | HABILES HABILES HABILES HABILES HABILES HABILES  |investigacion arqueoldgica, se debera i i
tratamiento) basar en el Acuerdo Ministerial 01-2012
UNICAMENTE PARA DETERMINAR SI SE g ;
; " . y ‘ z s Depende de las caracteristicasy
15 | estructurs |cales en srearal | 10008 | f00ias | spias | spis | spias 5DiAS  |REQUIERE INVESTIGACION ARQUEOLBGicA | #2002 *2 22 Pl -
ol o bl HABILES | HABILES | HABILES | MABILES | HASBILES | HABILES |oNO. De necesitar ey
[investigacion arqueciépica, se deberd basar
en el Acuerdo Ministerial 01-2012
UNICAMENTE PARA DETERMINAR S| SE s
. & g b 4 2 TEd 2 de las caracteristicas
e |l Gt w0Dias | 10Dias | soDias 5 Dias s DiAs 5DiAS  |REQUIERE INVESTIGACION ARQUEOLOGICA g;::si:::s o l:
2 s HABIES | MABILES | HABIES | HABILES | HABLES | HABLES [Owa. De necesitar L
investigacién arqueolégica, se debera basar
en el Acuerdo Ministerial 01-2012
UNICAMENTE PARA DETERMINAR S SE Mherere, SNE SN,
i e mf“?’"fw‘: Ipa'—" “l qooias | 10mias 5DiAs 5 Dias 5 DiAs 5DIAS  |REQUIERE INVESTIGACION ARQUEOLOGICA m::;::::m;:::
" e :p:':s Taedelenguds| ipwes | wiswes | whswes | wAswes | wAsuss | whswes [ono. De necesitar : o
i investigacian arqueolégica, se deberd basar
en el Acuerdo Ministerial 01-2012
UNICAMENTE PARA DETERMINAR S SE s
P I 100ias | topias | SDias | 5olas | sDiAS | 5DIAS |REQUIERE INVESTIGACIGN ARQUEOLOGICA ':;:;’g’i:::;‘:::‘::;‘:f;
MrESIUC | e oestructura para HABILES | HABILES | HABILES | MABILES | MABILES | HABILES |ONO. De nécesitar e
formacion supenior i d 0 se deberd basar -
|publica en el Acuerdo Ministerial 01-2012
Canchas
:f;i:m:;;ﬂs e | UNICAMENTE DETERMINAR LA VIABILIDAD
RO . DE CONTRUCCION DE CANCHAS. .
2 Infrasstructura |OtD0k gimnasias, ;‘:\;ﬁss :A'::’::S :AZ:E N/A N/A N/A | DEPORTIVAS Y RECREATIVAS: Cancjhas g::e"d'::::f:mmmm"
P, SrUmpuos deportivas y recreativas, campos de futbol,
que promueva el B .
parques.
|deporte no federado y
no escolar.
Infraestructura UNICAMENTE PARA DETERMINAR $1 SE . e,
% de fomento | Construccion y 10 Dias 10 DiAS 5 DiAS 5 Dias 5 DiAS 5DIAS  |REQUIERE INVESTIGACION ARQUEOLOGICA :;:2;::::2&:; S ::i:
para la equipamiento de HABILES HABILES HABILES HABILES HABILES HABILES [0 NO. De necesitar & T 5
produccion  |estanques para investigacion arquecldgica, se debera basar
actividades piscicolas en el Acuerda Ministerial 01-2012
Infraestructura UNICAMENTE PARA DETERMINAR S SE ) I
3 de fomento | Obras de captacion 10 DIAS 10 DIAS 5 DiAS 5 DIAS 5DiAS 5DiAS  |REQUIERE INVESTIGACION ARQUEOLOGICA ::””d_' del_:s -r“!:- _:r:::lz
1 parala  |2lmacenamientoy HABILES HABILES HABILES HABILES HABILES HABILES |O-NO. De necesitar N m."_smi:ﬁ =il
produccion | conduccion de agua it igacio quealogi deberd basar o el
para riega en el Acuerde Ministerial 01-2012
Introduccién y UNICAMENTE PARA DETERMINAR S| SE e i s
5 | dswibuconde 100ias | 10pias | spias 5 DiAs 5 DiAs SDIAS  |REQUIERE INVESTIGACION ARQUEOLGGICA dir::ﬁum 0 %
servicios de HABILES HABILES HABILES HABILES HABILES HABILES |ONO. De necesitar e gad;i =
agua potable |Sistemas de agua investigacion arqueoldgica, se deberd basar
potable en el Acuerdo Ministerial 01-2012
Introduccion y UNICAMENTE PARA DETERMINAR S SE 4 ¢
5 | disbucionde 10pias | 10DiAs | sDias 5 Dias s Dias 5DIAS  |REQUIERE INVESTIGACION ARQUEOLOGICA ::"“"'%:::::":r;u:u;:i’;
servicios de | Tangues de HABILES | HABILES | wABES | MABIES | MABIES | HABILES [ONO. De nacesitar o ”ﬂ‘f 5t =
2agua potable |al i investigacion arqueoldgica, se debera basar 2
cion de agua en el Acuerdo Ministerial 01-2012
tfoductiony UNICAMENTE PARA DETERMINAR 51 SE ke B e
= distribucién de | Tratamiento de agua 10 DiAS 10 DiAS 5 DiAs 5 DiAs 5 DiAs SDIAS  |REQUIERE INVESTIGACION ARQUEOLOGICA ‘_r::: e clres et
servicios de  |potable (plantas de HABILES HABILES HABILES HABILES HABILES HABILES O NO. De necesitar ;[: s
agua potable |tratamiento, sistemas investigacion arqueoldgica, se deberd basar =
de cloracion) en el Acuerdo Ministerial 01-2012
UNICAMENTE PARA DETERMINAR SI SE ol w o et
o i toiss | 100ias | spias | sols | spias | spias  [REQUIEREINVESTIGACION ARQUEDLOGIGA | S8Pence B B EIRHETE ¢ 2
Ampliacién o HABILES HABILES HABILES HABILES HABILES HABILES [ONO. De necesitar cién
mejoramiento de investigacion arqueolagica, se deberd basar fmvestig:
haspitales existentes en el Acuerdo Ministerial 01-2012
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