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Antecedentes

La Direccion de Programacion Sectorial y Territorial (DPST), de la Subsecretaria de
Planificacion y Programacion para el Desarrollo de SEGEPLAN, implemento en el
afio 2017 el Sistema de Planes Institucionales (SIPLAN) como una herramienta
informatica orientada a fortalecer los procesos de planificacion operativa
institucional. Su desarrollo respondi6 a la necesidad de contar con un sistema que
facilitara la programacion multianual y anual, permitiendo la vinculacién entre la
planificacion estratégica y operativa con la programacion presupuestaria, asi como
el seguimiento al cumplimiento de las metas fisicas y financieras de las instituciones
publicas.

En este contexto, mantener el uso del SIPLAN representa una oportunidad para
fortalecer y consolidar los procesos de planificacion institucional, asegurando la
continuidad, calidad y disponibilidad de la informacién relacionada con la
planificacion, programacion y seguimiento. Asimismo, su utilizacion permanente
contribuye al fortalecimiento de las capacidades técnicas de los usuarios, facilita la
toma de decisiones basada en informacion y favorece la adecuada articulacién de
los instrumentos de planificacién con la Gestion por Resultados. De esta manera,
se promueve la continuidad y sostenibilidad de una herramienta que constituye un
apoyo para la gestidon y seguimiento de la planificacion institucional.

Asimismo, la asistencia técnica y el acompanamiento que brinda la DPST
constituyen mecanismos importantes para asegurar la continuidad en el uso del
sistema, fortalecer las capacidades institucionales e impulsar la sostenibilidad y
mejora continua del SIPLAN.
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Introduccioén

Las municipalidades desempefian un papel fundamental en la implementacion de
las Prioridades Nacionales de Desarrollo (PND) y sus Metas Estratégicas de
Desarrollo (MED), mediante la prestacion de bienes y servicios orientados a mejorar
las condiciones de vida de la poblacion y atender las necesidades prioritarias de sus
territorios.

En este contexto, las municipalidades formulan y actualizan periédicamente sus
instrumentos de planificacion, entre ellos el Plan Operativo Multianual (POM) y el
Plan Operativo Anual (POA). Este proceso se desarrolla de manera sistematica,
partiendo del andlisis de los problemas de desarrollo que se busca transformar y de
las potencialidades que se pretende impulsar en el territorio. Asimismo, incorpora el
seguimiento y la evaluacion de los resultados previstos, en concordancia con la
planificacion estratégica institucional y territorial.

La programacion constituye la expresion operativa de la planificacion, al definir qué
se realizara, quién sera responsable, cuando se ejecutara y con qué recursos se
llevara a cabo, con el propdsito de alcanzar los objetivos establecidos en la
planificacion institucional y territorial, las politicas publicas y los referentes
nacionales, entre ellos el Plan Nacional de Desarrollo K’atun: Nuestra Guatemala
2032 y las Prioridades Nacionales de Desarrollo (PND).

En este sentido, la programacion desempefia una funcion estratégica dentro del
proceso de planificacion, ya que permite visualizar y organizar, de manera
multianual y anual, los bienes y servicios que cada municipalidad preve entregar a
la poblacion, facilitando su articulacion con los resultados de desarrollo y con los
recursos necesarios para su implementacion.

El SIPLAN GL (Sistema de Planificacion para Gobiernos Locales) es una
herramienta de informacion disefada para facilitar el registro, integracion y
seguimiento de la planificacién, programacion y ejecuciéon de las intervenciones
municipales. Asimismo, permite orientar y dar seguimiento a la gestiéon de los
servicios publicos en el marco de las competencias propias y delegadas de los
gobiernos locales.

A través del sistema se busca contribuir al cumplimiento de los Resultados
Estratégicos (RE) definidos en los diferentes horizontes de planificacion, asi como
a las Prioridades Nacionales de Desarrollo (PND) y a las metas establecidas en la
Politica General de Gobierno vigente. El SIPLAN GL tiene como unidades de
analisis a las 340 municipalidades del pais, promoviendo ademas la articulacién de
esfuerzos con otras entidades del Estado para contribuir a la atencion integral de
las necesidades de la poblacion.
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El presente Guia para la formulacion del Plan Operativo Multianual (POM) y Plan
Operativo Anual (POA) tiene como objetivo orientar a los usuarios en el proceso de
formulacion y registro de la planificacion operativa municipal, proporcionando los
lineamientos y criterios necesarios para su adecuada elaboracion.

Es importante sefialar que el presente Guia POM y POA es un documento
complementario al SIPLAN GL. Ambos instrumentos deben utilizarse de manera
articulada: el Guia POM y POA proporciona las orientaciones, criterios y pasos
metodoldgicos para la formulacién de la programacion, mientras que el SIPLAN GL
constituye la herramienta tecnoldégica mediante la cual se registra, organiza y
gestiona la informacién correspondiente. Por lo tanto, la consulta y aplicacion de las
orientaciones contenidas en esta guia facilitara el adecuado registro de la
informacion en el sistema.

Para facilitar su consulta y aplicacion, el contenido del manual se estructura en las
siguientes seis secciones:

Etapa preparatoria.

Registro de periodo.

Vinculacion a Resultados y seleccidon de productos.
Creacién y programacion de intervenciones multianuales.
Programacién del Plan Operativo Anual (POA).
Generacion de reportes y Carga de Documentos.
Reinicio de contrasena.

Noobkhwh =

La estructura propuesta permite acompanar al usuario de manera secuencial
durante el proceso de formulacién y registro del POM y POA, desde las actividades
preparatorias hasta la generacion de los reportes correspondientes.
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Seccion 1. Etapa Preparatoria

Esta seccion comprende las actividades previas necesarias para iniciar el registro
de la planificacion en SIPLAN GL, incluyendo la revision y preparacion de la
informacion que servira de base para la formulacién del POM y POA.

1.1 Acceso al portal Version capacitacion

El usuario designado para realizar el proceso de ingreso de informacion, puede
realizar ejercicios para familiarizarse con el uso del SIPLAN GL, ingresando a la
siguiente direccion electronica:
https://siplangl.segeplan.gob.gt/siplangl CAPA/Login.aspx , el usuario para el
ingreso a la version capacitacion es SIPLAN, y la contrasefa es 2026SOPORt3-

1.2 Acceso al portal

El usuario designado para realizar el registro de la informacion correspondiente al
POM y al POA debera ingresar a la siguiente direccion electrénica: (se sugiere
utilizar  los navegadores: Google Chrome o Mozilla Firefox)
https://siplangl.segeplan.gob.gt/siplangl/Login.aspx

llustracién 1: Acceso al SIPLAN GL

€ > ¢ (@ hﬂps://sip\ang\.segep\an‘gob.gt/siplang\fLog\n.aspx| ) g &

Gmail Imagenes [

Google

(-
fa

Q Buscar en Google o escribir una URL

Fuente: SIPLAN GL
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Seccién 2. Registro de periodo

En esta seccion se describen los pasos necesarios para ingresar a la sesion del
sistema y crear el periodo de planificacion que sera utilizado para el proceso de
actualizacion de productos. El objetivo es configurar y dejar habilitado el periodo
correspondiente, de manera que las municipalidades puedan continuar con la
actualizacion de los productos planificados de acuerdo con el periodo de
planificacion seleccionado.

2.1 Acceso al SIPLAN GL

Al acceder al SIPLAN GL, se desplegara la ventana de inicio. En ella, el usuario
debera ingresar el nombre de usuario en el punto 1 y contrasefa en el punto 2,
posteriormente, debera hacer clic al boton “ingresar” para acceder al SIPLAN GL.

llustracién 2:Ingreso de usuario y contrasefia

-=>

SN LA Sistema de Planes SRR .. |

Gobiernos Locales

Iniciar Sesion

® ¥y Presidencia -2026-

Fuente: SIPLAN GL

Ingresados el usuario y contrasefa, el SIPLAN GL desplegara una ventana
emergente que contiene informacion sobre las fechas en las que el modulo de
ejecucion estara habilitado para el registro de la informacion correspondiente al
cuatrimestre respectivo. (ver ilustracion 3).
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llustracién 3: Informacién de apertura del SIPLAN GL

Informes
cuatrimestrales
026

Fuente: SIPLAN GL

Para continuar con el proceso, cierre la ventana emergente informativa que contiene
las fechas de habilitacion del médulo de ejecucion para el registro de la informacién

Las fechas en las que el médulo de ejecucion estard disponible para el ingreso

¥

1 informe Cualrimestral 2026: Del martes. 5
del afio 2025 y se dispondra de los siguentes 5 dies habiles para entregar ol
oficio dande conste & ingreso de ls informacien,

I Informe Cuatrimestral 2026: Del lunes 11 de mayo ol hines 7 de

1t
sepbembre 2028 y se dispondré de los siguientes 5 diss habiles para
entregar el oficio Gonde conste ef ingreso de la informacicn.

0 Informe Cu 2026: Del martes 8 de sepiembre 2026
ol lunes 11 de enero 2027 y se dispondra de los sigulentes 5 dias hadiles
para eriregar el oficio donde conste ef ingreso de fa informacicn 4

correspondiente al cuatrimestre respectivo.

2.2 Seleccioéon del moédulo

El SIPLAN GL esta conformado por cuatro modulos: Catalogos, Planificacion
Multianual, Modificacibn de metas fisicas y financieras, y Ejecucion del Plan
Operativo Anual (Ver ilustracion 4). El médulo de catalogo, es el que administra los

resultados a nivel de municipio.

llustracion 4: Modulos disponibles de -SIPLAN GL-

Sistema de Planes

Gobiernos Locales

¥ financiera:

Fuente: SIPLAN GL
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En la parte superior derecha de la pantalla se visualiza el boton “Creacion de
usuario”, el cual proporciona informacion sobre el procedimiento para la creacién
y gestion de usuarios.

Asimismo, se encuentra disponible el boton “Ayuda”, que despliega un menu con
acceso a los manuales de formulacion del POM y POA'y ejecucion del POA.

Para ingresar al modulo de planificacion multianual haga clic sobre icono como se
muestra en la ilustracion 5.

llustracion 5: Médulo de Planificacion Multianual

P
SEGEPLAN

Sistema de Planes

Gobiernos Locales

® @

Planificacion Multianual | Modificackin de metas fisicas y financieras  Ejecucion Plan Operativa Anual

© Secretaria e Planificacion y Programacion de ls Presidencia -2026-

Fuente: SIPLAN GL

2.3 Médulo planificacion multianual

En este modulo se realiza el registro de la Planificacion Multianual. Para ello,
seleccione el periodo de cinco afios correspondiente a programar y posteriormente
la Planificacion Anual. ElI nombre de la municipalidad se asigna automaticamente
cuando se vincula el usuario por el sistema; por consiguiente, unicamente debera
hacer clic en el botdon “aceptar” para continuar. Ver ilustracion 6.
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llustracion 6: Asignacion del periodo POM a Programar

Planificacién MultiAnual

Fuente: SIPLAN GL

Es importante destacar que, al seleccionar un nuevo periodo a programar, SIPLAN
GL migra automaticamente la informacién registrada en la programacion del periodo
anterior (N-1); por lo tanto, es necesario revisar y actualizar aquellos registros que
presenten modificaciones.

Para crear el nuevo periodo a programar, el médulo muestra la pantalla presentada
en lailustracion 7, en la cual se visualizan seis botones identificados con diferentes
colores, asi como la temporalidad de los afios programados y el nombre de la
municipalidad.

llustracién 7: Nuevo periodo

Planificacién MultiAnual

2027 - 2031

Mumicipalidad:

Fuente: SIPLAN GL
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La pantalla presentada corresponde a la pantalla principal. En el punto 1, en el botén
“Nuevo”, punto 2 seleccionar el periodo. Para iniciar el proceso de registro, en el
punto 3, haga clic en el boton “Guardar”.

2.4 Programar nuevo POM

La pantalla presentada en la ilustracién 8, corresponde a la ventana de creacion del
periodo de programacion. En ella, el usuario debera seleccionar el periodo y el
nombre de la municipalidad; posteriormente, debera presionar el boton “aceptar”.

llustracion 8: Programacion POM 2027-2031

=
Planificacién MultiAnual

Perioda.

Mumicipalidad:

(e ) @ .

Fuente: SIPLAN GL

Al finalizar el proceso y guardar el periodo, se mostrara una ventana que indica el
nombre de la municipalidad y el periodo creado.
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llustracién 9: Nueva planificaciéon multianual

=
SEGEPLAN

Sistema de Planes

Gobiernos Locales

mmmmm

Fuente: SIPLAN GL

2.5 Catalogo de productos

Para acceder al catdlogo de productos estandarizados, haga clic en el botén
“Catalogo de productos”; de manera automatica SIPLAN GL generara un archivo
en formato Excel que contiene los productos disponibles, como se muestra en la
ilustraciéon 10. Este catalogo es utilizado por la municipalidad para realizar la
vinculacion de sus intervenciones con los productos institucionales, asi como
aquellos relacionados con sus competencias propias.

llustracion 10: Catalogo de Productos
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Fuente: SIPLAN GL
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2.6 Registro de parte narrativa

2.6.1 Validacioén para registro de la parte narrativa

Para continuar con el registro y la creacion de productos e intervenciones, el
SIPLAN GL solicitara completar el apartado narrativo. En caso de que el usuario
haga clic en el boton “Agregar”, “Actualizar’ o “Programar POA”, sin haber
completado dicha seccion, el SIPLAN GL mostrara un mensaje emergente con la
siguiente notificacion: "Debe completar la parte narrativa del POM". Como se

muestra en la imagen 11.

llustracion 11: Mensaje emergente botén agregar
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Fuente: SIPLAN GL

2.6.2 Registro de la parte narrativa

Para el inicio del registro de la parte narrativa el usuario debera darle clic al botén

“Parte narrativa” como se muestra en la siguiente ilustracion.

llustracion 12: Parte narrativa
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Fuente: SIPLAN GL

Secretana de Planificacion y Programacion de \a Presidencia —



2.7 Registro de los campos parte narrativa

Previo al registro de la informacién, el usuario debe disponer de los siguientes
insumos: siglas y acronimos, introduccion, vinculacion del POM y del POA con el
marco institucional y nacional, contenido técnico del POM, y productos e
intervenciones programados. Es importante sefalar que el indice sera generado
automaticamente por SIPLAN GL al concluir el proceso de registro y generar dicho

documento.
llustracion 13: Registro de la parte narrativa |
e -
SEGEPLAN Sistema de Planes

Gobiernos Locales
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Fuente: SIPLAN GL

llustracién 14: Registro de la parte narrativa Il
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Seccidn 3. Vinculacion a Resultados y Selecciéon de Productos

Esta seccion presenta el procedimiento para crear y programar las intervenciones
que integraran el POM, estableciendo las metas fisicas y financieras previstas para
los afios que comprende el periodo multianual.

3.1 Vinculacioén planificacion multianual

Al darle clic el boton “agregar” se despliega la ventana “Planificacion Multianual”,
donde la vinculacion de la produccion municipal debera realizarse conforme a los
criterios establecidos en el catalogo de productos.

llustracion 15: Ingreso de informacién multianual

SEGEPLAN Sistema de Planes = -
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Fuente: SIPLAN GL

3.2 Vinculacién directa con producto

Para la seleccion del producto, el usuario debera ubicarse en el apartado “Producto”
y hacer clic sobre este campo para desplegar el listado de productos disponibles.
En caso de requerir una busqueda mas rapida, podra utilizar una palabra clave para
filtrar el producto, la cual debera ingresarse en el mismo apartado, como se muestra
en la ilustracion 16.
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llustracién 16: Vinculacién de producto

PLANIFICACION MULTIANUAL
Prioedad Nacon de Dassrrollo Meta Estratégica de Desarrolo (MED)

Fuente: SIPLAN GL

llustracion 17: Vinculacién de Estratégica

PLANIFICACION MULTIANUAL

Fuente: SIPLAN GL

Al seleccionar el producto, SIPLAN GL asociara automaticamente la informacion
correspondiente a la vinculacion con el Eje K'atun: Nuestra Guatemala 2032,
Prioridades Nacionales de Desarrollo (PND), Metras Estratégicas de Desarrollo
(MED), Resultado Estratégico o Resultado Institucional, Eje de la Politica General
de Gobierno (PGG), competencia y unidad de medida definidos para dicho producto.
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3.3 Resultado municipal

La pantalla presentada en la ilustracion 18 corresponde a la ventana de seleccidn
de resultados municipales. En ella, el usuario debera seleccionar una de las tres
opciones disponibles: “Resultado PDM-OT”, “Programa PDM” o “Sin resultado”; de
acuerdo con la opcion seleccionada, se habilitara el paso 2 para continuar con el
proceso.

llustracion 18: Vinculacién a resultado municipal

PLANIFICACION MULTIANUAL

Prioridad Nacional de Desarrallo Heta Estratigica de Desarrallo (MEDS)
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Fuente: SIPLAN GL

Si la seleccion corresponde a:

e “Resultado PDM-OT", se desplegaran los resultados consignados por la
municipalidad en su Plan de Desarrollo Municipal y Ordenamiento Territorial.
Ver ilustracion 18.

e “Programa PDM”, el usuario debera redactar el resultado municipal, en el
espacio correspondiente al “Programa PDM”, de acuerdo a los criterios
establecidos: ¢ Quiénes?, ; Cual es el cambio? s En qué?, ; Qué magnitud? y
la ¢ Temporalidad? Ver ilustracion 19.

e “Sin resultado”, el usuario debera seleccionar esta opcion cuando la
intervencién no se encuentre vinculada a un resultado municipal definido en
el PDM-OT o PDM.

Nota: En caso de identificar alguna inconsistencia en los resultados del PDM-OT, el

usuario debera notificar al Especialista en Planificacion y Ordenamiento Territorial
de la Delegacion Departamental correspondiente, mediante un correo electronico.
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llustracién 19: Tipos de Resultados Municipales

Resultado PDMOT
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Programa PDM
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Fuente: SIPLAN GL

3.4 Resultado PEI

El siguiente resultado corresponde a “Resultado PEI”. En este apartado, el usuario
podra seleccionar un resultado previamente registrado; de no existir, debera darle
clic al boton “+”, el cual desplegara una ventana emergente para registrar la
informacion requerida en los siguientes campos: ¢ Temporalidad?, ;Cual es el
Cambio (+ -) ?, ¢La magnitud?, ;Qué se quiere cambiar?, ;Quiénes?, ;Donde?,
municipio, linea base, meta.

Una vez completada la informacién solicitada, el usuario debera darle clic al boton
“Guardar”. El resultado registrado quedara disponible en la lista desplegable de
“‘Resultado PEI”, donde podra ser seleccionado para continuar con el proceso. Ver
ilustraciones 19 y 20.

Nota:
Verifigue que el Resultado PEIl esté redactado de manera clara, medible y
coherente. Evite redacciones ambiguas como:

“Para el afio 2029, incrementar 16.5 acceso a agua potable hogares Mazatenango
69.89 2018 a 86.39 2029.”

Redaccion sugerida:

“Para el afio 2029, se ha incrementado al 86.39 % el acceso de hogares a agua para
consumo humano en el municipio de Mazatenango (de 69.89 % en 2018 a 86.39 %
en 2029).”
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llustracion 20: Resultado PEI
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Fuente: SIPLAN GL

llustracion 21: Registro de Resultados PEI
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Para el afio 2029, incrementar 12.5, el acceso a los servicios de salud en las personas de mazatenango en el municipio de Jalapa 69.89 2018 a 86.39 2029

(T ©

Fuente: SIPLAN GL

3.5 Problematica y potencialidades

Cada municipalidad debera seleccionar una problematica o una potencialidad
priorizada, de acuerdo a lo establecido en el Plan de Desarrollo Municipal y
Ordenamiento Territorial (PDM-OT). Esta seleccidén permitira orientar los productos
e intervenciones programados hacia la atencion de las necesidades de la poblacién.
En este sentido, SIPLAN GL unicamente permite seleccionar una de las dos
opciones disponibles: “Problematica” o “Potencialidad”, tal como se muestra en la

llustracion 22.
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llustracion 22: Registro de la problematicas o potencialidades

PLANIFICACION MULTIANUAL
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Fuente: SIPLAN GL

3.6 Eje estratégico PGG

La vinculacion con la Politica General de Gobierno 2024-2028, se asigna de manera
automatica al momento de asociar el producto, por lo que el usuario unicamente
verificara que este de forma correcta. Ver ilustracion 23.

llustracion 23: Vinculacion al eje de la PGG

PLANIFICACION MULTIANUAL
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Fuente: SIPLAN GL
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3.7 Programacion de metas fisicas multianuales

La meta fisica multianual del producto el usuario debera registrarlas para el periodo
multianual vigente; en cuanto a la meta financiera multianual del producto, esta se
ingresara al momento de registrar la informacion correspondiente a las
intervenciones que seran implementadas durante el periodo multianual en el
municipio. Ver ilustracion 23.

llustracion 24: Registro multianual de metas fisicas del producto
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Fuente: SIPLAN GL

3.8 Actualizar

El boton “Actualizar”, permite editar nuevamente la informacion registrada en el
POM vy realizar las modificaciones o correcciones necesarias en cualquiera de las
ventanas que conforman la planificacion multianual. Ver ilustracién 24.

Nota: El proceso anterior que inicia con la vinculacién al eje K’atun y finaliza con la
acciéon de “Guardar” realizarlo para cada producto que comprenda la programacion
municipal.
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llustracion 25: Accion de actualizar la informacion
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3.9 Poblacién

A cada producto debera asignarsele la poblacion a beneficiar, para ello, el usuario
debera seleccionar al botdén “Poblacién”.

Como se observa en la ilustraciéon 26 “Asignar Poblacién”, el usuario debera
completar los siguientes campos:

e “Descripcion Poblacion”, corresponde a la descripcion general de la
poblacion del municipio.

e “Poblacion Objetivo”, corresponde a un conjunto de individuos, colectivos,
aspectos del medio socio - econdmico o el ambiente, identificables por sus
caracteristicas internas o externas que puede presentar el problema de
desarrollo o uno de los factores causales.

e “Poblacion elegible”, corresponde al conjunto de individuos, colectivos, del
medio socio - econémico o el ambiente identificable por sus caracteristicas
internas o externas, es considerada elegible para recibir el producto, en el
periodo de tiempo determinado y sufrira el cambio esperado (beneficiarios).
La poblacién elegible es una parte de la poblacion objetivo.

e “Area urbana”, registrar la poblacién elegible que por su posicién geografica
pertenece a esta.

e “Area Rural’, registrar la poblacién elegible que por su posicién geogréafica
pertenece a esta.

e Finalmente, debera darle clic al botén “Aceptar”, para guardar la informacion
registrada.

Nota: Este procedimiento debe realizarse para cada producto.
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llustracion 26: Asignar poblacion

Fuente: SIPLAN GL

Seccidn 4. Creacién y Programacion de Intervenciones Multianual

Esta seccion describe el procedimiento para trasladar y detallar la programacion
correspondiente al ejercicio fiscal, mediante el establecimiento de las metas fisicas
y financieras de las intervenciones previstas para el ano.

Para crear y programar intervenciones el usuario debera posicionar el cursor en la
flecha ubicada en el extremo izquierdo del resultado municipal. Al realizar esta
accion, el resultado seleccionado se resaltara en color amarillo.

4.1 Creacién de intervenciones y su vinculacion a productos

Seleccionar la opcion para el despliegue de la informacion y a continuacion,
seleccionar el botéon “Agregar” para empezar con la programacion de
intervenciones. Ver ilustracion 27.
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llustracion 27: Creacion de intervenciones y su vinculacion a productos
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Fuente: SIPLAN GL
Se desplegara una ventana emergente “Nueva Intervencién”, como se muestra en

la ilustracion 28, donde el usuario debera completar la informacion solicitada:

e En el punto 1, seleccione si tiene cédigo SNIP.

e En el punto 2, seleccione el tipo de intervencion.

e En el punto 3, seleccione de la lista desplegable el nombre del proyecto o
actividad, previamente cargados desde el SNIP.

e En el punto 4, la informacion del codigo SNIP, unidad de medida y nombre
del proyecto o actividad, SIPLAN GL los cargara de forma automatica.

e En el punto 5, seleccione “Guardar”, para registrar la nueva intervencion.
llustracién 28: Creacién de nueva intervencion
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Fuente: SIPLAN GL
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Para las intervenciones que no tienen cddigo SNIP se procede con:

En el punto 1, seleccione que “no” tiene codigo SNIP.

En el punto 2, seleccione el tipo de intervencién.

En el punto 3, seleccione la unidad de medida.

En el punto 4, redactar la idea de proyecto considerando los 3 elementos del
SNIP (Objeto, Proceso y Localizacién).

e En el punto 5, seleccione “Guardar”, para almacenar la nueva intervencion.

llustracion 29: Creacion de idea de proyecto

NUEVA INTERVENCION

Fuente: SIPLAN GL

4.2 Programar meta fisica y financiera de intervenciones

La programacion de intervenciones, se realiza al posicionar el cursor sobre el
icono del lapiz, desplegara una ventana emergente como se observa en la
ilustracién 28, donde el usuario realizara lo siguiente:

e En el punto 1, habilitar la intervencion.
e En el punto 2, agregar meta fisica.

e En el punto 3, se heredara la unidad de medida seleccionada en la ventana
anterior.

e En el punto 4, agregar las metas financieras
e punto 5, seleccione “Guardar”.

Este procedimiento debera realizarse para cada afio a programar.
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llustracion 30: Programar meta fisica y financiera de intervenciones
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Fuente: SIPLAN GL
4.3 Gastos operativos

Seleccione el punto 1 que corresponde a “Gastos Operativos” al darle clic, se
visualizara la ventana para agregar el producto “Direccion y Coordinacion” de la
municipalidad. En el punto 2, darle clic a “Guardar” (pagos por actividades
centrales, estas no estan vinculadas a los resultados). Ver ilustraciéon 31.

llustracion 31: Gastos operativos de la Municipalidad

DIRECCION Y COORDINACION

Fuente: SIPLAN GL

En el punto 1, seleccione el icono lapiz, en el punto 2 programar las metas fisicas,
en el punto 3, agregar las metas financieras posteriormente darle clic al botén
“Guardar”. Como se observa en la ilustracion 32.
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llustracion 32: Metas fisicas y financieras de Gastos Operativos
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Fuente: SIPLAN GL

Seccion 5. Programacioén del Plan Operativo Anual

Esta seccion describe el procedimiento para trasladar y detallar la programacion
correspondiente al ejercicio fiscal, mediante el establecimiento de las metas fisicas
y financieras de las intervenciones previstas para el ano.

5.1 Programacién POA

Para realizar el procedimiento de programacion del POA, el usuario debera
seleccionar, en el punto 1, el periodo correspondiente a la municipalidad.
Posteriormente, en el punto 2, debera hacer clic en el botdon "Programacién POA".
Al seleccionar esta opcion, se desplegara la ventana mostrada en la ilustracion 33.

llustracion 33: Programacion de POA
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Fuente: SIPLAN GL
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El usuario debera seleccionar el periodo de anos correspondiente al POM, el
nombre de la municipalidad y el afio en el que se programaran las intervenciones
del POA. Posteriormente, debera seleccionar el botdén “Aceptar” para continuar con
el proceso. Ver ilustracion 34.

llustracion 34: Seleccionar periodo y afio del POA

CONSULTA POA

Fuente: SIPLAN GL

5.2 Registro de fuentes de financiamiento

Para el registro de la fuente de financiamiento es indispensable ubicarse en el
POA a programar. Debera seleccionar el boton “Fuentes de financiamiento”.

llustracion 35: Registro de fuentes de financiamiento
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Fuente: SIPLAN GL

En el punto 1; el usuario debera de registrar los montos disponibles para cada fuente
de financiamiento. En el punto 2 y 3, el sistema realizara el calculo automatico de
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los montos destinados a inversidén y funcionamiento. Finalmente, en el punto 5,
seleccionar el boton “Guardar”, para registrar la informacion.

llustracion 36: Registro de fuente de financiamiento a nivel municipal
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Fuente: SIPLAN GL

Si al realizar el registro de las fuentes de financiamiento se ingresan mas montos
de metas financieras que lo programado en el POA, SIPLAN GL realizara una
advertencia mediante de un mensaje emergente, como se muestra en la ilustracién
37.

llustraciéon 37: Advertencia de superacion de lo programado
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META FINANCIERA TOTAL es menor que la meta por afio.
Meta: 310,000.00, programado: 0.00

Fuente: SIPLAN GL
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5.3 Seleccion de productos del POA

Al selecciona el punto 1, SIPLAN GL despliega los productos registraron en el POM,
incluidas las metas fisicas y financieras registradas en el primer afio del POM,
posteriormente en el punto 2, se despliega los proyectos que fueron cargados, esto
se puede ver ilustracion 38.

llustracién 38: Seleccién de productos
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Fuente: SIPLAN GL

5.4 Asignacion de metas fisicas y financieras por cuatrimestre

Para realizar la programacion de metas por cuatrimestre, el usuario posicionar el
cursor sobre el icono de lapiz ubicado en el extremo izquierdo de cada fila, al
seleccionar en dicha opcion se desplegara la ventana mostrada en la ilustracién 37.

llustracion 39: Ingreso de metas fisicas y financieras por cuatrimestres
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Fuente: SIPLAN GL
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Posteriormente, se procede a realizar el registro de las metas fisicas y financieras
correspondientes a cada uno de los cuatrimestres. Este proceso se debera repetir
para cada uno de los proyectos o actividades que se programaran, como se indica
en la ilustracion 40.

Nota: por cada intervencion registrada realizar este procedimiento.

llustracion 40: Asignacién de metas fisicas y financieras de forma cuatrimestral
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Fuente: SIPLAN GL

Al seleccionar el icono del lapicero correspondiente a la intervencion, se habilitan
los cuatrimestres del POA. En esta seccidn se registran las metas fisicas para cada
cuatrimestre, como se muestra en los puntos del 1 al 3. Posteriormente, se hace clic
en el icono "Check" para guardar la informacion.

Una vez finalizada la programacioén cuatrimestral de todas las intervenciones, la
informacion quedara registrada y se dara por concluido el proceso de programacion
anual de los proyectos. Es importante sefialar que la sumatoria de las metas
financieras se calcula de forma automatica por SIPLAN GL; por lo tanto, el usuario
unicamente debe verificar que los totales coincidan con la programaciéon anual
establecida.

Nota: El procedimiento descrito debera realizarse para cada una de las
intervenciones registradas en SIPLAN GL.

5.5 Elaboracion de indicadores

Para la formulacion de los indicadores, es indispensable que la informacion
correspondiente a los productos e intervenciones se encuentre registrada
previamente en el POM como en el POA. Asimismo, es importante sefalar que la
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creacion de indicadores aplica unicamente para los productos asociados a
competencias propias de la municipalidad.

Para este proceso, el usuario dispondra unicamente de los ficheros habilitados en
SIPLAN GL, como se muestra en la ilustracion 41, especificamente en el punto 1.

llustracion 41: Elaboracion de indicadores

SEGEPLAN Sistema de Planes
Bttt Gobiernos Locales
IMUNICIPALIDAD DE CABANAS Programacién 2027 c B -

COMPETENCIA PRGOUCTO UNIDAD O MEDIDA | META FiSICA META FINANCIERA | RESUATADG PEL Indicadse

» DELEGADA Parsora ® Qi88,765.72 Para ol 2

Parsons L] Qn1800.00

Metrn cudrado. 1250 aQuss,oss )

o
Metro cusdrado 4000 e ¥

hectares . Q7

Fuente: SIPLAN GL

Al seleccionar el botén “ficha”, se desplegara la ventana que se muestra en la
ilustracion 42. En esta seccion, la informacion registrada en la formulacion del POM
y POA se cargara automaticamente; por lo que, el usuario Unicamente debe
completar los campos siguientes:

Punto 1: Linea base.

Punto 2: Datos absolutos.

Punto 3: Poblacion universo.

Punto 4: La desagregacion de cuatrimestres considerando que es del
indicador. (El porcentaje indicado debajo de cada cuatrimestre corresponde
a la desagregacion de avance para el porcentaje de meta fisica programada.)

Una vez completados los datos requeridos, en el punto 4 se debera seleccionar el
botdén "Guardar ficha" para registrar la informacion.

Nota: Los indicadores se elaboraran unicamente para el Plan Operativo Anual
correspondiente.
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llustracion 42: Registro de informacion de indicadores

FICHA DE INDICADOR DE PRODUCTO

Mambre dol indicador (peoducta) Total meta financiera amial (e
Arears con ordenamiento vial 855,000.40

Fuente: SIPLAN GL

Al seleccionar el botén “Guardar ficha”, se mostrara una ventana del resumen de
los indicadores registrados. Este procedimiento debe de repetirse para cada uno de
los indicadores asociados a productos de competencia propia.

5.5.1 Resumen de indicadores

En el punto 1, en el boton “Indicadores”, se mostrara la ventana de indicadores
con un estado de ficha que muestra si el indicador esta completo.

llustracion 43: Resumen de indicadores

FICHAS DE INDICADORES (PRODUCTOS PROPIOS)

Registe & fichs de indicador parz 3 prodocts de competencia propG. .
unidod de medida | Meta fsics | Estads ficha

Hetro cuadrads 1280
Metro cuadrade

I ectarea
Documents

Famita

Famita

Famika

:
(R RIILlE

{

Fuente: SIPLAN GL
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Seccion 6. Generacion de Reportes y Carga del Documentos

Esta seccidn presenta las opciones disponibles para generar y consultar reportes a
partir de la informacion registrada en SIPLAN GL, facilitando su revisién y
verificacion durante el proceso de formulacion del POM y POA.

6.1 Generacién de reportes

Una vez finalizado el registro de la Planificacion Operativa Multianual (POM) y Anual
(POA), el usuario podra generar los reportes correspondientes. Ver ilustracion 44.

Para ello, en el punto 1, seleccionara el boton "Reportes”, el cual desplegara un
menu emergente. En dicho menu, como se muestra en el punto 2, se encontraran
disponibles las opciones para generar los reportes siguientes en formato PDF y
Exel:

Planificacion Multianual (Excel). Ver ilustracion 45
Planificacion Anual (Excel). Ver ilustracion 46
Planificacion Multianual y Anual (pdf). Ver ilustracion 47

Nota: Estos reportes son los que se integraran en el apartado de documentos

con la firma del alcalde.
llustracion 44: Generacion de reporte

-
SEGEPLAN

MUNICIPALIDAD DE CABANAS Programacion 2027

COMPETENCIA | PRODUCTD UNIDAD DE MEDIDA | META FISICA

Sistema de Planes

Gobiernos Local

Fuente: SIPLAN
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llustracién 45: planificacion multianual de productos
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Fuente: SIPLAN

llustracion 46: Generacion de POA
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llustracion 47: Reporte POM narrativo

Programacion Multianual 2027-2031
Programacién Anual 2027
Municipalidad de Cabafas

Introduccion

El Estado de Guatemala, a través de sus instituciones y en inacién con los distintos sectores que
conforman la sociedad, tiene la responsabilidad de orientar sus acciones hacia el cumplimiento de las
Prioridades Nacionales de Desarrollo y de los lineamientos establecidos en el Plan Nacional de
Desarrollo K'atun: Nuestra Guatemala 2032, como instrumento rector de la planificacion de largo plazo
del pais. Este marco estratégico constituye |a base para la articulacion de las politicas publicas, la
asignacion de recursos y la cién de inter iones orit a mejorar las condiciones de
vida de la poblacion y reducir las brechas territori sociales y omi

En este contexto, adquieren especial relevancia los Planes Estratégicos Institucionales, los cuales
permiten vincular las politicas publicas vigentes con una vision integral y prospectiva del desarrollo,
mediante la formulacion coordinada de politicas, planes, programas y proyectos. Como parte de este
sistema de planificacin, los Planes Operativos Multianuales (POM) y los Planes Operativos Anuales
(POA) ¢ ir fur para la gestion publica, ya que traducen los objetivos
estratégicos Institucionales en acciones operativas concretas, metas verificables y requerimientos
presupuestarios.

E] POM establece la programacion de mediano plazo, generaimente para un periodo de cinco aﬁos
definiendo las prioridades institucionales, los y las inter

que orientaran Ia gestion municipal. Por su parte, el POA desarrolla la programacion de corto plaza
correspondiente a un ejercicio fiscal anual, detallando las actividades, productos, metas fisicas y
financi asi como los de su ejf ion y seguimiento.

Para los gobiernos locales, estos tos esenciales para la
conduccidn del desarrollo territorial, ya que permiten definr !anlo las acciones inmediatas que deben
ejecutarse durante cada afio fiscal como la ruta estratégica que orientara el crecimiento y desarrolio
integral del municipio en el mediano plazo. En ese sentido, la Municipalidad de Cabafias. en
cumplimiento de la normativa vigente y de los lineamientos emitidos por la Secretaria de Planificacion

y Programacion e la Presidencia (SEGEPLAN), na el pl Plan O

2026-2080 y su co Plan O pre i6n con el marco

institucional, las politicas nacionales, las pnorldades termonales ylos Instrumentos de planificacion del
municipal y

La formulacion de estos instrumentos resp. alar idad de una gestion municipal
a , p Ia eficiencia en el uso de los recursos publicos, a transparencia

en la ejecucion p taria y la p 6n de los actores locales en la definicion de las

p de desarrollo . busca que Ias intervenciones municipales contribuyan

de manera efectiva al logro de los objetivos nacionales y a la generacion de beneficios tangibles para
la pobiacion.

£l Plan Operativo Multianual 2026-2030 estructura una vision estratégica de desarrolio territorial que
orienta el quehacer institucional de la Municipalidad de Cabafas, definiendo las prioridades de
inversion, los resultados esperados y 1as intervenciones necesarias para atender las demandas de las
distintas comunidades del municipio. Este instrumento servird como guia para la toma de decisiones,
el seguimiento de la gestion y la evaluacion delavance de las metas institucionales, garantizando una
intervencion ordenaday focalizada en los territorios que presentan mayores necesidades.

< [ Fechs en que se gesers ol repone
SEGEPLAN Reporte elaborado en -SIPLAN GL- 17/08/2026 11:09
B Pégna: 3 de 62

Fuente: SIPLAN GL
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6.2 Carga de documentos PEI, POM POA.

En el punto 1, seleccionar el botén “documentos”, como se indica en la ilustracion
48.

llustracion 48: Carga de documentos, PEI, POM'Y POA.

P -
S EGE P LAN Gobiernos Locales .
PLANES m nicio

PERIODO MUNICIPALIDAD PRESUPUESTO

Sistema de Planes

> 20720 MUNICIPALIDAD DE CABARAS Q157,453,663.14

Page 1 af 1 (1 items) 1 Page size: 15 |+

Fuente: SIPLAN GL

Derivado del paso anterior, como se muestra en la ilustracion 49. El usuario en el
punto 1, debera seleccionar el botén “Agregar Instrumento”, esta accién
desplegara una ventana emergente en la cual debera seleccionar, en el punto 2, el
tipo de documento correspondiente dentro del listado desplegable para carga, que
incluye: instrumento de planificacion estratégica, instrumentos de planificacion
operativa y acta de aprobacion del Concejo Municipal.

Posteriormente, en el punto 3, debera ingresar la descripcién del documento que
sera cargado. En el punto 4, debera adjuntar los archivos correspondientes al PEl,
POM y POA, asi como la certificacion del acta del Concejo Municipal mediante la
cual se aprueban dichos instrumentos. Los documentos deberan encontrarse en
formato PDF y contar con un tamafio maximo de 10 MB.

Finalmente, en el punto 5, debera seleccionar el botén “Guardar”, para completar
el proceso de carga de documentos.

Nota: La carga de los documentos correspondientes al PEI, POM y POA, asi como
la certificacion del acta de Aprobacién de POM y POA por el Concejo Municipal, es
de caracter obligatorio para la municipalidad.
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llustracion 49: Carga de documentos

INSTRUMENTO DE PLANIFICACION

Adjuntar documento

Ningin archivo seleccionado @

= ©

Fuente: SIPLAN GL

Nota: Los documentos PEIl, POM y POA adjuntos deberan ser los generados por
el sistema, con la firma y sello del alcalde.

e Los documentos deben imprimirse en formato PDF y entregarse en las

Delegaciones Departamentales en formato fisico a mas tardar el 15 de
enero del anos 2027.
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6.3 Enviar planificacion

llustracion 46: Envio de Planificacion

Fuente: SIPLAN GL

Una vez finalizada y verificada la Planificacion Multianual y Anual, el usuario en el
punto 1, debera seleccionar el botdén “Enviar Planificacion”.

Importante: Al enviar la planificacion, SIPLAN GL no permitira efectuar
modificaciones posteriores. En caso de identificar errores u omisiones en la
informacion registrada, el usuario debera comuniquese con el Especialista en
Planificacion de la Delegacion Departamental correspondiente.

Seccion 7. Reinicio de contrasena

Esta seccidn describe el procedimiento para restablecer la contrasefia de acceso a
SIPLAN GL, cuando el usuario requiera recuperar sus credenciales para ingresar al
sistema.

7.1 Reinicio de contrasena

Para restablecer la contrasefia en caso de olvido, como lo muestra el punto 1, el
usuario debera seleccionar la opcién “Olvide mi contrasefia”. Ver ilustracion 50
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llustracion 50: Reinicio de contrasena

- .
SEGEPLAN SRR A e

Iniciar Sesién

Fuente: SIPLAN GL

El en punto 2, debera ingresar el nombre del usuario y el correo electronico de
recuperacion registrado en el formulario de creacidon de usuario. Posteriormente,
en el punto 3, debera seleccionar el botén “Enviar enlace de recuperacion”, para
continuar con el proceso. Ver ilustracion 51

llustracién 51: Enviar enlace de recuperacion

- o
Sistema de Planes
SEGE?LAN Gobiermnos Locales

Recuperar Contrasefia |
e ©
i et

[ R

®

Fuente: SIPLAN GL

SIPLAN GL validara que la informacién registrada sea correcta y que el usuario se
encuentre registrado en la base de datos. Una vez realizada la validacién, en el
espacio senalado en color rojo del punto 3 se mostrara un mensaje indicando que
el enlace para restablecer la contrasefa fue enviado con éxito. Ver ilustracién 52
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llustracién 52: Mensaje de envio

- A
Sistema de Planes
SEGEPLAN Gobiernos Locales

Recuperar Contrasefia

© Snceetarka s Fancackin y Programackén de ba Pressiencia 2015

Fuente: SIPLAN GL

El usuario recibira un correo electronico, como se muestra en la ilustracion 53, el
cual tendra un tiempo de vigencia de 24 horas. Para continuar con el proceso,
debera seleccionar el boton “Restablecer Contrasena”, que lo direccionara a un
nuevo formulario para registrar la nueva contrasefia.

llustracién 53: Correo de recuperacion

Solicitud de Restablecimiento de Contrasena

Estmado’a DANNY ALEJANDRO INTERIANO QSORIO,

de tu cuenta en SiplanGL

Fuente: SIPLAN GL

El usuario debera registrar la nueva contraseia en los dos campos habilitados,
como se muestra en el punto 5. La contrasefia debera cumplir con los criterios de
seguridad establecidos: contar con un minimo de 8 caracteres, incluyendo letras
mayusculas, letras minusculas y numeros. Como punto 6 finalmente, para
completar el proceso seleccionar el botén “Restablecer contrasena”.
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llustracion 54: Nueva contrasefia

-<>
SEGEPLAN

Sistema de Planes

Gobiemos Locales

Establecer Nueva
Contrasena

2 Sacrtarn oo Baneicacin y rogramacion o s resinia M35

Fuente: SIPLAN GL

En el punto 7, SIPLAN GL mostrara un mensaje de confirmacion indicando:
jContrasena restablecida con éxito! este mensaje confirma que el proceso de
actualizacion de contrasefa se realizd correctamente y el usuario podra ingresar
nuevamente.

llustracion 55: Confirmacion de contrasefa

-
SEGEPLAN

Sistema de Planes
Gobiernos Locales

©

Contrasefia

Garssets st o £k Vo pcdes e e
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Fuente: SIPLAN GL
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